ZAPYTANIE OFERTOWE

»Wykonywanie czynnosci polegajacych na odplatnym doreczaniu listow
wychodzacych z Urz¢edu Gminy Sanok”

(Znak sprawy: GK1.7011.1.26.2024)
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacym jest Gmina Sanok, ul. Kosciuszki 23, 38-500 Sanok

2. Zamawiajacy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 oraz art. 30 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.) przepisy
tej ustawy nie maja zastosowania. Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 80 000 euro oraz
20% wartosci zamowienia pn. Swiadczenie ustug pocztowych, kurierskich oraz wykonywanie
czynno$ci polegajacych na odplatnym dorgczaniu listow wychodzacych z Urzedu Gminy
Sanok” (Znak sprawy: GK1.271.27.2023).

I1. INFORMACJE OGOLNE

1. Gmina Sanok (Urzad Gminy) jest czynna od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30 do
15:30, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

2. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone bgda w polskich ztotych (PLN).
Nie przewiduje si¢ rozliczen w walutach obcych.

5. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

6. Wymaga si¢, aby Wykonawca zdobyl wszystkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

8. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

9. Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawne;j.

10. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcy. Zamawiajacy nie
zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamowienia.

111 . OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia obejmuje wykonywanie czynnosci polegajacych na odplatnym
doreczaniu listow wychodzacych z Urzedu Gminy Sanok w roku 2024 na teren miejscowosci:
Czertez, Srogow Gorny.

2. Zamawiajacy dokonuje podziatu zamdOwienia na 2 nastgpujacych czesci:

Czes¢ nr 1 - wykonywanie czynnosci polegajacych na odptatnym dorgczaniu listow
wychodzacych z Urzedu Gminy Sanok na teren miejscowosci Czertez;

Czes¢ nr 2 - wykonywanie czynnosci polegajacych na odptatnym dorgczaniu listow
wychodzacych z Urzedu Gminy Sanok na teren miejscowosci Srogow Gorny.

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych. Zamawiajacy nie okresla maksymalnej
liczby cze$ci zamowienia, na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca. Oferty w
postepowaniu mozna sktada¢ w odniesieniu do wszystkich czg$ci zamoOwienia tzn. ze
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wybrang przez siebie czg§¢ zamodwienia tj. na czgsé 1
zamoOwienia 1/lub na czgs$¢ 2 zamodwienia lub na wszystkie 2 czgsci zamowienia.

4. Kazda cze$¢ nalezy traktowaé jako osobne zamoOwienie publiczne, na ktére, po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty, zostanie zawarta odrgbna umowa.

5. Szczegdlowy zakres przedmiotu zamdéwienia zawarty jest w Zalaczniku nr 1 do zapytania

ofertowego.
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zaméwienie w terminie od dnia zawarcia umowy do 31
grudnia 2024 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w niniejszym postgpowaniu.

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.
2.

Wykonawca moze zwr6cié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego
wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa W ust. 2.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang tre$ci zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowej, chyba ze nie podlega udostepnieniu na stronie internetowe;.

Ze strony Zamawiajacego pracownikiem upowaznionym do kontaktowania  si¢
z Wykonawcami, w sprawie zapytania ofertowego jest Konrad Kaczak.

Sposob przekazywania informacji: strona internetowa (BIP): http://gmina.sanok.com.pl/bip
(zaktadka: Ogtoszenia-Przetargi, Zapytania ofertowe).

‘ VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.
2.
3.

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym tylko jedng oferte.

Oferta, aby byta wazna musi by¢ podpisana przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy,
wymienionych w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy lub osoby posiadajace
pisemne petlnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Podpisy osob, o ktorych mowa w ust. 2 ztozone beda na kazdej stronie druku formularza oferty
oraz zalacznikach opracowanych (wypetianych) przez Wykonawce na potrzeby niniejszego
postgpowania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego i powinna zawiera¢ wszystkie wymagane o$wiadczenia wymienione w zapytaniu
ofertowym.

Oferta powinna by¢ napisana na maszynie, komputerze lub czytelnie pismem odrgcznym,
sporzadzona w jezyku polskim.

Zaleca si¢, by wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane, utozone w kolejnosci
I spigte w sposob trwaty. W tresci oferty powinna by¢ umieszczona informacja o liczbie stron.



http://gmina.sanok.com.pl/bip

10.

11.

12.

13.
14.

Wszystkie strony oferty, na ktérych zostana dokonane poprawki lub korekty btedow, musza by¢

parafowane przy miejscu naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby podpisujgce oferte,

W przeciwnym razie nie beda uwzglednione.

Oferty powinny by¢ jednoznaczne.

Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci zapytania ofertowego.

Dokumenty inne niz o$wiadczenia, sktadane s3 w oryginale lub kopii poswiadczonej za

zgodnos¢ z oryginalem. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio

wykonawca, podmiot, na ktérego zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy

wspoOlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia albo podwykonawca, w zakresie

dokumentow, ktoére kazdego z nich dotyczg.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentow innych niz o$wiadczenia, wytacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest

nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

OFERTA SKLADANA PRZEZ DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW gospodarczych musi

spetnia¢ nast¢pujgce warunki:

1) Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub do reprezentowania w postepowaniu
I zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2) W odniesieniu do oferty wspdlnej kazdy z Wykonawcow sklada odrgbnie wymagane
o$wiadczania i dokumenty.

3) Jezeli oferta Wykonawcow wystepujacych wspodlnie zostanie wybrana przez Zamawiajgcego
jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w/s zamdwienia
publicznego umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow.

XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

SKEADANIE OFERT:

1.

2.

1)

2)
3)

Oferty nalezy sklada¢ w sposob zapewniajacy ich nienaruszalno$¢, w nieprzejrzystej
I zamknietej kopercie lub opakowaniu.

Koperta (opakowanie) powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres: Urzad Gminy
Sanok, ul. Ko$ciuszki 23, 38-500 Sanok.

Kopertg (opakowanie) nalezy oznakowac nastgpujaco:

OFERTA

Wykonywanie czynnosci polegajacych na odplatnym dore¢czaniu listOw wychodzacych z
Urze¢du Gminy Sanok

Oferty formie pisemnej nalezy zlozyé osobiscie, przestaé poczta lub kurierem w siedzibie

Zamawiajacego: Urzad Gminy Sanok, ul. Kosciuszki 23, w sekretariacie - pokéj nr 201, II

pietro do dnia 05.06.2024 r. do godz. 15:30.

Wycofanie lub zmiana oferty moze by¢ dokonana przez Wykonawce przed uptywem terminu do

sktadania ofert:

W sytuacji takiej Wykonawca musi pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o wprowadzeniu

zmian lub wycofaniu oferty. Zawiadomienie takie, oznakowane bgdzie tak samo jako koperta

oferty z dopiskiem ,,zamiana” lub ,,wycofanie”.

Oferta zamienna powinna by¢ ztoZzona zgodnie wymaganiami opisanymi w ust. 1 1 2.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce kompletnej oferty zamiennej (formularz ofertowy

wraz ze wszystkimi niezbednymi zalacznikami) oferta ta powinna posiada¢ dodatkowo dopisek

na kopercie ,,kompletna oferta zamienna”.



4)

5)
6)

W przypadku, gdy Wykonawca chce wykorzysta¢ cz¢$§¢ dokumentéw ze ztozonej wczesniej
oferty pierwotnej nalezy o tym poinformowa¢ w zawiadomieniu o wprowadzeniu zmian.
W ofercie zamiennej nalezy zlozy¢é wowczas wszystkie dokumenty oferty, ktorych tres¢ ulega
zmianie opisanych na kazdej stronie ,,ZAMIANA DOKONANA W DNIU .......... ” oraz spis
dokumentow oferty pierwotnej, ktére stanowi¢ beda z oferta zamienng kompletng catos¢.

Oferta taka powinna posiada¢ na kopercie dopisek ,,oferta zamienna (uzupetnienia)”.

Elementy wykorzystywane z oferty pierwotnej musza by¢ spdjne z oferta zamienna.
W przypadku rozbiezno$ci lub niekompletnosci Zamawiajacy nie bedzie traktowat tego jako
btad oczywisty, ale jako btad dyskwalifikujacy oferte i zar6wno oferta zamienna jak i pierwotna
beda odrzucone.

‘ X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

2.

~

10.

Wykonawca okresli cen¢ oferty brutto tacznie z podatkiem. Cene nalezy poda¢ w zlotych
polskich w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Wykonawca winien w formularzu oferty okresli¢ cen¢ za cato$¢ danej czg¢sci zamowienia na
podstawie szacowanej liczby przesylek okre§lonych w szczegdétowym opisie przedmiotu
zamoéwienia (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego) oraz formularzu oferty.

Podana cena za wykonanie przedmiotu umowy nie ulega zmianie przez caly okres
obowigzywania umowy.

Wykonawca powinien obliczy¢ cen¢ oferty na podstawie informacji zawartych w zapytaniu
ofertowym, ujmujac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, projektem umowy oraz
obowigzujacymi przepisami.

Cena musi uwzgledni¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz
obejmowacé wszystkie koszty, jakie poniesiec Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia, a cena winna zawieraé
wynagrodzenie za kompletne wykonanie przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca musi
przewidzie¢ wszystkie okolicznos$ci, ktore moga wpltynaé na cen¢ zamodwienia i uwzglednié to
w ofercie.

Wykonawca sporzadza ofert¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego. Wykonawca jest zobowigzany poda¢ w formularzu ofertowym taczng
ceng za wykonanie zamoOwienia uwzgledniajac wszelkie koszty zgodnie z zapytaniem
ofertowym, wyjasnieniami lub zmianami treSci zapytania ofertowego, projektem umowy. Brak
wyceny jakiegokolwiek elementu nie bedzie stanowi¢ przedmiotu odrgbnej ptatnosci.

Podana cena oferty bedzie stanowita wynagrodzenie Wykonawcy.

Cena oferty brutto musi gwarantowa¢ wykonanie pelnego zakresu rzeczowego objetego
postepowaniem.

Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory mialby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.
Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte (tylko z jedng ostateczng ceng); zlozenie przez
wykonawce wigce] niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub
wariantowe — spowoduje odrzucenie oferty/ ofert zlozonych przez tego wykonawce.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie sktadaja jedng wspolng oferte

XI. BADANIE OFERT




1. W celu wyboru najkorzystniej oferty zostanie dokladnie sprawdzone, czy ztozone oferty
zostaly sporzadzone zgodnie z wymogami niniejszego zapytania ofertowego.
2. Ocena ofert bedzie dokonywana dwuetapowo:
2.1. W pierwszym etapie oferty oceniane bedg w aspekcie formalnym, obejmujacym ocene
oferty pod wzgledem jej zgodnosci z wymogami zapytania ofertowego.
2.1.1. Badania poprawnosci formalnej danej oferty (a wigc ustalenia czy oferta jest wazna jak
réwniez czy nie podlega odrzuceniu) zostanie dokonane na podstawie nizej przedstawionych
zasad.
2.1.2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) jej tre$¢ nie odpowiada tre$ci zapytania ofertowego;
b) zostata ztozona w innej formie niz pisemna;
¢) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
2.2. W drugim etapie oferty oceniane bedg w aspekcie merytorycznym, tzn. pod wzgledem
przyjetego kryterium wyboru oferty (rozdziat XII zapytania ofertowego). Ten etap oceny
obejmuje wylacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.
3. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

XI1. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I

SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, odrebnie dla kazdej z
czesSci zamOwienia, na podstawie nastgpujacych kryteriow oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium
(w %)
1 Cena (C) 60
2 Termin ptatnosci faktury (rachunku) (T) 40
Razem: 100

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, odrebnie dla kaidej 7 czesci zamowienia przyznajgc
punkty w ramach poszczegolnych kryteriow oceny ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1
punkt.

2. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
Cn

gdzie,
Pc - ilo$¢ punktoéw za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuconych,

6




Cb — cena oferty badanej.

W kryterium ,,Cena”, oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 punktow a pozostale oferty po
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mnie;.
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

3. Kryterium ,,Termin platnosci faktury (rachunku)” (T) — 40 pkt
Liczba punktow, jakie kazda z ofert otrzyma za stopien speilnienia wymagan bedzie
obliczona wedlug nastepujacych zaleznosci:
Termin ptatnos$ci faktury (rachunku) z formularza ofertowego wskazany przez Wykonawce
od 7 dni do 13 dni — 0 pkt
od 14 dni do 20 dni — 20 pkt
od 21 dni do 30 dni — 40 pkt.
Platno$¢ faktury (rachunku) nie moze by¢ mniejsza niz 7 dni i nie wigksza niz 30 dni.
Wskazanie krotszego terminu ptatnosci niz 7 dni lub dluzszego niz 30 dni bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.
Oferty bez podania terminu ptatnosci faktury (rachunku) zostang odrzucone.
a. Za najkorzystniejszg ofert¢ zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwicksza ilo$¢
punktow (O) obliczong na podstawie wzoru:
O=C +T
gdzie:
O- taczna ilo$¢ punktéw oferty ocenianej,
C- liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena",

T — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Termin ptatnosci faktury (rachunku)”.

XIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, WYBOR WYKONAWCY, OGLOSZENIE WYNIKOW

1.

SN

Przed zawarciem umowy w sprawie zapytania ofertowego od wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielnie zamowienia, ktorych oferta zostata wybrana, zamawiajacy moze
zazagda¢ umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow — w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce (wybor formy zastrzega si¢ dla
zamawiajgcego).

Wykonawca, w imieniu ktérego umowe zawierat bedzie pelnomocnik lub pelnomocnicy,
zobowigzany jest na wezwanie, dostarczy¢ zamawiajagcemu oryginal lub potwierdzone/a przez
notariusza kopie/¢ odpowiednich/odpowiedniego pelmomocnictw/a, chyba ze wykonawca
dotaczy do swojej oferty wymagane pelnomocnictwa/o, z ktorych/ego wynika¢ bedzie, ze — w
imieniu tego wykonawcy — osoba/osoby w nim wskazana/e jest/sg uprawniona/e do zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przed zawarciem umowy zamawiajacy moze zazgda¢ od osoby(osob) reprezentujacej(ych)
wykonawce, aby potwierdzila(y) ona(e) swoja tozsamos¢ poprzez przedstawienie odpowiednich
dokumentow (np. dowodu osobistego).

Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana uchyla¢ si¢ bedzie od zawarcia umowy,
zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
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przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. Procedura niniejsza nie ma charakteru
jednorazowego.

6. Zamawiajacy udzieli zamodwienia (przyzna kontrakt) wykonawcy, ktory przedlozy oferte
najkorzystniejszg z punktu widzenia kryteriow oceny ofert (kryteriow wyboru oferty) przyjetych
W niniejszym postepowaniu.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie stosujac wytgcznie kryteria i metody oceny
ustalone w zapytaniu ofertowym.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi wykonawcow e-
mailem, poprzez stron¢ internetowa (BIP): http://gmina.sanok.com.pl/bip (zaktadka:
Ogtoszenia-Przetargi, Zapytania ofertowe).o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firm¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
UMOWY W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

Wz6r umowy zawiera zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga, aby
wykonawca — ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza — zawarl z nim umow¢ na
warunkach okreslonych w tym zatgczniku.

XV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY )
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy ktorych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajacego z tytulu przygotowania i ztozenia swojej oferty na przedmiotowe
zaméwienie.

2. Decyzje Zamawiajacego sg ostateczne. W niniejszym postepowaniu nie przystugujg $rodKi
odwotawcze.

XVI. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE
OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH I W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH
ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGOLNE ROZPORZADZENIE
O OCHRONIE DANYCH) (DZ. URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR. 1), DALEJ ,,RODO”.

W zwiagzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy — zgodnie z art. 13
ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016r., Nr 119,
s.1) zwanego dalej w skrécie ,,RODO”, iz:

I. ADMINISTRATOR DANYCH.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Sanok z siedzibg w Sanoku,
przy ul. Kosciuszki 23.

Il. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposob:

1) pod adresem poczty elektronicznej iod@gminasanok.pl

2) pisemnie na adres siedziby Administratora.
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I11. PODSTAWA PRAWNA | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa si¢ w zwigzku z realizacjg zadan wiasnych badz
zleconych Gminy Sanok, okre$lonych przepisami prawa, w szczego6lnosci: ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r poz. 1710 z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pdzn. zm),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.),
w celu realizacji przystugujacych Gminy Sanok uprawien badz spetnienia przez Gming Sanok
obowigzkow okre$lonych tymi przepisami prawa albo jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publiczne;.

2. Przetwarzanie moze by¢ réwniez niezbedne w celu wykonania umowy, ktorej Pan/Pani jest
strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie, przed zawarciem umowy.

3. Moga rowniez wystapi¢ przypadki, w ktorych zostanie Pan/Pani poproszony/a o wyrazenie
zgody na przetwarzanie danych osobowych w okreslonym celu i zakresie.

I\VV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.

Dane nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotow uprawnionych do ich
przetwarzania na podstawie przepisow prawa.

V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane jedynie w okresie niezb¢dnym do spetnienia
celu, dla ktorego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa.

2. Po spelieniu celu, dla ktorego Pani/Pana dane zostaly zebrane, moga one by¢
przechowywane jedynie w celach archiwalnych przez okres, ktory wyznaczony zostanie przede
wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;j.

VL. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO DANYCH
OSOBOWYCH.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO posiada Pani/Pan prawo do zadania od
administratora:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych,

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

3) usunigcia swoich danych osobowych,

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

5) przenoszenia swoich danych osobowych,

a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana
danych.

VII. PRAWO DO COFNIECIA ZGODY.

1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie zgody, zawsze
ma Pani/Pan prawo nie wyrazi¢ zgody, a w przypadku jej wczesniejszego wyrazenia, do
cofniecia zgody.

2. Wycofanie zgody nie ma wpltywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej
wycofania.

VIll. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktorym jest Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, a od momentu uchwalenia
nowelizacji ustawy o ochronie danych osobowych Prezes Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

IX. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ
KONSEKWENCJACH NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych moze by¢ wymogiem:

1) ustawowym,

2) umownym, lub



3) warunkiem zawarcia umowy,

do ktorych podania bedzie Pani/Pan zobowigzana/y.

2. W przypadku, gdy bedzie istniat obowigzek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych,
nie bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze skutkowa¢ konsekwencjami
przewidzianymi przepisami prawa.

3. W przypadku, gdy bedzie istniat wymdg umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli wykonywa¢ takiej umowy.

4. W przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda
Pani/Pan swoich danych, nie bedziemy mogli zawrze¢ takiej umowy.

X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda

profilowane. Jesli w przysztosci zaistnieje sytuacja zautomatyzowanego podejmowania decyzji
badz profilowania zostanie Pani/Pan o tym niezwlocznie poinformowanal’y.

‘ XVII. UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zostanie zlozona zadna oferta niepodlegajacej odrzuceniu;

3) wystapi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie zamawiajacego lub w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec;

4) zamawiajacy dokona czynno$ci lub zaniecha dokonania czynno$ci z naruszeniem
postanowien zapytania ofertowego, ktéore miato lub moglo mie¢ wplyw na wynik
postepowania.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie jezeli wykonawca, ktorego oferta zostanie
wybrana uchyla¢ si¢ bedzie od zawarcia umowy.

3. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadomi wykonawcOw, zamieszczajac
zawiadomienie wraz z uzasadnieniem na stronie internetowej.
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