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1. Zamawiającym jest Gmina Sanok, ul. Kościuszki 23, 38-500 Sanok 

2. Zamawiający przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 

zapytania ofertowego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 oraz art. 30 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z późn. zm.) przepisy 

tej ustawy nie mają zastosowania. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty 80 000 euro oraz 

20% wartości zamówienia pn. Świadczenie usług pocztowych, kurierskich oraz wykonywanie 

czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z Urzędu Gminy 

Sanok” (Znak sprawy: GKI.271.27.2023). 
 

 

 

1. Gmina Sanok (Urząd Gminy) jest czynna od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 do 

15:30, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

2. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców. 

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w polskich złotych (PLN). 

Nie przewiduje się rozliczeń w walutach obcych. 

5. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

6. Wymaga się, aby Wykonawca zdobył wszystkie informacje, które mogą być konieczne do 

przygotowania oferty oraz podpisania umowy. 

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

8. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu 

wyznaczonym przez Zamawiającego. 

9. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna 

nieposiadającą osobowości prawnej. 

10. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Zamawiający nie 

zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 
 

 

 

 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje wykonywanie czynności polegających na odpłatnym 

doręczaniu listów wychodzących z Urzędu Gminy Sanok w roku 2024 na teren miejscowości: 

Czerteż, Srogów Górny. 

2. Zamawiający dokonuje podziału zamówienia na 2 następujących części: 

Część nr 1 - wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Czerteż; 

Część nr 2 - wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Srogów Górny. 

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamawiający nie określa maksymalnej 

liczby części zamówienia, na które oferty częściowe może złożyć jeden wykonawca. Oferty w 

postępowaniu można składać w odniesieniu do wszystkich części zamówienia tzn. że 

Wykonawca może złożyć ofertę na wybraną przez siebie część zamówienia tj. na część 1 

zamówienia i/lub na część 2 zamówienia lub na wszystkie 2 części zamówienia. 

4. Każdą część należy traktować jako osobne zamówienie publiczne, na które, po dokonaniu 

wyboru najkorzystniejszej oferty, zostanie zawarta odrębna umowa. 

5. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 

II.  INFORMACJE OGÓLNE 

III .  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.  

Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 

grudnia 2024 r. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

 

Zamawiający nie określa warunków udziału w niniejszym postępowaniu. 
 

 

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, wskazanie osób 

uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 
 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

2. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego 

wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 

wyznaczonego terminu składania ofert. 

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynie po upływie terminu składania 

wniosku, o którym mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może 

udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym 

mowa w ust. 2. 

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę treści zamawiający udostępnia na stronie 

internetowej, chyba że nie podlega udostępnieniu na stronie internetowej. 

6. Ze strony Zamawiającego pracownikiem upoważnionym do kontaktowania się 

z Wykonawcami, w sprawie zapytania ofertowego jest Konrad Kaczak. 

7. Sposób przekazywania informacji: strona internetowa (BIP): http://gmina.sanok.com.pl/bip 

(zakładka: Ogłoszenia-Przetargi, Zapytania ofertowe). 

 
 

 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 
 

1. Okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od terminu składania ofert. 

2. Wykonawca może złożyć w niniejszym zapytaniu ofertowym tylko jedną ofertę. 

3. Oferta, aby była ważna musi być podpisana przez upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy, 

wymienionych w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy lub osoby posiadające 

pisemne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej notarialnie. 

4. Podpisy osób, o których mowa w ust. 2 złożone będą na każdej stronie druku formularza oferty 

oraz załącznikach opracowanych (wypełnianych) przez Wykonawcę na potrzeby niniejszego 

postępowania. 

5. Oferta powinna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego i powinna zawierać wszystkie wymagane oświadczenia wymienione w zapytaniu 

ofertowym. 

6. Oferta powinna być napisana na maszynie, komputerze lub czytelnie pismem odręcznym, 

sporządzona w języku polskim. 

7. Zaleca się, by wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane, ułożone w kolejności 

i spięte w sposób trwały. W treści oferty powinna być umieszczona informacja o liczbie stron. 

http://gmina.sanok.com.pl/bip
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8. Wszystkie strony oferty, na których zostaną dokonane poprawki lub korekty błędów, muszą być 

parafowane przy miejscu naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby podpisujące ofertę, 

w przeciwnym razie nie będą uwzględnione.  

9. Oferty powinny być jednoznaczne. 

10. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

11. Dokumenty inne niż oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za 

zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio 

wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia albo podwykonawca, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

12. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentów innych niż oświadczenia, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest 

nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

13. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

14. OFERTA SKŁADANA PRZEZ DWA LUB WIĘCEJ PODMIOTÓW gospodarczych musi 

spełniać następujące warunki: 

1) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub do reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi być złożone 

w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

2) W odniesieniu do oferty wspólnej każdy z Wykonawców składa odrębnie wymagane 

oświadczania i dokumenty. 

3) Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana przez Zamawiającego 

jako najkorzystniejsza, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w/s zamówienia 

publicznego umowy regulującej współpracę Wykonawców. 

 
 

XIX.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 

SKŁADANIE OFERT: 
 

1. Oferty należy składać w sposób zapewniający ich nienaruszalność, w nieprzejrzystej 

i zamkniętej kopercie lub opakowaniu. 

2. Koperta (opakowanie) powinna być zaadresowana do Zamawiającego na adres: Urząd Gminy 

Sanok, ul. Kościuszki 23, 38-500 Sanok. 

3. Kopertę (opakowanie) należy oznakować następująco:  

OFERTA  

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z 

Urzędu Gminy Sanok 

4. Oferty formie pisemnej należy złożyć osobiście, przesłać pocztą lub kurierem w siedzibie 

Zamawiającego: Urząd Gminy Sanok, ul. Kościuszki 23, w sekretariacie - pokój nr 201, II 

piętro do dnia 05.06.2024 r. do godz. 15:30. 

5. Wycofanie lub zmiana oferty może być dokonana przez Wykonawcę przed upływem terminu do 

składania ofert: 

1) W sytuacji takiej Wykonawca musi pisemnie powiadomić Zamawiającego o wprowadzeniu 

zmian lub wycofaniu oferty. Zawiadomienie takie, oznakowane będzie tak samo jako koperta 

oferty z dopiskiem „zamiana” lub „wycofanie”. 

2) Oferta zamienna powinna być złożona zgodnie wymaganiami opisanymi w ust. 1 i 2. 

3) W przypadku złożenia przez Wykonawcę kompletnej oferty zamiennej (formularz ofertowy 

wraz ze wszystkimi niezbędnymi załącznikami) oferta ta powinna posiadać dodatkowo dopisek 

na kopercie „kompletna oferta zamienna”. 
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4) W przypadku, gdy Wykonawca chce wykorzystać część dokumentów ze złożonej wcześniej 

oferty pierwotnej należy o tym poinformować w zawiadomieniu o wprowadzeniu zmian. 

W ofercie zamiennej należy złożyć wówczas wszystkie dokumenty oferty, których treść ulega 

zmianie opisanych na każdej stronie „ZAMIANA DOKONANA W DNIU ..........” oraz spis 

dokumentów oferty pierwotnej, które stanowić będą z ofertą zamienną kompletną całość. 

5) Oferta taka powinna posiadać na kopercie dopisek „oferta zamienna (uzupełnienia)”. 

6) Elementy wykorzystywane z oferty pierwotnej muszą być spójne z ofertą zamienną. 

W przypadku rozbieżności lub niekompletności Zamawiający nie będzie traktował tego jako 

błąd oczywisty, ale jako błąd dyskwalifikujący ofertę i zarówno oferta zamienna jak i pierwotna 

będą odrzucone. 

 
 

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
 

1. Wykonawca określi cenę oferty brutto łącznie z podatkiem. Cenę należy podać w złotych 

polskich w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Wykonawca winien w formularzu oferty określić cenę za całość danej części zamówienia na 

podstawie szacowanej liczby przesyłek określonych w szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) oraz formularzu oferty. 

3. Podana cena za wykonanie przedmiotu umowy nie ulega zmianie przez cały okres 

obowiązywania umowy. 

4. Wykonawca powinien obliczyć cenę oferty na podstawie informacji zawartych w zapytaniu 

ofertowym, ujmując wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia, projektem umowy oraz 

obowiązującymi przepisami. 

5. Cena musi uwzględnić wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz 

obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z 

obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, a cena winna zawierać 

wynagrodzenie za kompletne wykonanie przedmiotu zamówienia. Wykonawca musi 

przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia i uwzględnić to 

w ofercie. 

6. Wykonawca sporządza ofertę na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do 

zapytania ofertowego. Wykonawca jest zobowiązany podać w formularzu ofertowym łączną 

cenę za wykonanie zamówienia  uwzględniając wszelkie koszty zgodnie z zapytaniem 

ofertowym, wyjaśnieniami lub zmianami treści zapytania ofertowego, projektem umowy. Brak 

wyceny jakiegokolwiek elementu nie będzie stanowić przedmiotu odrębnej płatności. 

7. Podana cena oferty będzie stanowiła wynagrodzenie Wykonawcy. 

8. Cena oferty brutto musi gwarantować wykonanie pełnego zakresu rzeczowego objętego 

postępowaniem. 

9. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 

zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie  

będzie prowadzić do jego powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

10. Wykonawca może złożyć jedną ofertę (tylko z jedną ostateczną ceną); złożenie przez 

wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne lub 

wariantowe – spowoduje odrzucenie oferty/ ofert złożonych przez tego wykonawcę. 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie składają jedną wspólną ofertę 

 

XI. BADANIE OFERT 
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1. W celu wyboru najkorzystniej oferty zostanie dokładnie sprawdzone, czy złożone oferty 

zostały sporządzone zgodnie z wymogami niniejszego zapytania ofertowego.  

2. Ocena ofert będzie dokonywana dwuetapowo:  

2.1. W pierwszym etapie oferty oceniane będą w aspekcie formalnym, obejmującym ocenę 

oferty pod względem jej zgodności z wymogami zapytania ofertowego.  

2.1.1. Badania poprawności formalnej danej oferty (a więc ustalenia czy oferta jest ważna jak 

również czy nie podlega odrzuceniu) zostanie dokonane na podstawie niżej przedstawionych 

zasad.  

2.1.2. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:  

 a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;  

 b) została złożona w innej formie niż pisemna;  

 c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji.  

2.2. W drugim etapie oferty oceniane będą w aspekcie merytorycznym, tzn. pod względem 

przyjętego kryterium wyboru oferty (rozdział XII zapytania ofertowego). Ten etap oceny 

obejmuje wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu.  

3. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.  

4. Zamawiający poprawi w ofercie:  

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty. 
 

XII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT 

 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, odrębnie dla każdej z 

części zamówienia, na podstawie następujących kryteriów oceny ofert: 

 

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium 

(w %) 

1 Cena (C) 60 

2 Termin płatności faktury (rachunku) (T) 40 

Razem: 100 

 

Zamawiający dokona oceny ofert, odrębnie dla każdej z części zamówienia przyznając 

punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 

punkt. 

 

2. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 

  Cn 

C =  ------- x 60 pkt  

 Cb 

 gdzie, 

PC - ilość punktów za kryterium cena, 

Cn - najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych, 
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Cb – cena oferty badanej. 

 

W kryterium „Cena”, oferta z najniższą ceną otrzyma 60 punktów a pozostałe oferty po 

matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. 

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

 

3. Kryterium „Termin płatności faktury (rachunku)” (T) – 40 pkt 

Liczba punktów, jakie każda z ofert otrzyma za stopień spełnienia wymagań  będzie 

obliczona według następujących zależności: 

Termin płatności faktury (rachunku) z formularza ofertowego wskazany przez Wykonawcę 

od 7 dni do 13 dni – 0 pkt 

od 14 dni do 20 dni – 20 pkt 

od 21 dni do 30 dni – 40 pkt. 

Płatność faktury (rachunku) nie może być mniejsza niż 7 dni i nie większa niż 30 dni. 

Wskazanie krótszego terminu płatności niż 7 dni lub dłuższego niż 30 dni będzie 

skutkowało odrzuceniem oferty. 

Oferty bez podania terminu płatności faktury (rachunku) zostaną odrzucone. 

a. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość 

punktów (O) obliczoną na podstawie wzoru: 

O= C  + T 

gdzie: 

O- łączna ilość punktów oferty ocenianej, 

C- liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena", 

T – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Termin płatności faktury (rachunku)”.  

 
 

 

XIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, WYBÓR WYKONAWCY, OGŁOSZENIE WYNIKÓW 

 

1. Przed zawarciem umowy w sprawie zapytania ofertowego od wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielnie zamówienia, których oferta została wybrana, zamawiający może 

zażądać umowy regulującej współpracę tych wykonawców – w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (wybór formy zastrzega się dla 

zamawiającego).  

2. Wykonawca, w imieniu którego umowę zawierał będzie pełnomocnik lub pełnomocnicy, 

zobowiązany jest na wezwanie, dostarczyć zamawiającemu oryginał lub potwierdzone/ą przez 

notariusza kopie/ę odpowiednich/odpowiedniego pełnomocnictw/a, chyba że wykonawca 

dołączy do swojej oferty wymagane pełnomocnictwa/o, z których/ego wynikać będzie, że – w 

imieniu tego wykonawcy – osoba/osoby w nim wskazana/e jest/są uprawniona/e do zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

3. Przed zawarciem umowy zamawiający może zażądać od osoby(osób) reprezentującej(ych) 

wykonawcę, aby potwierdziła(y) ona(e) swoją tożsamość poprzez przedstawienie odpowiednich 

dokumentów (np. dowodu osobistego). 

4. Zawarcie umowy nastąpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta zostanie wybrana uchylać się będzie od zawarcia umowy, 

zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 
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przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. Procedura niniejsza nie ma charakteru 

jednorazowego. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia (przyzna kontrakt) wykonawcy, który przedłoży ofertę 

najkorzystniejszą z punktu widzenia kryteriów oceny ofert (kryteriów wyboru oferty) przyjętych 

w niniejszym postępowaniu. 

7. Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie stosując wyłącznie kryteria i metody oceny 

ustalone w zapytaniu ofertowym. 

8. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi wykonawców e-

mailem, poprzez stronę internetową (BIP): http://gmina.sanok.com.pl/bip (zakładka: 

Ogłoszenia-Przetargi, Zapytania ofertowe).o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru 

oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy 

wykonawców, którzy złożyli oferty; 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie. 
 

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI 

UMOWY W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO. 
 

Wzór umowy zawiera załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. Zamawiający wymaga, aby 

wykonawca – którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza – zawarł z nim umowę na 

warunkach określonych w tym załączniku. 
 

 

XV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy których oferty nie zostaną wybrane, nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń 

względem Zamawiającego z tytułu przygotowania i złożenia swojej oferty na przedmiotowe 

zamówienie. 

2. Decyzje Zamawiającego są ostateczne. W niniejszym postępowaniu nie przysługują środki 

odwoławcze. 
 

XVI. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU 

EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE 

OCHRONY OSÓB FIZYCZNYCH W ZWIĄZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH 

OSOBOWYCH I W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPŁYWU TAKICH DANYCH 

ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGÓLNE ROZPORZĄDZENIE 

O OCHRONIE DANYCH) (DZ. URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR. 1), DALEJ „RODO”. 
 

W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy – zgodnie z art. 13 

ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27.04.2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016r., Nr 119, 

s.1) zwanego dalej w skrócie „RODO”, iż:  

I. ADMINISTRATOR DANYCH.  
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Sanok z siedzibą w Sanoku, 

przy ul. Kościuszki 23.  

II. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.  
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan 

skontaktować w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący sposób:  

1) pod adresem poczty elektronicznej iod@gminasanok.pl  

2) pisemnie na adres siedziby Administratora.  
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III. PODSTAWA PRAWNA I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.  
1. Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa się w związku z realizacją zadań własnych bądź 

zleconych Gminy Sanok, określonych przepisami prawa, w szczególności: ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r poz. 1710 z późn. zm.), 

ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z późn. zm), 

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.), 

w celu realizacji przysługujących Gminy Sanok uprawień bądź spełnienia przez Gminę Sanok 

obowiązków określonych tymi przepisami prawa albo jest niezbędne do wykonania zadania 

realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej.  

2. Przetwarzanie może być również niezbędne w celu wykonania umowy, której Pan/Pani jest 

stroną lub do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie, przed zawarciem umowy.  

3. Mogą również wystąpić przypadki, w których zostanie Pan/Pani poproszony/a o wyrażenie 

zgody na przetwarzanie danych osobowych w określonym celu i zakresie.  

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.  
Dane nie będą przekazywane innym podmiotom, z wyjątkiem podmiotów uprawnionych do ich 

przetwarzania na podstawie przepisów prawa.  

V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.  
1. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane jedynie w okresie niezbędnym do spełnienia 

celu, dla którego zostały zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa.  

2. Po spełnieniu celu, dla którego Pani/Pana dane zostały zebrane, mogą one być 

przechowywane jedynie w celach archiwalnych przez okres, który wyznaczony zostanie przede 

wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 

zakresu działania archiwów zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej.  

VI. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ, W TYM DOSTĘPU DO DANYCH 

OSOBOWYCH.  
Na zasadach określonych przepisami RODO posiada Pani/Pan prawo do żądania od 

administratora:  

1) dostępu do treści swoich danych osobowych,  

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,  

3) usunięcia swoich danych osobowych,  

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,  

5) przenoszenia swoich danych osobowych,  

a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana 

danych.  

VII. PRAWO DO COFNIĘCIA ZGODY.  
1. Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrażenie zgody, zawsze 

ma Pani/Pan prawo nie wyrazić zgody, a w przypadku jej wcześniejszego wyrażenia, do 

cofnięcia zgody.  

2. Wycofanie zgody nie ma wpływu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej 

wycofania.  

VIII. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.  
Gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie 

danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, 

którym jest Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, a od momentu uchwalenia 

nowelizacji ustawy o ochronie danych osobowych Prezes Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych.  

IX. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH ORAZ 

KONSEKWENCJACH NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.  
1. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych może być wymogiem:  

1) ustawowym,  

2) umownym, lub  
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3) warunkiem zawarcia umowy,  

do których podania będzie Pani/Pan zobowiązana/y.  

2. W przypadku, gdy będzie istniał obowiązek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich danych, 

nie będziemy mogli zrealizować zadania ustawowego, co może skutkować konsekwencjami 

przewidzianymi przepisami prawa.  

3. W przypadku, gdy będzie istniał wymóg umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie 

będziemy mogli wykonywać takiej umowy.  

4. W przypadku, kiedy podanie danych będzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda 

Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli zawrzeć takiej umowy.  

X. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.  

Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą 

profilowane. Jeśli w przyszłości zaistnieje sytuacja zautomatyzowanego podejmowania decyzji 

bądź profilowania zostanie Pani/Pan o tym niezwłocznie poinformowana/y. 

 

XVII. UNIEWAŻNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

1) nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegającej odrzuceniu; 

3) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie zamawiającego lub w interesie publicznym, czego nie można 

było wcześniej przewidzieć; 

4) zamawiający dokona czynności lub zaniecha dokonania czynności z naruszeniem 

postanowień zapytania ofertowego, które miało lub mogło mieć wpływ na wynik 

postępowania. 

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie jeżeli wykonawca, którego oferta zostanie 

wybrana uchylać się będzie od zawarcia umowy. 

3. O unieważnieniu postępowania zamawiający zawiadomi wykonawców, zamieszczając 

zawiadomienie wraz z uzasadnieniem na stronie internetowej. 

 

 

 

 

 

 

 

 


