Osrodek Wsparcia Dziennego
w Raczkowej
Raczkowa 96, 38-500 Sanok
tel. 13 446 19 87
NIP 6871979846 REGON 524753107

OGLOSZENIE
z dnia 16.01.2024 r.

Kierownik Osrodka Wsparcia Dziennego w Raczkowej

Oglasza nabor na stanowisko gtownego ksiggowego w Osrodku Wsparcia Dziennego w
Raczkowej

1. Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonania pracy)
Qérodek Wsparcia Dziennego w Raczkowej,

Raczkowa 96,

38-500 Sanok,

tel.134461987

Wymiar czasu pracy — 1/10 etatu.

Rodzaj umowy - umowa o prace

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego

Gtowny ksiegowy w Osrodku Wsparcia Dziennego w Raczkowej.
Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa krajow Unii Europejskich lub innych
panstw, ktérych obywatelom przystuguje na podstawie umdéw miedzynarodowych lub
przepiséw prawa wspdlnotowego prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej,

2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

3) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

4) znajomosé jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gtéwnego ksiegowego,

5) spetnienie jednego z ponizszych warunkdéw:

a) ukoniczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiéw zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studiéw

magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmnie;j
3-letniej praktyki w ksiegowosci;

b) ukoriczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej o kierunku
rachunkowo$¢ i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci.

c) wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,



d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow.

3. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem pracy:

1) znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o rachunkowosci,

w tym zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych;

2) znajomos¢ programéw komputerowych (m. in. Microsoft, Word, Excel, Internet), oraz
programéw do prowadzenia ksiegowosci komputerowej i samodzielnej obstugi programu
komputerowego do prowadzenia ksiggowosci ( np. Ptatnik)

3) ogdlna znajomos¢ zasad finansowania zadan pomocy spotecznej na szczeblu gminy jako
organu samorzadu terytorialnego;

4) posiadanie cech osobowosci takich jak: odpowiedzialno$¢, doktadno$¢, kreatywnosc,
umiejetnos$¢ pracy w zespole, sumiennos¢ i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy,
gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2) prowadzenie prawidtowej gospodarki finansowo — ksiegowej Osrodka Wsparcia Dziennego;
3) nadzér i realizacja zadarn finansowo — ksiegowych;

4) sporzadzanie sprawozdar finansowych, statystycznych;

5) nadzér nad wykonaniem $rodkdw z zakresie inwestycji i remontow;

6) odpowiedzialno$¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscig finansowo-ksiegowa
jednostki ;

7) biezaca analiza wydatkéw budzetowych, kontrola wykonania budzetu;

8) analiza wykorzystania $rodkéw otrzymanych z budzetu i srodkéw poza budzetowych oraz
innych bedacych w dyspozycji jednostki;

9) prowadzenie rozliczen inwentaryzacji sktadnikéw majatku Osrodka Wsparcia Dziennego;
10) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Kierownika
jednostki dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;

11) nadzér nad nalezytym przechowywaniem i zabezpieczaniem dokumentéw finansowo-
ksiegowych;

12) nadzér nad prawidtowym prowadzeniem inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych;

13) prowadzenie kontroli finansowej i inne zadania wynikajgce z ustawy o rachunkowosci,
finansach publicznych oraz pozostatych aktéw prawnych regulujacych zakres
odpowiedzialnosci gtéwnego ksiegowego.

5.Warunki pracy na stanowisku

1) praca w pomieszczeniu biurowym w siedzibie OWD w Raczkowej;

2) praca z komputerem i narzedziami informatycznymi;

3) praca wymaga statej dyspozycyjnosci;

4) wynagrodzenie stosowne do zajmowanego stanowiska, etatu oraz posiadanych kwalifikacji.



6. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej w Osrodku Wsparcia Dziennego w Raczkowej w miesigcu poprzedzajgcym ogtoszenie
naboru wynosit ponizej 6%.

7. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny - podpisany wtasnorecznie;
2) Zyciorys (CV ) — opatrzone wtasnorecznym podpisem i klauzulg :

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu i zakresie niezbednym

w procesie rekrutacyjnym, zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
U. UE.L.z22016 r. Nr 119, str. ”.

3) Kwestionariusz osobowy (zat.nr1)

4) Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie
dokumentéw o ukoriczonych kursach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie dokumentéw
potwierdzajgcych wymagany staz pracy- poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem,
5) Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym lub zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do

wykonywania pracy na wskazanym stanowisku;

6) oswiadczenie stanowigce Zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia - podpisane wtasnorecznie o:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,

b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych, tym,
ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

c) niekaralnosci karg zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi;
7) klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji
stanowigca Zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia - podpisana wtasnorecznie.

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ w siedzibie Osrodka Wsparcia Dziennego w
Raczkowej 96 w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ,Konkurs na
stanowisko gtéwnego ksiegowego w Osrodku Wsparcia Dziennego w Raczkowej” w terminie do dnia
26.01.2024 r. do godziny 15.00. Aplikacje ,ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

9. Pozostate informacje

1) Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 134461987 w godz. 8:00-15:00.

2) brak podpisu na oswiadczeniach, CV, liscie motywacyjnym i kwestionariuszu bedzie uznany za brak
spetnienia wymagan formalnych.

3) Po ocenie wstepnej wymaganych dokumentéw kandydaci zobowigzani s3 do poddania sie
rozmowie kwalifikacyjnej. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie.

4) W przypadku zatrudnienia kandydat wytoniony w drodze naboru obowigzany jest ztozy¢
zaswiadczenie o niekaralnosci, uzyskane z Krajowego Rejestru Karnego.



5) Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona na stronie BIP Gminy Sanok tablicy
informacyjnej w Osrodku Wsparcia Dziennego w Raczkowej 96 oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie Urzedu Gminy w Sanoku przy ul. Kosciuszki 23.

6) Kierownik Osrodka Wsparcia Dziennego w Raczkowej zastrzega sobie prawo do zamkniecia
procedury naboru bez wytonienia kandydata na wolne stanowisko urzednicze.

7) Po zakoriczeniu naboru, osoby ktére ztozyty dokumenty aplikacyjne maja prawo do odbioru
dokumentéw w terminie do 3 miesigcy od zakoriczenia naboru. Po wskazanym terminie dokumenty
zostang komisyjnie zniszczone.




