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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

(Znak sprawy: GKI.7011.1.1.2024) 
Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących 

z Urzędu Gminy Sanok 

1. Przedmiotem części 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 jest wykonywanie czynności polegających na 

odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z Urzędu Gminy Sanok w roku 2024 na 

teren miejscowości: Część 1 - Lalin, Część 2 - Płowce, Część 3 - Raczkowa, Część 4 - 

Sanoczek, Część 5 - Srogów Górny, Część 6 - Trepcza, Część 7 – Wujskie,  tj: 
• odbiór listów objętych Zamówieniem z siedziby Urzędu Gminy Sanok, ul. 

Kościuszki 23, 38-500 Sanok, minimum 2 razy w tygodniu w godzinach 
urzędowania Urzędu Gminy Sanok, tj. od poniedziałku do piątku, w godz. 
7:30-15:30, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, 

• doręczenie Zamawiającemu (siedziba Urzędu Gminy Sanok, ul. Kościuszki 23, 
38-500 Sanok) pokwitowanych przez adresatów zwrotnych potwierdzeń 

odbioru listów, w terminie 3 dni roboczych od dnia doręczenia listów, 
• zwrot niedoręczonych listów do siedziby Zamawiającego w terminie 3 dni 

roboczych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia, z podaniem przyczyny 
niedoręczenia. 

2. W każdym przypadku nieobecności adresata listu ze zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru Wykonawca pozostawi adresatowi zawiadomienie o próbie dostarczenia listu 
zawierające wskazanie miejsca i czasu odbioru listu przez adresata. Termin odbioru 

listu przez adresata po pierwszym awizo ustala śię na 7 dni roboczych, licząc od dnia 

pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po upływie tego terminu w przypadku 

niepodjęcia listu przez adresata wymagane jest wystawienie powtórnego 
zawiadomienia (powtórne awizo) o możliwości odbioru listu w terminie nie dłuższym 

niż 14 dni roboczych licząc od dnia pierwszego zawiadomienia. Po upływie 

czternastodniowego terminu nieodebrania przez adresata list podlega zwrotowi z 
podaniem przyczyny nieodebrania listu. 

3. Rodzaje i ilość listów w ramach świadczonych usług zostały przyjęte przez 

Zamawiającego szacunkowo, wyłącznie w celu wyliczenia ceny oferty. Rzeczywista 

ilość listów będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie. 

4. Zawarte poniżej zestawienie liczby listów nadawczych przez Zamawiającego ma 

charakter szacunkowy i zostało podane na potrzeby przygotowania oferty i nie 

stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadawania listów w podanych 
ilościach. 

5. Zamawiający dopuszcza zmianę ilości w poszczególnych pozycjach wskazanych w 

Ofercie 

Część 1 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z 
Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Lalin. 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 
ilość listów 

1 2 3 

I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 360 
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II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 130 

 

Część 2 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z 

Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Płowce. 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
listów 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 400 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 

 

Część 3 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z 

Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Raczkowa. 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
listów 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 340 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 

 

Część 4 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z 

Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Sanoczek. 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
listów 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 1330 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 15 

 

Część 5 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z 

Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Srogów Górny. 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 
ilość listów 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 690 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 

Część 6 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z 

Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Trepcza. 
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Lp. Nazwa usługi 
Planowana 
ilość listów 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 920 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 20 

 

Część 7 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z 

Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Wujskie. 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 
ilość listów 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 480 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 


