
 
 

Załącznik nr 3 – Wzór umowy 

Umowa nr …/…/…/2023 

zawarta w dniu …………………….r. w Sanoku, pomiędzy: 

Gminą Sanok; 38-500 Sanok, ul. Kościuszki 23  

NIP 687-17-83-356; REGON 370440749 

reprezentowaną przez:  

Annę Hałas –Wójta Gminy Sanok  

przy kontrasygnacie Agnieszki Haduch - Skarbnika Gminy  

zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”  

a  

…………………………………………………….,  

 NIP: …………………………; REGON:…………………………….,  

zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą 

 

Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania zgodnie z zasadą 

konkurencyjności w oparciu o Wytyczne w zakresie   kwalifikowalności wydatków 

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 z dnia 21 grudnia 2020 r. 

 

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem umowy jest usługa przygotowania i dostarczania posiłków (zestawów 

cateringowych) dla  12 pensjonariuszy placówki Ośrodka Wsparcia Dziennego 

w Raczkowej, mieszczącej się pod adresem: Raczkowa 96, gm. Sanok, w ramach projektu 

pn. „Poprawa dostępu do usług społecznych w Gminie Sanok poprzez utworzenie Ośrodka 

Wsparcia Dziennego w Raczkowej”” nr RPPK.08.03.00-18-0035/22 współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020. 

2. Przewidywana ilość posiłków (zestawów cateringowych) nie więcej niż 2016 sztuk (12 osób 

x 21 dni x 8 miesięcy) (przez posiłek rozumie się zestaw złożony z: II śniadania oraz ciepłego 

posiłku z napojem) w okresie realizacji usługi. Przedmiot umowy obejmuje przygotowanie, 

serwis, dostarczenie, wydanie II śniadania, II ciepłego posiłku z napojem oraz odbiór 

opakowań, resztek po posiłkach. 

3. Posiłki należy dowozić do placówki Ośrodka Wsparcia Dziennego w Raczkowej, dwa razy 

dziennie, przez 5 dni w tygodniu, od poniedziałku do piątku. uwzględniając poniższe godziny 

posiłków: 

a) I posiłek (II śniadanie) do godziny 10:00, 

b) II posiłek (ciepły posiłek z napojem) do godziny  14:00. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany godzin w trakcie realizacji zamówienia. 

 

§ 2. OBOWIĄZKI WYKONAWCY, ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Wykonawca zapewnia dowóz wyżywienia w ustalonych godzinach do miejsca 

wskazanego w § 1. u st. 1 na własny  koszt, który Wykonawca uwzględnił w wycenie. 

2. Wykonawca zapewnia przygotowywanie posiłków z własnych produktów. 

3. Usługa wyżywienia na 1 osobę obejmuje II śniadanie i II ciepły posiłek wraz z napojem. 
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4. Posiłki będą przygotowane w oparciu o jadłospis żywieniowy przygotowany przez 

Wykonawcę i zatwierdzony przez dietetyków i uwzględniać będzie następujące 

warunki: 

a) wśród osób, dla których przygotowywane będą posiłki mogą znajdować się osoby 

chore na cukrzycę, schorzenia wątroby i zaburzenia lipidowe, a także osoby ze 

schorzeniami jelit, wobec czego posiłki powinny być zróżnicowane pod kątem potrzeb 

żywieniowych tych osób, z uwzględnieniem ust. 4: 

b) posiłki nie mogą być przygotowane z produktów głęboko-mrożonych, produktów 

instant, 

c) w skali tygodnia posiłki nie mogą się powtarzać, 

d) posiłki powinny uwzględniać dzienne zapotrzebowanie energetyczne osoby 

dorosłej w ten sposób, że pierwszy posiłek powinien mieć wartość kaloryczną 350-

450 kcal, a  drugi posiłek wartość kaloryczną 450-700 kcal, 

e) w minimum 1 posiłku dziennie powinny znaleźć się produkty zbożowe 

pełnoziarniste (różne rodzaje kasz, makaronu, ryżu, pieczywa), 

f) nie należy stosować wędlin tłustych, np. mielonki i mortadeli. Zaleca się 

stosowanie wędlin chudych, np. polędwica, szynka, 

g) mleko i jego przetwory powinny być o obniżonej zawartości tłuszczu (2%), 

h) przynajmniej raz w tygodniu w skład drugiego posiłku wchodzi ryba, i jeden raz 

w tygodniu inne mięso, 

i) Wykonawca przedkłada Zamawiającemu tygodniowy jadłospis, który jest 

akceptowany przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający, każdorazowo, najpóźniej do godziny 10:00, dnia poprzedniego będzie 

informował o konkretnej ilości posiłków w tym dla osób o specjalnych wymaganiach 

żywieniowych (chorych na cukrzycę, schorzenia wątroby i zaburzenia lipidowe, 

a także osób ze schorzeniami jelit). Wykonawca uwzględni te informacje i dostarczy 

odpowiednią ilość posiłków dostosowanych do potrzeb tych osób następnego dnia.  

5. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia posiłków w odpowiednich 

przeznaczonych do tego celu termosach zabezpieczających posiłki przed wylaniem 

oraz schłodzeniem, umożliwiających łatwe i szybkie porcjowanie posiłków na 

miejscu. 

6. Zamawiający wymaga, aby wszelkie gastronomiczne opakowania, pojemniki i sztućce 

były jednorazowe.  

7. Wykonawca zobowiązany będzie przedkładać do piątku do godziny 12.00 jadłospis, 

na kolejny tydzień. Jadłospis będzie zaakceptowany przez dietetyka Wykonawcy 

i dostosowany do potrzeb osób starszych, z uwzględnieniem schorzeń tych osób 

wskazanych przez  Zamawiającego (chorych na cukrzycę, schorzenia wątroby 

i zaburzenia lipidowe, a  także osób ze schorzeniami jelit). 

8. Zamawiający dopuszcza zmianę menu dziennego na menu specjalne związane ze 

świętami, czy innymi okazjami obchodzonymi w Ośrodku Wsparcia Dziennego 

w Raczkowej uwzględniające inne elementy składowe, niż wskazane w ofercie 

(świeże ciasto, ciasteczka itd.), w oparciu o dostępne menu Wykonawcy, na dzień 

składania zamówienia, po uzgodnieniach z Wykonawcą. 

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zastosowania diety indywidualnej 

nieprzewidzianej w niniejszym zapytaniu. 
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10. Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie także codzienny odbiór pojemników 

i odpadów pokonsumpcyjnych niezależnie od ich ilości. Pojemniki zbierane będą 

w następnym dniu po dniu dostawy posiłków. W przypadku piątku pojemniki 

i odpady odbierane będą w  następny dzień roboczy.   

11. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania wymagań określonych odpowiednio 

w przepisach ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności 

i żywienia, rozporządzeń wykonawczych i innych obowiązujących w tym zakresie 

przepisów, z zachowaniem zasad systemu analizy zagrożeń i krytycznych punktów 

kontroli – HACCP, zasad żywienia i dietetyki stosowanej, opracowanej przez Instytut 

Żywności i Żywienia. 

12. Zamawiający ma prawo zmienić godziny dostarczenia posiłków w danym dniu, 

informując o tym Wykonawcę najpóźniej 1 dzień przed planowanym dostarczeniem 

posiłków. 

9. Dostarczenie posiłków z opóźnieniem 1-godzinnym w stosunku do godzin 

zaplanowanych danego dnia  będzie stanowić nienależyte wykonanie umowy, które 

uprawnia Zamawiającego do naliczania kar umownych. 

10. W przypadku wyjazdu uczestników projektu na wycieczkę, Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość rezygnacji z dowożonych gorących posiłków w danym dniu, o czym 

poinformuje Wykonawcę na 3 dni przed terminem planowanej wycieczki. Wykonawcy 

z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenie finansowe. 

 

§ 3. KLAUZULA SPOŁECZNA  

(zapis obowiązuje jeśli Wykonawca w zapytaniu ofertowym zadeklarował 

zastosowanie klauzuli społecznej) 

1. Wykonawca skieruje do realizacji przedmiotu zamówienia 1 osobę posiadającą orzeczony 

lekki lub umiarkowany lub znaczny stopień niepełnosprawności lub skieruje do pracy osobę 

bezrobotną. W przypadku skierowania obowiązek ten musi być spełniony przez cały okres 

trwania umowy, z zastrzeżeniem iż brak spełnienia tego warunku uprawnia Zamawiającego 

do naliczenia kar umownych oraz wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym.  

2. Wykonawca nie później niż w dniu rozpoczęcia realizacji zamówienia przedstawi 

Zamawiającemu dowód potwierdzający skierowanie do realizacji zamówienia osoby, 

o której mowa w § 3 ust. 1. W tym celu Wykonawca sporządzi i podpisze stosowne 

oświadczenie, zawierające: 

 dane składającego oświadczenie, 

 datę złożenia oświadczenia, 

 dane osoby skierowanej do realizacji zamówienia jako osoba bezrobotnej lub 

niepełnosprawnej w stopniu lekkim lub umiarkowanym lub znacznym  wraz 

z aktualnym dokumentem potwierdzającym statut osoby bezrobotnej/posiadany 

stopień niepełnosprawności. 

3. Wykonawca może dokonać zmiany osoby, o której mowa w § 3 ust. 1, pod warunkiem 

wcześniejszego pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego. W przypadku ww. 

zmiany Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia nowego oświadczenia, o którym 

mowa ust. 2, w terminie nie późniejszym niż rozpoczęcie realizacji zamówienia przez nowo 

delegowaną osobę. 
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§ 4. PŁATNOŚCI 

1. Cena za 1 posiłek, rozumiany jako całe wyżywienie 1 osoby (II śniadanie, II ciepły 

posiłek z napojem) w ciągu 1 dnia, wynosi ….. zł brutto. Wynagrodzenie Wykonawcy 

uzależnione jest od liczby faktycznie wydanych posiłków. 

2. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy za usługi wyżywienia świadczone w całym okresie 

obowiązywania umowy, nie może wynosić więcej niż w ofercie z dnia ………………, czyli nie 

więcej niż ……………………….. zł brutto. 

3. Podstawą dokonania zapłaty wynagrodzenia będzie zaakceptowany przez Zamawiającego 

protokół odbioru usług za dany miesiąc, podpisany bez zastrzeżeń przez obie strony 

umowy, oraz prawidłowo wystawiona faktura. 

4. Wykonawca wystawi Zamawiającemu fakturę za miniony miesiąc po wcześniejszym 

obustronnym podpisaniu protokołu odbioru usług. Zamawiający zobowiązuje się 

uregulować płatność z faktury w ciągu 30 dni, licząc od dnia jej otrzymania. Data 

otrzymania faktury przez Zamawiającego musi być przez niego potwierdzona na obu 

egzemplarzach dokumentu.  

5. Wartość danej faktury stanowić będzie iloczyn ceny jednego posiłku określonego w ust. 

1 powyżej,  oraz liczby dni w danym miesiącu, w których faktycznie były zamówione 

i dostarczone posiłki. 

6. Na dzień podpisania umowy Zamawiający określa maksymalną dzienną liczbę posiłków na 

12 z możliwością zmiany. 

7. Warunkiem zapłaty wynagrodzenia jest dostępność środków finansowych, przekazanych 

przez Instytucję Pośredniczącą na rachunku bankowym Zamawiającego, służącym do 

dokonywania płatności w ramach przedmiotowego projektu. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za opóźnienie w zapłacie wynagrodzenia spowodowane brakiem 

środków na rachunku bankowym Zamawiającego, przeznaczonym na dokonywanie 

płatności w ramach przedmiotowego projektu. W przypadku, o którym mowa w zdaniu 

poprzedzającym, Wykonawca nie jest uprawniony do naliczania odsetek ustawowych za 

opóźnienie w zapłacie. 

§ 5. KARY UMOWNE 

1. Zamawiający zastrzega, iż w umowie zawartej z wybranym Wykonawcą przewidziane 

zostaną kary umowne tj. 

a) w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości lub nienależytego wykonania umowy, 

Zamawiający bezpośrednio po wystąpieniu nieprawidłowości poinformuje o tym 

Wykonawcę drogą mailową, jednocześnie zobowiązując Wykonawcę do niezwłocznego 

usunięcia nieprawidłowości; 

b) za każdy kolejny przypadek stwierdzenia nieprawidłowości lub nienależytego 

wykonania umowy, Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 0,5% 

maksymalnego całkowitego wynagrodzenia brutto; 

c) w przypadku niewykonania umowy w skutek nieskierowania do realizacji zamówienia 

1 osoby z niepełnosprawnością o stopniu lekkim lub umiarkowanym lub znacznym lub 

osoby bezrobotnej Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 5% maksymalnego 

całkowitego wynagrodzenia brutto. 

2. Niezależnie od powyższych zapisów dotyczących kar umownych, Zamawiającemu 

przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 
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§ 6. TERMIN ŚWIADCZENIA USŁUG 

1. Strony ustalają terminy świadczenia usługi wyżywienia w dni robocze od poniedziałku do 

piątku, z wyłączeniem świąt oraz dni wolnych od zajęć w Ośrodku Wsparcia Dziennego 

w Raczkowej. 

2. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony do dnia 31.12.2023 r. 

3. W przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy lub 

utraty przez Wykonawcę uprawnień do realizacji usług cateringowych/żywieniowych lub 

utraty jakichkolwiek innych uprawnień o których Wykonawca zapewniał w ofercie z dnia 

………………………., Zamawiający może wypowiedzieć umowę w trybie natychmiastowym. 

 

§ 7. ZMIANY W UMOWIE 

1. Przewiduje się zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru wykonawcy. Zmiana umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, jest dopuszczalna, jeżeli: 

a) w trakcie obowiązywania niniejszej umowy nastąpią zmiany stawki podatku od towarów  

i usług: kwota brutto określona w umowie nie ulegnie zmianie, strony odpowiednio 

skorygują kwotę netto oraz kwotę podatku od towarów i usług, 

b) zmiany wynagrodzenia brutto przewidzianego dla Wykonawcy, w przypadku zaistnienia 

okoliczności uzasadniających wskazaną zmianę, gdy będzie ona korzystna dla 

Zamawiającego, 

c) polega na zmianie terminów realizacji umowy w przypadku zaistnienia ważnych 

przyczyn nieleżących po stronie Wykonawcy, powodujących, iż dochowanie określonych 

terminów jest niemożliwe lub znacznie utrudnione, 

d) nastąpi zmiana przepisów prawa obowiązujących w dniu zawarcia umowy, 

e) zaistnieją okoliczności leżące po stronie Zamawiającego, w szczególności spowodowane 

sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi, które nie były możliwe do przewidzenia  

w chwili zawarcia umowy – w zakresie dostosowania umowy do zmian nią 

spowodowanych, 

f) nastąpią okoliczności wynikające ze zmiany jakichkolwiek rozporządzeń, przepisów, 

wytycznych, umowy o dofinansowanie i innych dokumentów, w tym dokumentów 

programowych RPO WP 2014 – 2020, mające wpływ na realizację umowy; 

g) zmiany terminu płatności, w przypadku, gdy np. na koncie Zamawiającego nie będzie 

wystarczających środków z powodu braku transzy ze strony Instytucji Pośredniczącej; 

h) zmiany istotnych warunków realizacji zamówienia, w szczególności okresu realizacji 

zamówienia, terminu płatności, jeżeli wprowadzenie zmian jest uzasadnionez przyczyn 

niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy z powodu wystąpienia siły wyższej, przy 

czym za siłę wyższą na potrzeby istotnych zmian postanowień umowy, uważa się m.in. 

stan nadzwyczajny, stan wyjątkowy, wojnę, stan zagrożenia epidemicznego lub stan 

epidemii i możliwe jest wykazanie, w szczególności za pomocą dokumentów, istnienia 

związku pomiędzy niemożnością wykonania lub należytego wykonania zamówienia, 

i) aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiającego poprzez: zmianę firmy, zmianę adresu 

i/lub siedziby, zmianę formy prawnej itp. 

2. Warunki dokonania istotnych zmian umowy:  

a) zmiany do umowy zawartej z Wykonawcą muszą być dokonywane w formie pisemnych 

aneksów do umowy podpisanych przez Strony, pod rygorem nieważności.  



6 
 

b) Strona występująca o zmianę postanowień umowy zobowiązana jest do złożenia drugiej 

Stronie pisemnego wniosku o zmianę postanowień umowy wraz z uzasadnieniem. 

3. Zamawiający dopuszcza ponadto dokonanie zmian umowy zgodnie z zapisami zawartymi  

w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 

lata 2014-2020” obowiązującymi na dzień publikacji zapytania ofertowego. 

 

§ 8. SPORY 

1. W razie powstania sporu związanego z wykonaniem umowy, Wykonawca ma obowiązek 

wyczerpać drogę postępowania polubownego, kierując swoje roszczenia do 

Zamawiającego, który ustosunkuje się na piśmie do roszczeń Wykonawcy w terminie 14 

dni od daty powiadomienia. 

2. W przypadku niemożności polubownego rozstrzygnięcia sporu w sposób określony 

w ust.1 strony poddają go pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla 

Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy 

z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360). 

 

§ 9. INNE 

1. Strony ustalają,że osobami do kontaktu w zakresie niniejszej umowy są: 

 ze strony Zamawiającego: ………….: telefon: ………………, 

e-mail: ……………………. ,  

 ze strony Wykonawcy: …………………………………………….., telefon: …………………………… 

e-mail: ……………………………………….,  

2. Umowę sporządza się w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: 1 egzemplarz 

dla Zamawiającego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy. 

3. Załącznikami do umowy, stanowiącymi jej integralną część jest: 

a) załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 

           Zamawiający:                                                                                            Wykonawca: 

mailto:stowarzyszenie.rtd.biuro@gmail.com

