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GK1.7011.1.4.2022 Sanok, 01.03.2022 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Sanok oraz jednostek organizacyjnych”

Rozdziat I, Zamawiajacy:

GMINA Sanok

38-500 Sanok,

woj. podkarpackie,

ul. Koéciuszki 23

tel/faks: 13 46 56551/13 46 565 53

o-mail: kkaczak@gminasanoK.pl

Strona, na ktorej znajduje si¢ postepowanie: http:// gmina.sanok.com.pl/bip / (zaktadka
0gioszenia-Prz‘.etargi-zapy’cania ofertowe).

Rozdziat I1. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Sanok oraz
jednostek organizacyjnych na okres 3 lat.

Postepowanie prowadzone jest przez Gmine Sanok - warto$¢ zaméwienia nie przekracza
130 000 zt netto - zgodnie zart. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.) przepisy tej ustawy nie maja zastosowania,

CPV 66110000-4 Ustugi bankowe

s Przedmiot zamo6wienia obejmuje w szczegoOlnosci:

- otwarcie i prowadzenie oraz sporzadzanie wyciagéw bankowych do nastepujacych rachunkow:
a) rachunkéw biezacych budzetu Gminy Sanok oraz jednostek organizacyjnych, wykaz
jednostek objetych obstuga bankowa zawiera zatgcznik Nr 2;
b) rachunkow pomocniczych do wymienionych rachunkéw biezacych, w tym mozliwoscé
prowadzenia rachunkéw walutowych. Otwieranie rachunkéw bankowych, poza tymi
o ktérych mowa w czynnosciach przygotowawczych do realizacji bankowej obstugi
Gminy, bedzie nastepowato nie pézniej niz nastgpnego dnia roboczego po dniu
ztozenia przez Zamawiajacego wniosku o otwarcie rachunku bankowego.
¢) rachunkéw srodkow funduszy specjalnych i celowych;
_ realizowanie polecen przelewow wewnetrznych miedzy rachunkami w tym samym banku
w formie elektronicznej i papierowej w walucie krajowej i zagranicznej,
_ realizowanie polecen przelewow zewnetrznych do obcych bankéw w formie elektronicznej
i papierowej w walucie krajowej i zagranicznej,
— przyjmowanie wplat gotéwkowych wiasnych i obcych dokonywanych na rachunek Gminy
Sanok i jednostek organizacyjnych;
_  realizowanie wyptat gotowkowych;
— przyjmowanie srodkéw na lokaty;



— przechowywanie depozytéw;

- $wiadczenie ustugi przewalutowania;

— wydawanie kart ptatniczych i obstuge realizowanych nimi transakeji;

~ potwierdzanie stanu salda dokonywanych operacji finansowych na kazdy dzien roboczy na
wszystkich rachunkach biezacych i pomocniczych (wyciagi bankowe elektroniczne
z ustaleniem salda i doktadnego opisu dokonanej operacji);

— uznawanie i obcigzanie rachunkéw w dniu operacji;

- naliczanie i kapitalizacja odsetek dokonywana w okresach miesiecznych ostatniego dnia
miesigca;

— Oprocentowanie zgromadzonych $rodkéw nastepowaé bedzie wedtug zmiennej stopy
procentowej w stosunku rocznym wyliczonej wedtug formuty WIBID dla okresu 1 -
miesigcznego x mnoznik (z oferty). Zmiana oprocentowania nastepowac¢ bedzie
w miesigcznych okresach kalendarzowych i obowiazywac od pierwszego dnia roboczego
kazdego kolejnego miesigca kalendarzowego;

— opfaty i prowizje za obstuge bankows naliczane beda na koniec kazdego miesigca
w rachunku podstawowym;

- ustuge ,wyzerowania” wskazanych rachunkéw biezacych Gminy i jednostek
organizacyjnych Gminy, polegajaca na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot
pozostatych na rachunkach Gminy i jednostek na wskazany rachunek budzetu;

— zapewnienie Zamawiajacemu w petni funkcjonalnego bezptatnego systemu bankowosci
elektronicznej wraz z odpowiednim oprogramowaniem;

— umozliwienie stosowania podpisu elektronicznego w ramach systemu bankowosci
elektronicznej;

— realizacja operacji bankowych we wszystkich trybach (zwyktym, pilnym, ekspresowym)iw
systemach (ELIXIR, SORBNET, SWIFFT, SEPA i innych);

— realizowanie zlecen statych;

— <zapewnienie wsparcia merytorycznego i technicznego dla Zamawiajacego;

— wydawanie blankietéw czekowych;

— wydawanie opinii i zawiadczeri na wniosek posiadacza rachunku;

— zagwarantowanie mozliwosci objecia obstuga bankowg nowoutworzonych jednostek na
zaoferowanych warunkach.

2. Wymagania dodatkowe:

= 0 udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy posiadajacy prawo do prowadzenia
na terenie Polski dziatalno$ci w zakresie obstugi bankowej - dziatajac jako bank zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz.
2439);

~ Z postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy moze wykluczyé Wykonawece:
wstosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1588)
lub ktérego upadios¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtoéci
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zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadiego, chyba Ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -
Prawo upadto$ciowe (t.j. Dz U.z 2020 r. poz. 1228);

— posiadanie placowki (oddziaty, filii, punktu obstugi) na terenie miasta Sanoka;

— zamawiajgcy wymaga, aby stanowiska do bankowosci elektronicznej funkcjonowaty od
dnia obowigzywania umowy;

— wykonawca w ramach ztozonej oferty jest zobowigzany do zapewnienia kompleksowej
obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajacym pelne bezpieczenstwo, zgodne
z przepisami prawa w zakresie bankowosci obstugi finansowej budZetu Gminy oraz
jednostek organizacyjnych;

— w przypadku dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych
z winy wykonawcy, na wykonawcy cigzy obowigzek pokrycia strat z tytutu dopuszczenia
przez system transakcji nieautoryzowanych;

— wykonaweca zapewni bezptatne wydanie lub przedtuzenie waznosci tokenow, certyfikatow

—  przypisanie Zamawiajacemu jednego doradcy klienta w godzinach pracy Wykonawcy;

~  obstuga platno$ci masowych (optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi i podatki
lokalne), zapewnienie dostepnosci ustugi identyfikacji kontrahentéw poprzez
umieszczanie indywidualnych oznaczen w numerze rachunku o charakterze wirtualnym
zwigzanym z numerem rachunku rzeczywistego okreslonego przez Zamawiajacego;

— wykonawca winien zapewni¢ wykonanie czynnoéci organizacyjnych zwigzanych z obstuga
bankowa budzetu Gminy oraz jednostek podleglych codziennie od poniedziatku do piatku,
nie krécej niz w godzinach 8:00-15:00;

~ Zamawiajacy informuje, ze wszystkie materiaty dotyczace budzetu Gminy Sanok s3

umieszczone na stronie internetowej http: //gmina.sanok.com.pl/bip/

Zamawiajacy informuje, ze korzysta z programu ksiegowego System Finansowo Ksiegowy
SU firmy Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES Rzeszéw Wymagane jest aby system banku
wspotpracowat z programem ksiegowym w zakresie importu danych przelewow.

Rozdziat I1I. Planowany termin wykonania zamowienia:

0d 01.04.2022 r. do 31.03.2025 r. - 36 miesiecy (3 lata)
Rozdziat IV. Waluta w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego
zamodwienia publicznego:

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia dokonywane bedg w
ztotych polskich (PLN).

Rozdziatl V. Termin zwiazania oferta:



30 dni, liczac od terminu uptywu skladania ofert.

Rozdzial VI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferta winna byé¢ sporzadzona w formie pisemnej. Oferte nalezy sporzadzi¢ na
formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS - rejestrze
przedsiebiorcéw lub pelnomocnika.

2) Ponadto oferta winna zawieraé:

— Date sporzadzenia oferty,

— Dane o Wykonawcy (Nazwisko i Imie, nazwe firmy, doktadny adres, telefon, fax,
e-mail, miejsce i numer zarejestrowania, NIP, REGON, osoba do kontaktu),

3) Oferta winna zawieraé:

— wypelniony formularz ofertowy (zal. Nr 1),

—~ dokumenty uprawniajace do reprezentowania Wykonawcy (podpisania
oferty), np.: KRS, petnomocnictwo,

— zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
bankowej, o ktoérej mowa w art. 36 ustawy Prawo bankowe, lub dokumenty
réwnowazne (potwierdzajace prawo prowadzenia na dzialalnosci bankowej
w zakresie obstugi bankowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Prawo bankowe (t. j. Dz. U.z 2021 r. poz. 2439).

Rozdziat VII. Termin i miejsce skladania ofert:

1. Oferty nalezy przekazywac¢ do Zamawiajgcego drogg elektroniczng (skany podpisanych

dokumentow) na adres e-mail: k.kaczak@gminasanok.pl . Termin sktadania ofert uptywa
w dniu 10.03.2022 r. o godz. 12:00. (decyduje data i godzina wplywu oferty na adres
e-mail: k.kaczak@gminasanok.pl).

2. Oferty ztozone po terminie wyznaczonym nie beda rozpatrywane.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz
jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Rozdziat VIII. Kryteria oceny i wyboru oferty:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

1) cena (A) - optata ryczattowa: 90%,

2) oprocentowanie rachunku biezgcego i rachunkéw pomocniczych (C) - waga kryterium:
10%

2. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymaé wykonawca wynosi 100 pkt.

3. Do wyliczenia iloéci punktéw przyznanych badanej ofercie zostang zastosowane wzory:



Kryterium Waga Maksymalna
procentow | liczba punktéw
adla jakie moze
kryterium | otrzymac oferta
za dane
kryterium
Kryterium A ,oplata ryczattowa” 90 % 90 punktow
najnizsza cena + 1
e )x 90
cena badanej oferty + 1
Kryterium B ,,oprocentowanie rachunku 10 % 10 punktow
biezacego i rachunkéw pomocniczych”
oprocentowanie w badanej ofercie
T )x 10
najwyzsze zaoferowane
oprocentowanie
Laczna liczba punktéw 100 % 100 punktow |

10.

11,

12,

13.

14,

15.

lloé¢ punktéw przyznanych ofercie = A + B.

Wszelkie dziatania matematyczne beda dokonywane z dokfadnoscia do dwadch miejsc po
przecinku,

Optaty i marze musza by¢ niezmienne przez caly okres trwania umowy.

Niedopuszczalne jest podawanie wysokosci optat wariantowo, np. ,0d - do".

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacjg
przedmiotu zaméwienia w catym okresie obowigzywania umowy.

Udzielenie zaméwienia dokonane zostanie dla oferty, ktdra otrzyma najwyzsza ilos¢
punktow.

Informacja o wyniku zapytania ofertowego zostanie przekazana pisemnie wszystkim
uczestnikom oraz zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego

Zawarcie umowy nastapi w terminie uzgodnionym z wybranym Wykonaweca.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie ksztaituje zobowiazania Zamawiajacego do przyjgcia
ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez
wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert i uniewaznienia za pytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania jeSli cena
najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwotg do ceny
najkorzystniejszej oferty.

Wykonawcy nie przystuguje procedura odwotawcza od decyzji Zamawiajacego o wyborze
oferty.

7amawiajacy zastrzega, ze cato$ciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznejiw przypadku zastrzezenia jej przez

oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego oferta zostanie
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odrzucona.

16. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd
ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw albo uniewaznié postepowanie

Rozdziat IX. Klauzula informacyjna do zapytania ofertowego/ informacje dot. ochrony
danych osobowych

1. Klauzula informacyjna z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", dotyczaca danych osobowych pozyskanych
przez Zamawiajgcego - Gmine Sanok, ul. Kosciuszki 23, 38-500 Sanok.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych oscbowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,ROD0O", informuje, ze:

» Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie oraz wszelkich innych
dokumentach sktadanych przez Wykonawce jest Gmina Sanok, ul. Kosciuszki 23, 38-500
Sanok.

* ww. dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym

z przedmiotowym postepowaniem, ktérego warto$é nie przekracza 130 000 zl netto,
wytaczonym ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdZn. zm.) prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego, jak tez - jezeli do tego dojdzie - zawarcia czy wykonania umowy w sprawie
realizacji zamoéwienia stanowigcego przedmiot postepowania.

= odbiorcami danych osobowych moga by¢ instytucje administracji publicznej, ze $rodkéw
ktorych finansowane jest zamowienie stanowigce przedmiot zamoéwienia, powotani biegli
zewnetrzni - a w granicach celow ustalonych powyzej - rowniez zewnetrzne kancelarie lub
osoby $wiadczace ustugi prawne, a takze osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja post¢powania w oparciu o przepisy obowigzujgcego prawa, w
szczegdlnosci przepisy ustawy z 26 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.
j.Dz.U0.2018.1330 ze zm).

* ww. dane osobowe beda przechowywane:

- przez okres 4 lat od dnia zakoiniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata okres przechowywania obejmuje caly okres trwania
umowy;

- okres przedawnienia roszczen.

» w odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;



s kazda osoba fizyczna, ktdorej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie i/lub
innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce posiada:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych*;

» na podstawie art. 18 RODO prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO;

« 7zadnej osobie fizycznej, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie i/lub
innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce nie przystuguje:

o w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
przedmiotowego postepowania ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z
przepisami prawa stanowigcymi podstawe prowadzenia przedmiotowego postepowania.

**|W/yjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

2. Informacja dla Wykonawcy:
Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatlem w przedmiotowym postgpowaniu, do
wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO
i zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia. Do
obowigzkow tych naleza:
a) obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych,
ktorych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te wykonawea bezposrednio pozyskat
i przekazal zamawiajgcemu w treéci oferty lub dokumentéw sktadanych na zadanie
zamawiajgcego;
b) obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktorych
dane Wykonawca pozyskat w sposéb posredni, a ktére to dane Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentdéw sktadanych na zgdanie Zamawiajgcego.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Nr 1. Formularz “"Oferta”,

Nr 2. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Sanok do obstugi bankowej.
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