Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 9/2025
z dnia 01 sierpnia 2025 r. Kierownika Domu
Pomocy Spotecznej w Raczkowej

PROCEDURA PRZYJECIA MIESZKANCA
DO DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W RACZKOWEJ

Zasady ogolne:

Osoba zainteresowana przyjeciem do Domu Pomocy Spotecznej w Raczkowej lub jej
przedstawiciel ustawowy (opiekun prawny/kurator), powinna zglosi¢ si¢ do osrodka
pomocy spolecznej w miejscu zamieszkania osoby zainteresowanej umieszczeniem,
w celu zlozenia pisemnego wniosku o skierowanie i umieszczenie w DPS w Raczkowe;j.
Do Domu Pomocy Spolecznej w Raczkowej przyjmuje si¢ osoby w podeszlym wieku
oraz osoby przewlekle somatycznie chore, na podstawie pisemnego wniosku wraz
z dokumentami, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r w sprawie domoéw pomocy spotecznej /tj. Dz.U.
z 2025, poz. 51/.

W przypadku, gdy do domu pomocy spotecznej kieruje si¢ osobe na podstawie
Postanowienia Sadu, wydanie decyzji o skierowaniu do domu nie wymaga przedtozenia
dokumentéw wymienionych w § 8 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r w sprawie domoéw pomocy spotecznej /tj. Dz.U.

z 2025, poz. 51/. Dokumenty nalezy skompletowaé w terminie 3 miesiecy od dnia wydania

decyzji o skierowaniu. Dokumenty te przygotowuje osrodek pomocy spotecznej kierujacy
osobe do domu pomocy spotecznej i1 przekazuje je do Wojta Gminy Sanok.

Postepowanie administracyjne w zakresie umieszczenia w Domu Pomocy Spotecznej
w Raczkowej prowadzi Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Sanoku. Decyzje
o umieszczeniu osoby w DPS w Raczkowej, z upowaznienia Wojta Gminy Sanok, wydaje
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sanoku.

. W sytuacji braku miejsc w Domu Pomocy Spotecznej w Raczkowej, osobg zainteresowang
umieszczeniem w ww. placowce, wpisuje si¢ osobe¢ na list¢ oczekujacych 1 powiadamia
o tym fakcie. Kolejke 0sob oczekujagcych na miejsce w Domu Pomocy Spotecznej
w Raczkowej prowadzi Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sanoku.

. W naglych wypadkach wynikajacych ze zdarzen losowych, skierowanie 1 umieszczenie
w Domu Pomocy Spotecznej w Raczkowej moze nastapi¢ poza kolejnoscia oraz bez
przedtozenia dokumentdéw, o ktorych mowa w cyt. rozporzadzeniu. Dokumenty kompletuje

si¢ zgodnie z trescig §9 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23



I1.

sierpnia 2012 r w sprawie domdéw pomocy spotecznej /tj. Dz.U. z 2025, poz. 51/,

w terminie trzech miesiecy od dnia przyjecia osoby do Domu.

Przed przyjeciem osoby do Domu Pomocy Spolecznej w Raczkowej, pracownik socjalny
Domu, ustala jej sytuacje materialng i bytowa w miejscu aktualnego zamieszkania lub
pobytu. Ustalenia te stanowig podstawe do opracowania planu indywidualnego wsparcia
przy przyjeciu tej osoby do Domu.

O wolnym miejscu w Domu i terminie przyj¢cia Kierownik Domu Pomocy Spotecznej
w Raczkowe] zawiadamia osobe oczekujaca 1 ubiegajaca si¢ o przyjecie lub jej
przedstawiciela ustawowego.

Jezeli osoba zostata skierowana i1 przyjeta do placowki, na podstawie Postanowienia Sadu
Kierownik Domu zawiadamia wlasciwy Sad o wykonaniu postanowienia tj. o przyjeciu

osoby bez jej zgody do Domu Pomocy Spotecznej w Raczkowe;.

Zasady szczegolowe:

. Dom Pomocy Spotecznej w Raczkowej jest Domem dla os6b w podeszlym wieku oraz

os6b przewlekle somatycznie chorych. I tylko osoby spehiajace powyzsze wymagania

moga zostac¢ przyjete do DPS w Raczkowej, na podstawie odpowiednich decyz;ji:

e decyzje kierujaca do Domu Pomocy Spotecznej w Raczkowej wydaje osrodek
pomocy spolecznej wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby, w dniu jej
kierowania do domu pomocy spoteczne;.

e decyzje o umieszczeniu w Domu Pomocy Spotecznej w Raczkowej wydaje
z upowaznienia Wojta Gminy Sanok, Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Sanoku.

Pobyt w Domu Pomocy Spotecznej w Raczkowej jest odptatny do wysokosci 70% dochodu

miesiecznego osoby przebywajacej w Domu.

e decyzje o odptatnosci wydaje osrodek pomocy spolecznej, ktory skierowal osobe do

placowki.

. Z chwilg przyjecia osoby do Domu Pomocy Spotecznej w Raczkowej, Kierownik placowki

zawiadamia o powyzszym fakcie:

- osrodek pomocy spotecznej, ktory wydat decyzje kierujaca i jest tym samym wiasciwy
dla wystawienia decyzji o odptatnosci za pobyt w domu pomocy spotecznej,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sanoku,

- wlasciwy Sad (w przypadku os6b umieszczonych Postanowieniem Sadu)

- Urzad Skarbowy.



Po ustaleniu odplatnosci za pobyt w Domu Pomocy Spotecznej w Raczkowej, Kierownik

jednostki zawiadamia ZUS/KRUS/OPS (w zw. z konieczno$cig potracenia odplatnosci ze
swiadczenia Mieszkanca zgodnie z decyzja o odptatnosci i jego dyspozycja).

4. Kierownik jednostki wyznacza termin przyjecia do Domu. Osobe¢ zainteresowang informuje
si¢ o rezerwacji miejsca w Domu 1 opcjonalnym terminie przyjecia, a takze przekazuje
informacj¢ o wymaganych dokumentach potrzebnych przy przyjeciu do placowki oraz

o rzeczach osobistych, jakie osoba umieszczana w Domu powinna zabra¢ ze soba, a s3 to:

- dowod osobisty,

- odpis aktu urodzenia (w miar¢ mozliwosci),

- decyzja kierujaca do domu pomocy spoteczne;j,

- decyzja ZUS/KRUS,

- legitymacja emeryta/rencisty,

- dokumentacja medyczna — wykaz aktualnie przyjmowanych lekow potwierdzony
przez lekarza oraz kserokopia dokumentacji medycznej lekarza POZ (rodzinnego),

- zapas lekow,

- zapas Ssrodkow higienicznych jesli sg potrzebne (np. pampersy, wktadki urologiczne),
- przybory toaletowe, kosmetyki (m.in. mydto, szampon, gabka, krem itp.),

- rzeczy 1 odziez osobistg: bielizna osobista (co najmniej 3 komplety), odziez wierzchnia
(3 komplety), kurtka wierzchnia dostosowana do pory roku, pizama (co najmniej 2 szt.),
reczniki (co najmniej 2 szt.), srodki kosmetyczne i higieny osobistej, buty dostosowane
do pory roku (2 pary), pantofle (2 pary),

- komplet poscieli (w miarg mozliwosci),

- aktualne badania krwi (nie starsze niz miesigc od daty przyjecia).

5. Przyjecia do placowki nastepuja zawsze w dni powszednie, od poniedzialku do czwartku.

Przyjmowanie nowego Mieszkanca do placowki (oraz obecnych z nim krewnych czy
przedstawiciela ustawowego) odbywa si¢ zawsze w obecnosci Kierownika Domu oraz
pracownika socjalnego. Podczas rozmowy ustala si¢ aktualng sytuacje rodzinng 1 materialng
nowego Mieszkanca Domu, uwzgledniajac m. in. zmiany jakie nastapity od chwili ztoZenia
wniosku o przyjecie do domu pomocy spotecznej. Osoba przyjmowana do Domu (lub jej
przedstawiciel ustawowy) zapoznawana jest z przepisami wewnetrznymi Domu — w tym
0 obowigzku poszanowania praw innych Mieszkancow do spokojnego zamieszkiwania.
Przekazywane sg informacje o uslugach §wiadczonych przez Dom.

6. Pracownik socjalny Domu uzupelnia akta osobowe brakujacymi danymi i ewentualnie

ustala zakres uzupehienia dokumentow. Kolejno zaktadana jest dokumentacja Mieszkanca,

na ktora sktadajg si¢ m.in. dokumenty wymienione w zataczniku do Procedury.



7.

10.

11.

12.

13.

Z chwilg przyjecia do Domu, Mieszkaniec zmienia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej,
na aktualnie opiekujacego si¢ Domem. W dniu przyjecia Mieszkaniec lub jego
przedstawiciel ustawowy podpisuje deklaracj¢ wyboru lekarza podstawowej opieki

zdrowotnej 1 pielegniarki sSrodowiskowe;.

Za zgoda Mieszkanca lub jego opiekuna prawnego/kuratora dowdd tozsamos$ci Mieszkanca
1 inne dokumenty zdeponowane zostaja u pracownika socjalnego Domu.

Osobami obecnymi przy przyjeciu nowo przybylej osoby s3a poza Kierownikiem oraz
pracownikiem socjalnym, roéwniez pielegniarka Domu 1 dyzurujacy danego dnia
opieckunowie. Pielegniarka Domu przeprowadza z Mieszkancem lub/i rodzing wywiad
o stanie zdrowia, przebytych chorobach, przyjmowanych lekach, itp. Zatozona zostaje
dokumentacja medyczna (m.in. karta opieki pielegniarskiej, skala Barthel, skala Norton,
skala oceny ADL 1 inne), dokonywana jest ocena stanu fizycznego, psychicznego
1 higienicznego Mieszkanca, spostrzezenia zostaja wpisane do dokumentacji. W celu
okreslenia potrzeb zdrowotnych Mieszkanca, w najblizszym mozliwym terminie po dniu
przyjecia, przeprowadza si¢ konsultacje z lekarzem pierwszego kontaktu.

Po dopetieniu wszystkich formalno$ci zwigzanych z dokumentami, Mieszkaniec zostaje
zakwaterowany w pokoju.

Kazdy Mieszkaniec Domu posiada wyznaczonego pracownika pierwszego kontaktu, ktory
ma stuzy¢ Mieszkancowi wszelka pomoca w zwigzku z pobytem w Domu. W przeciggu 2

tygodni od przybycia nowego Mieszkanca, Kierownik jednostki wyznacza pracownika

pierwszego kontaktu, w__osobie pracownika socjalnego Domu. Przydzial ten jest

dokonywany odgornie, ze wzgledu na brak mozliwosci racjonalnego dokonania wyboru
przez Mieszkanca, ktory nie zdotal zapoznac si¢ z pracownikami.

Po okresie aklimatyzacji do nowych warunkéw i1 na wniosek Mieszkanca Domu,
wyznaczony pracownik pierwszego kontaktu moze zosta¢ zmieniony na osob¢ wskazang

przez Mieszkanca Domu. W_przeciggu 6 miesigcy od przyjecia przygotowywany jest

Indywidualny Plan Wsparcia i ustalany dalszy plan wspotpracy z Mieszkancem.

Nowo przyjeta osoba meldowana jest na pobyt staty (od dnia jej przyjecia), zgodnie
z decyzja o umieszczeniu w Domu, chyba ze decyzja méwi inaczej lub tez wnioskuje o to

przedstawiciel ustawowy przyjetego Mieszkanca (opiekun prawny/kurator).

Elektronicznie podpisany przez:

ANNA MAGDALENA MOZOLA
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(podpis Kierownika Domu)
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