e i b AER BECON 37044874
JIB A (=Gid-dads T EAEND S ey
e Ty A8 1 Iax (U ok

ZAPYTANIE OFERTOWE
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

s

Zamawiajacym jest Gmina Sanok, ul. Kosciuszki 23, 38-500 Sanok

2. Zamawiajacy przeprowadza postgpowanie 0 udzielenie zamo6wienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 1. - Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6ézn. zm.) przepisy tej ustawy nie
maja zastosowania. Warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 130 000 ziotych.

EI. INFORMACJE OGOLNE 1

1. Gmina Sanok (Urzad Gminy) jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do
15:30, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

2. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

3. Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 32 czesei. Zamawiajgey dopuszeza sktadanie ofert
czesciowych, Zamawiajacy nie okresla maksymalnej liczby cz¢sci zamowienia, na ktore oferty
czesciowe moze zlozy¢ jeden wykonawca. Oferty w postgpowaniu mozna skladac
w odniesieniu do wszystkich czedci zamoéwienia tzn. ze Wykonawca moze zlozy¢ oferte na
wybrang przez siebie czg$¢ zamowienia j. na czes¢ 1 zamoOwienia i/lub na czgsc 2,3, 4,567,
8. 9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22. 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32
zaméwienia lub na wszystkie 32 czgsci zamoéwienia.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawceg prowadzone beda w polskich zlotych (PLN).
Nie przewiduje sie rozliczefi w walutach obcych.

6. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

7. Wymaga si¢, aby Wykonawca zdobyl wszystkie informacje, ktére mogg byc konieczne do

przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Wykonawea moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy Ww terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

10. Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawne;.

11. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. Zamawiajgcy nie
zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez wykonawece kluczowych czgsei zamOwienia.

o

[1I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje wykonywanie czynnosci polegajgcych na
odptatnym doreczaniu listow wychodzacych z Urzedu Gminy Sanok w roku 2022 na
teren miejscowosci: Czgéé | -Sanok, Czgs¢ 2 - Bykowce, Czes¢ 3 - Czertez, Czesc 4 -
Debna, Czes¢ 5 - Dobra, Czgs¢ 6 - Falejowka, Czgé¢ 7 - Hlomcza, Czesé 8 -
Jedruszkowce, Czgs¢ 9 - Jurowce, Czgsc 10 - Lalin, Cze$é 11 - Liszna, Czgs¢ 12 -
Lodzina, Czesé¢ 13 - Markowce, Czgs¢ 14 - Miedzybrodzie, Czes¢ 15 - Mrzyglod,
Czedé 16 - Kostarowee, Czgé¢ 17 - Niebieszezany, Cze$é 18 - Pakoszowka, Czg$¢ 19
- Prusiek, Cze$é 20 - Plowce, Czes¢ 21 - Pisarowce, Cze$¢ 22 - Raczkowa, Czgs¢ 23
- Sanoczek, Czeé¢ 24 - Srogéw Dolny, Czes¢ 25 - Srogéw Gomy, Czgs¢ 26 -
Strachocina, Czeéé 27 - Stroze Male, Czgéc¢ 28 - Trepcza, Czeéc 29 - Tyrawa Solna,
Czeéé 30 - Wujskie, Czesé 31 - Zablotee, Czgsc 32 - Zatuz, tj:

a) odbieranie z siedziby Zamawiajgcego oraz doreczenie przez Wykonawceg
2



adresatom listow ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
b) odbieranie z siedziby Zamawiajacego oraz dorgezenie Pprzez Wykonawce
adresatom listow zwyklych bez potwierdzenia odbioru,
¢) doreczanie do siedziby Zamawiajacego zwrotow listow niedoreczonych, po
wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (z
podaniem przyczyny nie doreczenia) oraz zwrot potwierdzen odbioru
pokwitowania przez adresata w terminie 3 dni od daty dorgezenia listu.
. Przyjete przez Zamawiajacego ilogci listow na poszezegdlne czgscl zamoOwienia maja
charakter szacunkowy i moga ulec zmianie z zaleznodei od biezacych potrzeb
Zamawiajgcego.
Zawarte ponizej zestawienie liczby listéw nadawczych przez Zamawiajgcego ma
charakter szacunkowy i zostalo podane na potrzeby przygotowania oferty i nie
stanowig ze strony Zamawiajacego zobowiazania do nadawania listow w podanych
iloéciach.
Rodzaje i ilosci nadawanych przesylek przez Zamawiajgcego moga sie zmieni¢
2 zaleznogei od jego potrzeb, Wykonawca wyraza na to zgode i nie bedzie dochodzil
roszezen odszkodowawczych z tytutu zmian.



Miejscowost
Czesé

Rodzaj listu

Szacowana ilosc

Czesc 1l
Sanok

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
 odbioru

5200

2. doreczanie listow zwykiych
bez potwierdzenia odbioru

150

Czest 2
Bykowce

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

950

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

25

Czesc 3
Czertez

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

500

2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

15

Czesc 4
Debna

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
 odbioru

350

2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

20

Czesch
Dobra

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
| odbioru )

390

2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

20

Czest 6
Falejowka

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

640

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

25

Czesc7
Htomcza

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

400

| 2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

15

Czesc 8
Jedruszkowce

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

240

2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

10

Czest 9
Jurowce

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

190

40

Czgsc 10
Lalin

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem

200

_odbioru
2. doreczanie listow zwyklych

15
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bez potwierdzenia odbioru

Czesc 11
Liszna

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

380

2. doreczanie listéw zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

15

Czesc 12
todzina

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

220

2. dorgczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

15

Czedc 13
Markowce

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

250

2. dorgezanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

15

Czesc 14
Miedzybrodzie

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
~odbioru
2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

170

20

Czesc¢ 15
Mrzygtod

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

350

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

20

Czesc 16
Kostarowce

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

820

2. doreczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

20

Czes¢ 17
Niebieszczany

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

1900

2. doreczanie listéw zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

60

Czeét 18
Pakoszowka

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

500

30

Czesc 19
Prusiek

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

800

2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

45

Czesc 20
Ptowce

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

330

2. dorgczanie listow zwykiyc_:h
bez potwierdzenia odbioru




Czedc 21
Pisarowce

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

880

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

35

Czesc 22
Raczkowa

1. doreczenie listow ze
Zwrotnym potwierdzeniem

420

| odbioru
2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

25

Czesc 23
Sanoczek

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

500

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

Czesc 24
Srogéw Dalny

1. dorgczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
_odbioru

500

2 dor¢czanie listow zwykiych
bez potwierdzenia odbioru

20

Czesc 25
Srogdéw Goérny

1. doreczenie listdw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

340

2. dorgczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

10

Czesc 26
Strachocina

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
| odbioru

1200

2. dorgezanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

20

Czesc 27
Strdze Mafe

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

520

2. dorgezanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru

10

Czesc 28
Trepcza

1. doreczenie listéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

1200

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

10

Czesé 29
Tyrawa Solna

1. doreczenie listow ze
ewrotnym potwierdzeniem
_odbioru

4500

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

20

Czesc 30
Wujskie

1. doreczenie listow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru

420

2. dorgczanie listow zwyktych
bez potwierdzenia odbioru

4

Czesc 31

1. doreczenie listéw ze

500
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Zabtotce zwrotnym potwierdzeniem
| odbioru
2. doreczanie listow zwyklych
bez potwierdzenia odbioru
1. doreczenie listéw ze

; zwrotnym potwierdzenie 220

Czesc 32 9 Yie B i m
Zatus | odbioru |
2. doreczanie listow zwyklych 10

bez potwierdzenia odbioru

10

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Okres wykonania zaméwienia do dnia: od 04.01.2022 r. do 31.12.2022 1.

Ef. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udziatu
w postepowaniu, okreslone przez zamawiajacego dotyczace posiadania niezbednej wiedzy i
doswiadczenia.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania wiedzy i dodwiadczenia,
jezeli wykaze ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert w postgpowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnodei jest krotszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje min. 1
ustuge polegajgcg na $wiadczeniu ushug doreczania listéw w ilosci nie mniejszej niz 50 szt. w ciagu
jednego roku, (niezaleznie od ilosci czesci na ktore skiada ofertg).

Ocena spemiania powyzszych warunku zostanie dokonana wg formuty spetnia — nie spetnia.

VI WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, potwierdzajacych spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczania

W celu wykazania przez Wykonaweg spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonego w
rozdziale V. Wykonawca w ztozonej ofercie (formularzu oferty) odwiadcza, ze spelnia warunki
udzialu w postgpowaniu, Zamawiajgcy zastrzega mozliwodé weryfikacji posiadania przez
Wykonawcg wymaganego doéwiadczenia, w szczegdlnosci zadajac przedlozenia dokumentoéw
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
7 WYKONAWCAMI oraz przekazywania oéwiadezen i dokumentéw, wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Wykonawca moze Zwr6ci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjagnien, jednak nie poZniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjagnienie tresci zapytania ofertowego
wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, W ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tredci zapytania ofertowego wplynie po uptywie terminu skladania
wniosku, 0 ktérym mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzielié wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Przedhuzenie terminu skladania ofert nie wpiywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktorym

mowa w ust. 2.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skladania ofert

smienié¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci zamawiajacy udostepnia na stronie

internetowej, chyba ze nie podlega udostepnieniu na stronie internetowe;.

L
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6.

T

Ze strony Zamawiajacego pracownikiem upowaznionym do kontaktowania sig
z Wykonawcami, w sprawie zapytania ofertowego jest Konrad Kaczak.
Sposdb przekazywania informacji okresla punkt 3 i 4 Rozdziatu II ,Informacje ogdlne”.

‘ VIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od terminu skladania ofert.

2. Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym tylko jedng oferte.

3

10.

11.

12.

13.
14.

Oferta, aby byla wazna musi by¢ podpisana przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawey,

wymienionych w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy lub osoby posiadajgce

pisemne petnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii

poswiadczone] notarialnie.

Podpisy os6b, o ktérych mowa w ust. 2 zlozone beda na kazdej stronie druku formularza oferty

oraz zalacznikach opracowanych (wypelnianych) przez Wykonawce na potrzeby niniejszego

postepowania.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzu oferty stanowigcym zalacznik do zapytania

ofertowego i powinna zawiera¢ wszystkie wymagane o§wiadczenia wymienione w zapytaniu

ofertowym.

Oferta powinna byé napisana na maszynie, komputerze lub czytelnie pismem odrgcznym,

sporzadzona w jezyku polskim.

Zaleca sie, by wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane, utozone w kolejnosci

i spiete w sposéb trwaty. W tresci oferty powinna by¢ umieszczona informacja o liczbie stron.

Wszystkie strony oferty. na ktérych zostang dokonane poprawki lub korekty bledow, musza byc¢

parafowane przy miejscu naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby podpisujgce ofertg,

w przeciwnym razie nie beda uwzglednione.

Oferty powinny by¢ jednoznaczne.

Tresé oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

Dokumenty inne niz o$wiadczenia, skladane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za

zgodno$¢ z oryginalem. Poédwiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio

wykonawea, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonaweca, wykonawcy

wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia albo podwykonawca, w zakresie

dokumentoéw, ktore kazdego z nich dotycza.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentéw innych niz o$wiadczenia, wytacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest

nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obeym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

OFERTA SKLADANA PRZEZ DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW gospodarczych musi

spelnia¢ nastgpujgce warunki:

1) Wykonawey wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub do reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone
w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie,

2) W odniesieniu do oferty wspdlnej kazdy z Wykonawcéw sklada odrgbnie wymagane
o$wiadczania i dokumenty.

3) Jezeli oferta Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana przez Zamawiajgeego
jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem umowy w/s zamowienia
publicznego umowy regulujacej wspétprace Wykonawcow.

‘ XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

SKLADANIE OFERT:



1. Oferty nalezy skladaé w sposéb zapewniajacy ich nienaruszalnosé, w nieprzejrzyste]
i zamknietej kopercie lub opakowaniu.

2. Koperta (opakowanie) powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres: Urzad Gminy

Sanok, ul. Kosciuszki 23, 38-500 Sanok.

Na kopercie (opakowaniu) nalezy rowniez umiesci¢ nazwg i adres Wykonawcey.,

4. Koperte (opakowanie) nalezy oznakowa¢ nastgpujgco:

OFERTA

Wykonywanie czynnosci polegajacych na odplatnym dorgczaniu listow wychodzacych z
Urzedu Gminy Sanok w roku 2022

5. Oferty nalezy skladaé w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy Sanok, ul. Kosciuszki 23,
w sekretariacie - pokéj nr 201, II pietro do dnia 27.12.2021 r. do godz. 10:00.

6. Wycofanie lub zmiana oferty moze by¢ dokonana przez Wykonawce przed uptywem terminu do
sktadania ofert:

1) W sytuacji takiej Wykonawca musi pisemnie powiadomié Zamawiajacego o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty. Zawiadomienie takie, oznakowane bedzie tak samo jako koperta
oferty z dopiskiem ,,zamiana” lub ,,wycofanie”.

2) Oferta zamienna powinna by¢ zlozona zgodnie wymaganiami opisanymi w ust. 11 2.

3) W przypadku zlozenia przez Wykonawce kompletnej oferty zamiennej (formularz ofertowy
wraz ze wszystkimi niezbednymi zalgcznikami) oferta ta powinna posiada¢ dodatkowo dopisek
na kopercie ,kompletna oferta zamienna”.

4) W przypadku, gdy Wykonawca chce wykorzystaé czgs¢ dokumentdéw ze ziozonej wezedniej
oferty pierwotnej nalezy o tym poinformowaé w zawiadomieniu o wprowadzeniu zmian.
W ofercie zamiennej nalezy zlozy¢ wowczas wszystkie dokumenty oferty, ktérych tres¢ ulega
zmianie opisanych na kazdej stronie ,,ZAMIANA DOKONANA W DNIU .......... » oraz spis
dokument6w oferty pierwotnej, ktére stanowié bedg z oferta zamienng kompletng catosé.

5) Oferta taka powinna posiada¢ na kopercie dopisek ,,oferta zamienna (uzupeinienia)™.

6) Elementy wykorzystywane z oferty pierwotnej musza by¢ spdjne z oferty zamienna.
W przypadku rozbieznosci lub niekompletnoéci Zamawiajgcy nie bedzie traktowal tego jako
blad oczywisty, ale jako btad dyskwalifikujacy oferte i zaréwno oferta zamienna jak i pierwotna
beda odrzucone.

g

| X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY |

1. Wykonawca okresli cene oferty brutto lacznie z podatkiem. Cene nalezy poda¢ w zlotych
polskich w zapisie liczbowym i stownie z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

2. Wykonawca winien w formularzu oferty okreli¢ ceng za calos¢ danej czeSci zamowienia na
podstawie szacowanej liczby przesylek okreslonych w rozdziale I1I oraz formularzu oferty..

3. Podana cena za wykonanie przedmiotu umowy nie ulega zmianie przez caly okres
obowigzywania umowy.

4. Wykonawca powinien obliczyé cene oferty na podstawie informacji zawartych w zapytaniu
ofertowym, ujmujac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, projektem umowy oraz
obowigzujacymi przepisami.

5. Cena musi uwzgledni¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz
obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonaweca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia, a cena winna zawieraé
wynagrodzenie za kompletne wykonanie przedmiotu zaméwienia. Wykonawca musi
przewidzie¢ wszystkie okolicznosei, kiore moga wptynaé na ceng zamoéwienia i uwzglednic to
w ofercie.

6. Wykonawca sporzadza oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zatgeznik do zapytania
ofertowego. Wykonawca jest zobowiazany poda¢ w formularzu ofertowym laczng ceng za
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10.

wykonanie zamowienia uwzgledniajac wszelkie koszty zgodnie z zapytaniem ofertowym,
wyjasnieniami lub zmianami tredci zapytania ofertowego, projekiem umowy. Brak wyceny
jakiegokolwiek elementu nie bedzie stanowi¢ przedmiotu odrebnej platnosci.

Podana cena oferty bedzie stanowita wynagrodzenie Wykonawcy.

Cena oferty brutto musi gwarantowa¢ wykonanie pelnego zakresu rzeczowego objetego
postgpowaniem.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towar6w i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w nigj ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac ofertg, informuje
zamawiajacego, czy wybor oferty bgdzie prowadzié¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich wartosé¢ bez kwoty podatku.
Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte (tylko z jedng ostateczng cena); zlozenie przez
wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub

wariantowe - spowoduje odrzucenie oferty/ ofert zlozonych przez tego wykonawce.
Wykonawey wspolnie ubiegajacy sie 0 zamowienie skladajg jedna wspblng ofertg

[XI. BADANIE OFERT T

1. W celu wyboru najkorzystniej oferty zostanie dokladnie sprawdzone, czy ziozone oferty
zostaly sporzadzone zgodnie z wymogami niniejszego zapytania ofertowego.
2. Ocena ofert bedzie dokonywana dwuetapowo:
2.1. W pierwszym etapie oferty oceniane beda w aspekcie formalnym, obejmujacym oceng
oferty pod wzgledem jej zgodnosci z wymogami zapytania ofertowego.
2.1.1. Badania poprawnosci formalnej danej oferty (a wigc ustalenia czy oferta jest wazna jak
rowniez czy nie podlega odrzuceniu) sostanie dokonane na podstawie nizej przedstawionych
zasad.
2.1.2. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
b) zostata ztozona w innej formie niZ pisemna;
¢) jej ztozenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

2.2. W drugim etapie oferty oceniane bgdg W aspekcie merytorycznym, tzn. pod wzgledem
przyjetego kryterium wyboru oferty (rozdzial XII zapytania ofertowego). Ten etap oceny
obejmuje wylgcznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tredei zlozonych ofert.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW 1

Eﬂ. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
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[ SPOSOBU OCENY OFERT ]

1. Kryterium wyboru oferty i jego znacznie:

1.1. Kryterium oceny ofert nie jest oparte na systemie punktowym.

1.2. W niniejszym postgpowaniu oferty bedg oceniane odrebnie dla kazdej z czeSci zamébwienia
na podstawie nizej przedstawionego kryterium:

Kryterium: Cena oferty

Znaczenie: 100%

2. Sposob oceny ofert:

2.1. Ponizszej ocenie podlegajg jedynie oferty, ktore nie zostaly odrzucone.

2.2. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najnizszg cene na dana
cze$é zamobwienia,

2.3. Cena brana pod uwagg przy ocenie ofert jest CENA BRUTTO OFERTY - cena za realizacj¢
catosci zamowienia.

2.4. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia
ofert dodatkowych w zakresie ceny. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, WYBOR WYKONAWCY, OGLOSZENIE WYNIKOW

1. Przed zawarciem umowy W sprawie zapytania ofertowego od wykonaweow  wspodlnie
ubiegajacych si¢ o udzielnie zamowienia, ktorych oferta zostala wybrana, zamawiajacy moze
zazadaé umowy regulujacej wspolprace tych wykonaweéw — w formie oryginatu lub kopii
pos$wiadezonej za zgodnosé z oryginatem przez wykonawcg (wybor formy zastrzega sig¢ dla
zamawiajgcego).

2, Wykonawca, w imieniu ktorego umowg zawieral bedzie pelnomoenik lub pelnomocnicy,
zobowiazany jest na wezwanie, dostarczyc zamawiajacemu oryginal lub potwierdzone/g przez
notariusza kopie/e odpowiednich/odpowiedniego pelnomocnictw/a, chyba ze wykonawea
dotaczy do swojej oferty wymagane pelnomocnictwa/o, z ktérych/ego wynikaé bedzie, ze — w
imieniu tego wykonawey — osoba/osoby w nim wskazana/e jest/sa uprawniona/e do zawarcia
umowy W sprawie zaméwienia publicznego.

3. Przed zawarciem umowy zamawiajacy moze zazada¢ od osoby(oséb) reprezentujgcej(ych)
wykonawce, aby potwierdzita(y) ona(e) swoja tozsamo$¢ poprzez przedstawienie odpowiednich
dokumentéw (np. dowodu osobistego).

4. Zawarcie umowy nastapi w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana uchyla¢ si¢ bedzie od zawarcia umowy,
zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. Procedura niniejsza nie ma charakteru
jednorazowego.

6. Zamawiajgcy udzieli zamowienia (przyzna kontrakt) wykonawey, ktéry przedlozy oferte
najkorzystniejszg z punktu widzenia kryteriéw oceny ofert (kryteriéw wyboru oferty) przyjetych
w niniejszym postepowaniu.

7. Wybbr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie stosujac wylacznie kryteria i metody oceny
ustalone w zapytaniu ofertowym.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi wykonawcow, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcey, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
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oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty;
2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie.

9., Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow zamieszezajac informacje, o ktérych mowa w punkcie
poprzedzajacym na stronie internetowe;.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
UMOWY W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

Wz6r umowy zawiera zataczniku do zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca
— ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza — zawarl z nim umowe na warunkach
okreslonych w tym zalaczniku.

WYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

I. Wykonawey ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajacego z tytulu przygotowania i zlozenia swojej oferty na przedmiotowe
zamoOwienie.

2. Decyzje Zamawiajacego sg ostateczne. W niniejszym postgpowaniu nie przystuguja Srodki
odwolawcze.

XVi KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU |
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE

OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU ZPRZETWARZANIEM DANYCH

OSOBOWYCH 1 W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH

ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGOLNE ROZPORZADZENIE

0 OCHRONIE DANYCH) (DZ. URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR. 1), DALEJ ,RODO”.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
.RODO”, informujg, ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Sanok, ul. Kosciuszki 23,

38-500 Sanok;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sanok jest Grzegorz Lybyk, adres
e-mail: iod@gminasanok.pl, nr telefonu: 13 46 56 579;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy
w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu
oraz jego zalgcznikow);

XV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCIT’
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej Iub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief lub paristwa czlonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

" nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art, 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit,
¢ RODO.

| XVIL. UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO ]

1. Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajacej odrzuceniu;

3) wystapi zmiana okolicznosei powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie zamawiajacego lub w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo wezesniej przewidzied;

4) zamawiajgcy dokona czynnosci lub zaniecha dokonania czynnoéci z naruszeniem
postanowien zapytania ofertowego, ktére mialo lub moglo mie¢ wplyw na wynik
postepowania.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana uchylaé si¢ bedzie od zawarcia umowy.

3. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw, zamieszczajac
zawiadomienie wraz z uzasadnieniem na stronie internetowe;.
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