ZAPYTANIE OFERTOWE

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Urzedu Gminy Sanok w zakresie przyjmowania i doreczania przesylek
pocztowych w roku 2022”

Postepowanie nr GK1.7011.1.41.2021

ZATWIERDZ

WOIT gMINY SANOK

Sanok, grudzien 2021 r.



L. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacym jest Gmina Sanok, ul. Kosciuszki 23, 38-500 Sanok

2. Zamawiajacy przeprowadza positgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) przepisy tej ustawy nie
majg zastosowania. Zamdwienie udzielane jest na podstawie art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych. Wartosé zaméwienia nie przekracza kwoty
130 000 ztotych.

3. Kod CPV (Wspolny Stownik Zamowien): Ushugi pocztowe 1 kurierskie: 64.10.00.00-7.

II. INFORMACJE OGOLNE

1. Gmina Sanok (Urzad Gminy) jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do

15:30, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Nie dopuszcza sie skladania ofert czedciowych - oferta musi obejmowaé catoéé zamowienia,

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w polskich ztotych (PLN).

Nie przewiduje si¢ rozliczen w walutach obcych.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

5. Wymaga sie, aby Wykonawca zdobyl wszystkie informacje, ktére moga byé konieczne do

przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i migjscu

wyznaczonym przez Zamawiajacego.

8. Wykonawea moze by¢é osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawne;.

9. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdowienia podwykonawcy. Zamawiajgcy nie
zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonaweg kluczowych czesci zamowienia.
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I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA _J

Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1.  Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Sanok w zakresie przyjmowania i dorgczania przesylek pocztowych w roku
2022.

2.  Przedmiot zaméwienia obejmuje:

e ushugi pocztowe w obrocie krajowym dla przesylek pocztowych o wadze do 2000 g
oraz paczek do 10 kg, przesylek zagranicznych o wadze do 2000 g i przesylek
kurierskich w obrocie krajowym do 5 kg, w =zakresie ich przyjmowania,
przemieszczania i doreczania,

o doreczanie zwrotéw przesylek pocztowych niedorgeczonych, po wyczerpaniu
wszystkich mozliwodci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (z podaniem przyczyny
nie dorgczenia) oraz zwrot potwierdzen odbioru pokwitowania przez adresata.

3. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig:

przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne (format S, M, L),

przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe (format S, M, L),

przesylki rejestrowane polecone ekonomiczne (format S, M, L),

przesylki rejestrowane polecone priorytetowe (format S, M, L),

przesylki rejestrowane polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(format 8, M, L),
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10.

11.

12.

przesylki rejestrowane polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(format S, M, L),
paczki priorytetowe bedgee paczkami najszybszej kategorii za potwierdzeniem odbioru
i bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym.
Wymiary przesylek listowych wynoszg:
MAKSIMUM: suma dhugodci, szerokoséci i wysokosei — 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw (diugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm;
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.
Formaty S, M i L oznaczaja:
format S to przesylki o wymiarach max. 230 x 160 x 20 mm wysokoséci, waga max.
500 g;
format M to przesytki o wymiarach max. 325 x 230 x 20 mm wysokoéci, waga max.
1000 g;
format L to przesylki gdzie suma diugosei, szerokosei i wysokosci — 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm, waga
max. 2000 g;
Przyjmowanie [codzienne (dni robocze) odbieranie] w placowee nadawcze] Wykonawcy
pomigdzy godzing 14:30 a godzing 16:00) przedmiotu zaméwienia i dorgezanie
przesylek przez Wykonawcg.
Doreczanie korespondencji oraz zwroty niedostarczonych przesylek oraz potwierdzen
odbioru do siedziby Zamawiajacego codziennie w dni robocze.
Wiszelkie czynnodci oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych bedg nalezec
do Wykonawcy.
Posiadanie przez Wykonawce placowki nadawczej na terenie miasta Sanoka, ktora
spetnia nastepujace warunki:
czynna 5 dni w tygodniu w godz. 7:30-19:00,
byla oznakowana w sposob widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy
jednoznacznie wskazujgcym na placowke Wykonawcey,
jezeli placobwka znajdowaé si¢ bedzie w innym lokalu prowadzacym dziatalnosé
oospodarczg wowcezas musi posiada¢  wyodrgbnione stanowisko obstugi klientéw
w zakresie ustug pocztowych oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwa lub
logo Wykonawcy,
placowka powinna zapewnia¢ prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostgpem
0sob trzecich, gwarantujagce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong danych
osobowych.
Na potwierdzenie tego warunku Zamawiajacy zgda¢ moze Wykazu placowki/placowek
nadawczych dostepnych Wykonawey ustug.
Zamawiajacy wyraza zgode na uzywanie wzoréw drukow zwrotnego potwierdzenia
odbioru adekwatnych do wybranego rodzaju postgpowania zaproponowanych przez
wykonawcg.
Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwoscei $wiadczenia ustug w zakresie ich przyjmowania
z wykorzystaniem systemu informatycznego, ktéry automatycznie dopuszcza mozliwoé¢
korzystania z internetowej aplikacji elektroniczne;.
Przyjete przez Zamawiajacego ilo$ci przesylek majg charakter szacunkowy i mogg ulec
zmianie z zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego.
Zawarte w formularzu ofertowym zestawienie liczby przesylek nadawczych przez
Zamawiajgcego ma charakter szacunkowy i zostato podane na potrzeby przygotowania
oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesylek w
podanych ilosciach.
Rodzaje i ilosci nadawanych przesylek przez Zamawiajacego moga si¢ zmieni¢
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Kosztorys ofertowy, stanowiacy zalacznik do oferty

z zaleznosci od jego potrzeb, Wykonawca wyraza na to zgode i nie bedzie dochodzil
roszczen odszkodowawezych z tytulu zmian.

Nazwa Cena Razem
Lp. |Towaru/uslugi/przedzial Plﬂ?oﬁa"a Condl netto brutto za wartos§¢
ilosé za szt. (zl)
wagowy szt. (zh) brutto
T Zwykle EK
S do 500g 1100 B
M do 1000g 11 )
L do 2000g 1
11 Zwykle PR
S do 500g 50
M do 1000g 10
L do 2000g 1
111 Polecone EK
S do 500g 90
M do 1000g 35
L do 2000g 5
IV Polecone PR
S do 500g 12|
M do 1000g 4
L do 2000g 1
v Polecone ZPO EK
S do 500g 8600 o
M do 1000g 320
L do 2000g 100
VI Polecone ZPO PR
S do 500g 5
M do 1000g 5
L do 2000g 1
Zwykte PR zagraniczne
strefa A (kraje
VII europejskie)
do50g 1
ponad 50g - 100g 1
ponad 100g - 350g 1
ponad 350g - 500g 1
ponad 500g - 1000g 1
ponad 1000g - 2000g 1
Polecone PR
zagraniczne strefa A
VIII (kraje europejskie)




i do 50g 10 |
ponad 50g - 100g 1
ponad 100g - 350g 1
ponad 350g - 500g 1
ponad 500g - 1000g 1
ponad 1000g - 2000g 1
Polecone ZPO PR
zagraniczne strefa A

X (kraje europejskie)
do 50g 11 -
ponad 50g - 100g 1
ponad 100g - 350g 1
ponad 350g - 500g 1 |
ponad 500g - 1000g 1|

B ponad 1000g - 2000g 1

X Paczki EK krajowe
ponad 2 kg - Skg 1
ponad 5 kg - 10kg 1

X1 Paczki PR krajowe
ponad 2 kg - S kg 1
Przesylki kurierskie z
PO rejestrowane w

XII obrocie krajowym

do1kg 4
ponad 1 kg —2 kg 1 ]
ponad 2 kg - S kg 2
Ll LT 12 miesiecy

EK - ekonomiczne
ZPO - potwierdzenie
odbioru

PR - priorytety

Ev, TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Okres wykonania zamowienia do dnia: od 03.01.2022 r. do 31.12.2022 1.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU,

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy posiadaja aktualny wpis do
rejestru  operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dziatalnodci pocztowej, zgodnie z art. 6 ust. 1 oraz art. 181 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz.U.2020.1041 z pézn. zm.) albo korzystajg z
ustawowego zwolnienia z obowiazku posiadania ww. wpisu lub zezwolenia.

2. Ocena spelniania powyzszego warunku zostanie dokonana w oparciu o przediozone dokumenty
wg formuly spelnia — nie spelnia.



VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalnodci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej na wykonanie dziatalnosci pocztowej
w obrocie krajowym 1 zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe

2. W celu wykazania przez Wykonawce spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu do oferty
nalezy dotgczyé:

1) aktualny odpisu z wiasciwego rejestru sadowego, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

2) wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektroniczne) na wykonywanie dzialalnosci pocztowe] w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek w obrocie krajowym
1 zagranicznym zgodnie z art. 6 Prawo pocztowe.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow, wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Wykonawca moze zwrocié sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie p6Zniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, e wniosek o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego
wplynie do Zamawiajacego nie poéznie] niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tredci zapytania ofertowego wplynie po uplywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 2.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmienié tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonana zmiang tresci zamawiajacy udostgpnia na stronie
internetowej, chyba Ze nie podlega udost¢pnieniu na stronie internetowe;.

6. Ze strony Zamawiajacego pracownikiem upowaznionym do kontaktowania sie
z Wykonawcami, w sprawie zapytania ofertowego jest Konrad Kaczak, e-mail:
k.kaczak@gminasanok.pl

] VIIL OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od terminu skladania ofert.

Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.

Oferta, aby byta wazna musi by¢ podpisana przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcey,

wymienionych w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy lub osoby posiadajace

pisemne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej notarialnie.

4. Podpisy 0s6b, o ktorych mowa w ust. 2 ztozone bgda na kazdej stronie druku formularza oferty
oraz zatacznikach opracowanych (wypelnianych) przez Wykonawcg na potrzeby niniejszego
zapytania ofertowego.

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zalacznik do zapytania

ofertowego i powinna zawiera¢ wszystkie wymagane o$wiadczenia wymienione w zapytaniu

ofertowym.
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6. Do oferty nalezy dolaczyé wypemiony kosztorys ofertowy, stanowiacy zalgcznik do zapytania
ofertowego.
7. Zaleca sie, by wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane, utozone w kolejnosci. W
tredei oferty powinna by¢ umieszczona informacja o liczbie stron.
8. Wszystkie strony oferty, na ktérych zostang dokonane poprawki lub korekty bigdow, musza by¢
parafowane przy miejscu naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby podpisujace oferte,
w przeciwnym razie nie bgda uwzglednione.
9. Oferty powinny by¢ jednoznaczne.
10. Tresé oferty musi odpowiadaé tredci Zapytania ofertowego.
11. OFERTA SKEADANA PRZEZ DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW gospodarczych musi
spelniaé nastgpujgce warunki:
1) Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia lub do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone
w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie.
2) W odniesieniu do oferty wspélnej kazdy z Wykonawcow skiada odrebnie wymagane
o$wiadczania i dokumenty.
3) Jezeli oferta Wykonawcoéw wystgpujacych wspélnie zostanie wybrana przez Zamawiajacego
jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy bgdzie zadal przed zawarciem umowy w/s zamowienia
publicznego umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow.

[ XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT |

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na formularzu ofertowym,
stanowiacym zatacznik do zapytania ofertowego. Oferty oraz innego rodzaju korespondencje
(np. o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje) nalezy przekazywac do
Zamawiajacego drogg elektroniczna (skany podpisanych dokumentéw) na adres e-mail:
k.kaczak@gminasanok.pl

2. Termin skladania ofert — do dnia 20.12.2021 r. do godz. 10:00 (decyduje data i godzina wplywu
oferty na adres e-mail: k. kaczak@gminasanok.pl).

[X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY i

1. Wykonawea okresli ceng oferty netto z okresleniem stawki VAT oraz ceng brutto Iacznic z
podatkiem. Ceng¢ nalezy poda¢ w zlotych polskich w zapisie liczbowym 1 slownie z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

2. Wykonawca winien w formularzu oferty okresli¢ cene za catos¢ zamdwienia na podstawie
kosztorysu ofertowego.

3. Wykonawca powinien obliczyé ceng oferty na podstawie informacji zawartych w dokumentacji
zapytania ofertowego, ujmujgc wszelkie koszty zwiazane z realizacjg zamoéwienia oraz
obowigzujgcymi przepisami.

4, Cena musi uwzglednié wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz
obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesic Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia, a cena winna zawiera¢
wynagrodzenie za kompletne wykonanie przedmiotu zamowienia. Wykonawea musi
przewidzieé wszystkie okolicznosei, ktore moga wplynaé na ceng zamdwienia i uwzgledni¢ to
w ofercie.

5. Wykonawea sporzadza oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zatgeznik do zapytania
ofertowego. Wykonawca jest zobowigzany podaé w formularzu ofertowym lgczng ceng za
wykonanie zaméwienia uwzgledniajac wszelkie koszty zgodnie z zapytaniem ofertowym,



wyjasnieniami lub zmianami tresci zapytania ofertowego. Brak wyceny jakiegokolwiek
elementu nie bedzie stanowi¢ przedmiotu odrgbnej platnosci.

6. Podana cena oferty bedzie stanowila wynagrodzenie Wykonawcy.

7. Cena oferty brutto musi gwarantowa¢ wykonanie pelnego zakresu rzeczowego objetego
zapytaniem ofertowym.

8. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ushig, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby
obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich wartoéé bez kwoty podatku.

9. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte (tylko z jedna ostateczng cena); zloZenie przez
wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajace] rozwigzania alternatywne lub
wariantowe — spowoduje odrzucenie oferty/ ofert zlozonych przez tego wykonawce.
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zamowienie skladajg jedng wspdlng oferte.

[ XI. BADANIE OFERT

1. W celu wyboru najkorzystniej oferty zostanie dokladnie sprawdzone, czy zlozone oferty
zostaly sporzadzone zgodnie z wymogami niniejszego zapytania ofertowego.
2. Ocena ofert bedzie dokonywana dwuetapowo:
2.1. W pierwszym etapie oferty oceniane beda w aspekcie formalnym, obejmujgcym ocene
oferty pod wzgledem jej zgodnosci z wymogami zapytania ofertowego.
2.1.1. Badania poprawnosci formalnej danej oferty (a wiec ustalenia czy oferta jest wazna jak
réwniez czy nie podlega odrzuceniu) zostanie dokonane na podstawie nizej przedstawionych
zasad.
2.1.2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada treéei zapytania ofertowego;
b) zostata zlozona w innej formie niz na adres e-mail.
2.2. W drugim etapie oferty oceniane beda w aspekcie merytorycznym, tzn. pod wzgledem
przyjetego kryterium wyboru oferty (rozdzial XII zapytania ofertowego). Ten etap oceny
obejmuje wylacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tredci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnodci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

XII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami.

Znaczenie Maksymalna ilog¢




lL.p Kryterium procentowe punktow jakie moze
kryterium otrzymac oferta
za dane kryterium

1 Cena (C) 60 % 60 punktow

2) Termin platnosei (T) 40 % 40 punktéw

2. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).

cena (brutto) najnizsza x 60

C= cena (brutto) oferty badanej
3.Zasady

oceny kryterium
.. Termin
platnogei” (T).

Liczba punktéw, jakie kazda z ofert otrzyma za stopien spelnienia wymagan bedzie obliczona
wedlug nastepujacych zaleznoscel:

Termin platnosci faktury (rachunku) z formularza ofertowego wskazany przez Wykonawce

od 14 dni do 20 dni — 20 pkt

od 21 dni do 30 dni — 40 pkt.

Platnosé faktury (rachunku) nie moze by¢ mniejsza niz 14 dni i nie wigksza niz 30 dni.

Wskazanie krotszego terminu platnosci niz 14 dni lub diuzszego niz 30 dni bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

Brak wskazania terminu platnosci bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

4. Konicowa warto$¢ punktowa obliczana bedzie w sposob nastepujacy:
Suma punktéw =C +T

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:

a) Zostang ztozone przez Wykonawcow nie wykluczonych z niniejszego postepowania.

b) Nie zostang odrzucone.
Zamawiajacy uzna za oferte najkorzystniejsza — ofert¢ kiora otrzymatla najwyzsza ilos¢ punktow
w ramach ustalonych kryteriéw. Uzyskana suma zostanie zaokraglona z dokladnoscia do dwoch
miejs po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, Ze dwie lub wiegce] ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajgcy wzywa wykonaweow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, W ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena
lub koszt, nie mozna dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zloZone



oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAPYTANIA OFERTOWGO

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zapytania ofertowego w terminie uzgodnionym z
wybranym Wykonawes.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
UMOWY W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWGO ORAZ WZOR UMOWY.

1. Przedmiot zamowienia: s$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Sanok w zakresie przyjmowania i doreczania
przesylek pocztowych w roku 2022,

2. Podstawa do obliczenia naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie nadanych
przesytek - oplaconych w formie oplaty z dotu - jest suma oplat za przesyltki faktycznie
nadane w okresie miesigca rozliczeniowego, ustalona na podstawie dokumentéw
nadawczych sporzadzonych przez Zamawiajacego, zgodnie z oferta cenowa Wykonawey;
zwrotne przesylki rejestrowane oplacane beda zgodnie z ofertg cenowa Wykonawcey;

3. Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy w formie oplaty z dotu wystawi fakture VAT
w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

4, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uregulowania naleznosci za wykonanie przedmiotu
umowy w formie optaty z dolu w terminie ..... dni (kryterium oceny ofert) liczac od dnia
wystawienia faktury VAT. Platnosci beda dokonywane przelewem na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze, z podaniem numeru faktury.

5. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi, ktore
umozliwiajg prawidlowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez
Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy przekazuje Wykonawey dane osobowe w celu realizacji powierzonej ustugi.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ przy wykonaniu przedmiotu umowy, do przestrzegania
przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 922), a w szczegolnosci Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia
danych osobowych na czas wykonania niniejsze] umowy;

8. Wykonawca zobowiazuje sie przed dopuszczeniem do pracy przy przetwarzaniu danych
osobowych otrzymanych od Zamawiajacego zapoznaé¢ kazdego pracownika z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych.

9. Kary umowne:

a) za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po jego stronie
w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego,

b) za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po jego stronie
Wykonawey w wysokosei 10% wynagrodzenia umownego,

10. Wynagrodzenie za przedmiot umowy, zostanie wyliczone na podstawie cen jednostkowych,
zgodnie z oferta Wykonawcy, za wykonanie poszczegolnych czynnosci.

11. Czas trwania umowy: od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

12. Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy.

13. Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Wykonawca sporzadzi zestawienie okreélajace
ilos¢ faktycznie wykonanych czynnosel oraz sume naleznych Wpykonawcy od
Zamawiajgcego oplat za wykonie przedmiotu umowy.
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14.

15.

16.

18.

19.

20.

21,

22.

23:

24,

25.

Wynagrodzenie platne bedzie w wysokosci odpowiadajacej ilosci faktycznie dorgczonych
przesytek pocztowych i wyliczone jako iloczyn cen zawartych w formularzu cenowym
Wykonawcy (oferta wykonawcy) stanowiacym zalgcznik do umowy.

Szacunkowa wartosé zobowiagzania w okresie realizacji umowy wynosi brutto ......ooocinnn

(STOWILE: 1. veeeiervnrnnnnniisis s rannanns e b e Y

Strony przewiduja mozliwoé¢  dokonania istotnych zmian postanowiefi — UmMOWY

w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawey

w nastepujacych przypadkach:

a) gdy nastapi zmiana wysokosci obowigzujacych stawek podatku VAT dotyczacych
ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczajg mozliwose
zmiany cen jednostkowych, odpowiednio, tej ustugi lub ustug, w zakresie
odpowiadajacym zmianie wysokosci stawki podatku VAT,

b) w przypadku wprowadzenia przez Wykonawce powszechnie obowiazujacych w jego
dziatalnogei nowych cen ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy
Zamawiajacy, dopuszeza mozliwo$¢ zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej ustugi
lub ushug pod warunkiem ich wezesniejszego zatwierdzenia nowych cen ustugi lub ustug
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej.

. Ceny ushug $wiadezonych przez Wykonawcg wynikaja z oferty cenowej Wykonawcy.

Ushugi pocztowe nieujgte w tej ofercie, beda zlecane Wykonawey i rozliczane wedlug
cennika ustug pocztowych, obowigzujacego w dniu nadania przesyltki u Wykonawcy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wysokosci optat okreslonych w ofercie cenowej
Wykonawcy tylko w  przypadku, gdy nastapia one zgodnie Z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami prawa.

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT czynnym.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapié od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosei o tych
okolicznodciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.

Zamawiajgcemu  przysluguje  prawo do natychmiastowego odstgpienia umowy
w przypadku naruszenia przez Wykonawee warunkéw umowy po uprzednim uprzedzeniu
Wykonawey i wezwaniu do zaprzestania naruszania warunkow umowy.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy, jezeli niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
umowy nastapito wskutek sity wyzszej 1 jej nastgpstw.

Wszelkie informacje zawarte w umowie oraz uzyskane w zwiazku 7 jej realizacja, stanowig
tajemnice Zamawiajgcego i Wykonawcy - W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii (t. j. Dz. U. z 2019, poz. 1010).

Strony oraz osoby $wiadczace pracg na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy
pomocy ktérych strony wykonywac beda wzajemne obowiazki, zobowigzane sg do nie
rozpowszechniania  informacji 0 charakterze  technicznym, technologicznym,
organizacyjnym 1 handlowym, stanowiacych tajemnice stuzbowa pod rygorem
odpowiedzialnosci cywilnej 1 karnej.

Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do umowy
podpisanego przez obie strony pod rygorem niewaznoéei. Istotne zmiany mogg by¢
dokonane w przypadku wystapienia nastgpujgcych okolicznosci:

e w wyniku zmiany ustawy prawo pocztowe;

e w wyniku zmiany cennika Wykonawcy, wynikajacej z decyzji uprawnionych organow;

Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego W formie
pisemnej o zmianach w strukturze organizacyjnej po stronie Wykonawcy, dotyczacych
w szezegblnosei okreslonych w umowie nazw, adresow, podleglosei, rachunkow bankowych.
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Zmiany takie nie sg zmianami postanowien umowy i nie wymagaja formy pisemnej w postaci
aneksu.

XV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Wykonawey ktorych oferty nie zostana wybrane, nie mogg zglasza¢ zadnych roszezen
wzgledem Zamawiajacego z tytutu przygotowania i zlozenia swojej oferty na przedmiotowe
zamowienie.

2. Decyzje Zamawiajacego sa ostateczne. W niniejszym postepowaniu nie przystuguja $rodki
odwolawcze.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zakoriczenia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru
oferty bez podania przyczyny. W przypadku takiego rozstrzygniecia, zostana o nim
zawiadomieni wszyscy, ktérzy ztozyli oferte.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od udzielenia zamdwienia bez podania
przyczyny. Wykonawcom nie przystugujg z tego tytulu zadne roszczenia.

XVL. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO [ RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE
OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH I W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH
ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGOLNE ROZPORZADZENIE
O OCHRONIE DANYCH) (DZ. URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR. 1), DALEJ ,RODO”.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzagdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,-RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wajt Gminy Sanok, ul. Kosciuszki 23,

38-500 Sanok;

®* inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sanok jest Grzegorz Fybyk, adres

e-mail: iod(@gminasanok.pl, nr telefonu: 13 46 56 579;

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego;

= W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w spos6b
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy
W zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu
oraz jego zalgcznikéw),

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony

12



prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pavistwa czlonkowskiego),
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigeia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.
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