ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA (IWZ)
NA USLUGE SPOLECZNA

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Urzedu Gminy Sanok w zakresie przyjmowania i dor¢czania przesylek
pocztowych w roku 2021”

o0 warto$ci zamdéwienia ponizej wyrazonej w zlotych réwnowartoSci kwoty 750 000 euro,
o ktorej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t. j- Dz. U. 22019 poz. 1843 z p6ézn. zm.)

Postepowanie nr GK1.271.33.2020
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1.
2.

3.

Zamawiajacym jest Gmina Sanok, ul. Kosciuszki 23, 38-500 Sanok

Zamawiajgcy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
zamowienia na ustuge spolecznag na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.U. z 2019 poz. 1843 z p6ézn. zm.) oraz niniejszych
Istotnych Warunkéw Zamowienia na ustuge pod nazwa: Swiadczenie uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Sanok w zakresie
przyjmowania i dor¢czania przesylek pocztowych w roku 2021.

Kod CPV (Wspélny Stownik Zamoéwien): Ustugi pocztowe i kurierskie: 64.10.00.00-7.

II. INFORMACJE OGOLNE

50 )

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Ustaws z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 poz. 1843 z p6zn. zm.), zwana w dalszej czgsci ,,ustawg Pzp™.
Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow stosowac sie bedzie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 poz. 380), jezeli
przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

Zgodnie z art. 10c ust.2 ustawy Pzp skladanie ofert odbywa si¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe, osobiscie lub za
posrednictwem postanca.

Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie odwiadezen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
w postepowaniu za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Powyzsze nie dotyczy dokumentow o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Gmina Sanok (Urzad Gminy) jest czynna od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30 do
15:30, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Nie dopuszcza sie skladania ofert czgsciowych i wariantowych - oferta musi obejmowac calosé
zamowienia.

Nie przewiduje si¢ zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia (art. 151 a.
ust.1 ustawy Pzp.)

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone beda w polskich zlotych (PLN).
Nie przewiduje sie rozliczen w walutach obcych.

Nie przewiduje si¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
o ktorej mowa w art. 91a ust. 1 ustawy Pzp.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim (art. 9 ust. 2 ustawy
Pzp).

WZ];maga sie, aby Wykonawca zdobyl wszystkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg (art. 82 ustawy Pzp).

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i migjscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Wykonawea moze byé osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesei zamowienia podwykonawey. Zamawiajacy nie
zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czgsci zaméwienia.




I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

SzczegOlowy opis przedmiotu zamowienia:

1;

2.

[ ]

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Sanok w zakresie przyjmowania i doreczania przesylek pocztowych.
Przedmiot zaméwienia obejmuje:
ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla przesylek pocztowych o wadze do 2000 g
oraz paczek do 10 kg, przesylek zagranicznych o wadze do 2000 g i przesytek
kurierskich w obrocie krajowym do 5 kg, w zakresie ich przyjmowania,
przemieszczania i doreczania,
doreczanie zwrotow przesylek pocztowych niedorgczonych, po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosei ich dorgezenia lub wydania odbiorcy (z podaniem
przyczyny nie dorgczenia) oraz zwrot potwierdzen odbioru pokwitowania przez
adresata.
Przez przesylki pocztowe bgdace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:
przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne (format S, M, L),
przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe (format S, M, L),
przesylki rejestrowane polecone ekonomiczne (format S, M, L),
przesylki rejestrowane polecone priorytetowe (format S, M, L),
przesytki rejestrowane polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (format S, M, L),
przesylki rejestrowane polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (format S, M, L),
paczki priorytetowe bedace paczkami najszybszej kategorii za potwierdzeniem
odbioru i bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym.
Wymiary przesytek listowych wynosza:
MAKSIMUM: suma dlugosci, szerokosci i wysokodci — 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczyé 600 mm;
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.
Formaty S, M i L oznaczaja:
format S to przesylki o wymiarach max. 230 x 160 x 20 mm wysoko$ci, waga max.
500 g:
format M to przesytki o wymiarach max. 325 x 230 x 20 mm wysoko$ci, waga max.
1000 g;
format L to przesylki gdzie suma dlugosci, szerokodci i wysokodcei — 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczyé¢ 600 mm, waga
max. 2000 g;
Przyjmowanie [codzienne (dni robocze) odbieranie] w placéwce nadaweczej
Wykonawcey pomiedzy godzing 14:30 a godzing 16:00) przedmiotu zaméwienia i
dorgczanie przesylek przez Wykonawce..
Doregczanie korespondencji oraz zwroty niedostarczonych przesylek oraz potwierdzen
odbioru do siedziby Zamawiajacego w godzinach od 9:00 do 10:00.
Wszelkie czynnosci oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych beds
naleze¢ do Wykonawcy.
Posiadanie przez Wykonawce placowki nadawczej na terenie miasta Sanoka, ktéra
spelnia nastepujace warunki:
czynna 5 dni w tygodniu w godz. 7:30-19:00,
byla oznakowana w sposob widoczny szyldem z nazwg i logo Wykonawcy
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10.

jednoznacznie wskazujgcym na siedzibe Wykonawey,

jezeli placowka znajdowaé si¢ bedzie w innym lokalu prowadzgcym dziatalnosé
gospodarczg wowczas musi posiada¢c  wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw
w zakresie ustug pocztowych oznakowane w sposob widoczny szyldem z nazwa lub
logo Wykonawcy,

placoéwka powinna zapewnia¢ prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem
0sOb trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych.

Na potwierdzenie tego warunku Zamawiajacy zada Wykazu placowki/placowek
nadawczych dostepnych Wykonawcy ustug.

Przyjete przez Zamawiajacego ilosci przesylek majg charakter szacunkowy i moga
ulec zmianie z zaleznosei od biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Zawarte w formularzu ofertowym zestawienie liczby przesylek nadawczych przez
Zamawiajgcego ma charakter szacunkowy 1 zostalo podane na potrzeby
przygotowania oferty i nie stanowia ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do
nadawania przesylek w podanych ilosciach.

Rodzaje i ilosci nadawanych przesylek przez Zamawiajacego moga si¢ zmienié
7z zaleznosci od jego potrzeb, Wykonawca wyraza na to zgode i nie bedzie dochodzit
roszezen odszkodowawezych z tytutu zmian.

Kosztorys ofertowy, stanowigcy zalacznik do oferty

_Lp. Nazwa Towaru/uslugi/przedzial Plafm\ivana Cena’za szt. Razem
wagowy ilos¢ (z1)
1 Zwykle EK
S do 500g 1000
M do 1000g 11
L do 2000g 1
11 Zwykle PR
S do 500g 50
M do 1000g
L do 2000g 1
[11 Polecone EK
S do 500g 90
| M do 1000g 31
L do 2000g
v Polecone PR
S do 500g 12
M do 1000g 4 —
L do 2000¢g 1
V Polecone ZPO EK
| S do 500g 8500 |
M do 1000g 320
L do 2000g 100
VI Polecone ZPO PR
S do 500g 3 ]




M do 1000g

L do 2000g

VIl

Zwykle EK zagraniczne (kraje
europejskie)

do 50g

ponad 50g - 100g

ponad 100g - 350g

ponad 350g - 500g

ponad 500g - 1000g

ponad 1000g - 2000g

Vil

Zwykle PR zagraniczne strefa
A (kraje europejskie)

do 50g

ponad 50g - 100g

ponad 100g - 350g

ponad 350g - 500g

ponad 500g - 1000g

ponad 1000g - 2000g

IX

Polecone PR zagraniczne strefa
A (kraje europejskie)

do 50g

ponad 50g - 100g

ponad 100g - 350g

ponad 350g - 500g

ponad 500g - 1000g

ponad 1000g - 2000¢g

Polecone ZPO PR zagraniczne
strefa A (kraje europejskie)

do 50g

ponad 50g - 100g

ponad 100g - 350g

ponad 350g - 500g

ponad 500g - 1000g

ponad 1000g - 2000g

SRR Wy N N [ ——" -

XI

Paczki EK krajowe

ponad 2 kg - 5 kg

ponad 5 kg - 10kg

S

X1l

Paczki PR krajowe

ponad 2 kg - 5 kg

XIIT

Przesylki kurierskie z PO
rejestrowane w obrocie
krajowym

do 1 kg

4

ponad 1 kg—2 kg

1

ponad 2 kg - 5 kg

2

| 12 miesigey

EK - ekonomiczne




ZPO - potwierdzenie odbioru
PR - priorytety

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Okres wykonania zaméwienia do dnia: od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy speiniaja warunki udziatu

w postepowaniu, okreslone przez zamawiajacego dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawnient do prowadzenia okreslonej dzialalnodci zawodowej,
tzn. wykonawcy ktérzy posiadaja aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub zezwolenia wydanego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnodci pocztowe],
zgodnie z art. 6 ust. 1 oraz art. 181 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. z 2018 1. poz. 2188 z péZn. zm.) albo Kkorzystajg z ustawowego zwolnienia z
obowigzku posiadania ww. wpisu lub zezwolenia.

2) posiadania niezbednej wiedzy i do$wiadczenia.

Zamawiajgcy uzna, e Wykonawca spelmia warunek dotyczacy posiadania wiedzy
1 dodwiadczenia, jezeli zlozy o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
o0 udzieleniu zaméwienia oraz wykaze ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoédci jest krétszy — w tym okresie wykonal lub wykonuje min. 3 ustugi
polegajgce na $wiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, dla
jednego podmiotu, kazdej o wartosci za 1 rok $wiadczenia ustugi nie mniejszej niz
50 000,00 zt brutto, wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ushugi.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz dysponowania osobami

zdolnymi do wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy, uzna, =ze Wykonawca spelnia warunek dotyczacy dysponowania
odpowiednim potencjalem technicznym oraz dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, jezeli zlozy oswiadczenie o spelianiu warunkéw udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Zamawiajacy, uzna, ze Wykonawca spelnia warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej
i finansowe] jezeli zlozy oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zamOwienia.

Ocena spelniania powyzszych warunku zostanie dokonana w oparciu o przedlozone
dokumenty i o$wiadczenia wg formuly speinia — nie spelnia.

VL. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczania

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, kiérzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej na wykonanie dziatalnoédei pocztowej
w obrocie krajowym 1 zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe

2. W celu wykazania przez Wykonawce spelnienia warunkdw udziatu w postgpowaniu do oferty
nalezy dolaczyé:

1) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru sadowego, wystawionego nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.



3.

2) Wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalno$ci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek w obrocie krajowym
1 zagranicznym zgodnie z art. 6 Prawo pocztowe,

3) Wykaz wykonanych/wykonywanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat ustug
pocztowych kazdej o wartosci za 1 rok $wiadczenia ustugi nie mniejszej niz 50 000,00 zt
brutto, wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi Zat. do [IWZ.

4) Os$wiadczenie o spelianiu warunkow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca powolujacy sie przy wykazaniu spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu na
potencjal innych podmiotéw, ktére beda braty udzial w realizacji czedci zamoéwienia, jest
obowigzany udowodni¢ zamawiajacemu , iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczegdlnodei przedstawiajac zamawiajgcemu pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

VIIL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow, wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

h

T

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci istotnych warunkow
zamowienia.

Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci istotnych warunkow
zamoOwienia wplynie do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tredci istotnych warunkéw zamdwienia wplynie po uplywie
terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 2.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiane tresci zamawiajacy
udostgpnia na stronie internetowej, chyba Ze nie podlega udostepnieniu na stronie internetowe;.
Ze strony Zamawiajgcego pracownikiem upowaznionym do kontaktowania = si¢
z Wykonawcami, w sprawie przetargu jest Konrad Kaczak, e-mail: k.kaczak@gminasanok.pl
Sposob przekazywania informacji okresla punkt 3 i 4 Rozdziatu I1 , Informacje ogdlne™.

| VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

b =

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni liczgc od terminu skladania ofert.

Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedna oferte.

Oferta, aby byta wazna musi by¢ podpisana przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy,
wymienionych w aktualnych dokumentach rejestracyjnych firmy lub osoby posiadajgce
pisemne pefnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczone) notarialnie.

Podpisy osob, o ktérych mowa w ust. 2 zlozone bgda na kazdej stronie druku formularza oferty
oraz zalgcznikach opracowanych (wypehnianych) przez Wykonawce na potrzeby niniejszego
przetargu.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zalacznik do IWZ
I powinna zawiera¢ wszystkie wymagane oswiadczenia wymienione w IWZ.

Do oferty nalezy dolaczy¢ wypelniony kosztorys ofertowy, stanowigcy zalgcznik do IWZ.
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10.
11,
12.

1%

14.

15.
16.

Oferta powinna by¢ napisana na maszynie, komputerze lub czytelnie pismem odrecznym,

sporzadzona w jezyku polskim.

Zaleca sig, by wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane, ulozone w kolejnosci

i spigte w sposob trwaty. W tredci oferty powinna by¢ umieszczona informacja o liczbie stron.

Wszystkie strony oferty, na ktérych zostana dokonane poprawki lub korekty bledéw, musza byé

parafowane przy miejscu naniesienia tych poprawek (korekt) przez osoby podpisujace oferte,

w przeciwnym razie nie bedg uwzglednione.

Oferty powinny by¢ jednoznaczne.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci IWZ.

Oswiadczenia dotyczace wykonawey i innych podmiotéw, na ktérych zdolnodciach lub sytuacji

polega wykonawca na zasadach okre§lonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace

podwykonawcow, sktadane sa w oryginale.

Dokumenty inne niz oswiadczenia, skladane sa w oryginale lub kopii poéwiadczonej za

zgodnos¢ z oryginalem. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio

wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy

wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie

dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.

Zamawiajacy moze 2ada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentdéw innych niz oéwiadczenia, wylgcznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest

nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obeym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

OFERTA SKEADANA PRZEZ DWA LUB WIECEJ PODMIOTOW gospodarczych musi

spelnia¢ nastepujace warunki:

1) Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowic¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo musi byé zltozone
w formie oryginatlu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2) W odniesieniu do oferty wspolne] kazdy z Wykonawcow sklada odrebnie wymagane
oswiadczania i dokumenty.

3) Jezeli oferta Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana przez Zamawiajacego
jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w/s zamdwienia
publicznego umowy regulujacej wspotprace Wykonaweow.

| XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

SKEADANIE OFERT:

1.

2.

Oferty nalezy skladaé w sposéb zapewniajacy ich nienaruszalnoéé, w nieprzejrzystej
i zamkniete] kopercie lub opakowaniu.

Koperta (opakowanie) powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres: Urzad Gminy
Sanok, ul. Kodciuszki 23, 38-500 Sanok.

Na kopercie (opakowaniu) nalezy réwniez umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Koperte (opakowanie) nalezy oznakowac nastepujaco:

OFERTA PRZETARGOWA:

Swiadeczenie ustug poeztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy

5.

6.

Sanok w zakresie przyjmowania i dor¢czania przesylek pocztowych w roku 2021
uwaga: NIE OTWIERAC PRZED DNIEM: 03.12.2020 r. godz. 10:15.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Sanok, ul. Koéciuszki 23,
w sekretariacie - pokdj nr 201, II pietro do dnia 03.12.2020 r. do godz. 10:00.

Wycofanie lub zmiana oferty moze by¢ dokonana przez Wykonawce przed uptywem terminu do
sktadania ofert (art. 84 ustawy Pzp).
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W sytuacji takiej Wykonawca musi pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty. Zawiadomienie takie, oznakowane bedzie tak samo jako koperta
oferty z dopiskiem ,,zamiana” lub ,,wycofanie”.

Oferta zamienna powinna by¢ zlozona zgodnie wymaganiami opisanymi w ust. 11 2.

W przypadku zlozenia przez Wykonawce kompletnej oferty zamiennej (formularz ofertowy
wraz ze wszystkimi niezbednymi zatagcznikami) oferta ta powinna posiada¢ dodatkowo dopisek
na kopercie ,.kompletna oferta zamienna™.

W przypadku, gdy Wykonawca chce wykorzystaé czgs¢ dokumentdw ze zlozonej wezesniej
oferty pierwotnej nalezy o tym poinformowa¢ w zawiadomieniu o wprowadzeniu zmian.
W ofercie zamiennej nalezy zlozy¢ wowczas wszystkie dokumenty oferty, ktorych tresé ulega
zmianie opisanych na kazdej stronie ,,ZAMIANA DOKONANA W DNIU ......... * oraz spis
dokumentéw oferty pierwotnej, ktore stanowic bedg z ofertg zamienng kompletng catosc.

Oferta taka powinna posiada¢ na kopercie dopisek ,,oferta zamienna (uzupetnienia)”.

Elementy wykorzystywane z oferty pierwotne] muszg by¢ spojne z ofertg zamienng.
W przypadku rozbiezno$ci lub niekompletnos$ci Zamawiajacy nie bedzie traktowal tego jako
biad oczywisty, ale jako btad dyskwalifikujacy oferte i zardwno oferta zamienna jak 1 pierwotna
beda odrzucone.

Wszystkie wymagania stawiane ofercie przetargowej dotycza réwniez oferty zamienne;j.

OTWARCIE OFERT ODBEDZIE SIE W SIEDZIBIE ZAMAWIAJACEGO W DNIU
03.12.2020 r. O GODZ. 10:15 W SALI NARAD (POK. 302).

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamowienia,

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczeiwe]j konkurencji, jezeli wykonawca nie pdZniej niz w terminie sktadania
ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, zastrzegl, ze nie mogg by¢
udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata zlozona po terminie.

| X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca okresli cene oferty netto z okreéleniem stawki VAT oraz ceng brutto fgcznie z
podatkiem. Cene nalezy poda¢ w zlotych polskich w zapisie liczbowym i1 stownie z
dokladnoécia do dwoch miejsc po przecinku.

Wykonawca winien w formularzu oferty okresli¢ ceng za cato$¢ zaméwienia na podstawie
kosztorysu ofertowego.

Wykonawca powinien obliczy¢ cene oferty na podstawie informacji zawartych w dokumentacji
IWZ, ujmujac wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia, projektem umowy oraz
obowigzujacymi przepisami.

Cena musi uwzgledni¢ wszystkie wymagania niniejszej IWZ oraz obejmowaé wszystkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujagcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia, a cena winna zawiera¢ wynagrodzenie za kompletne
wykonanie przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci,
ktére moga wplynac na cene zamdwienia i uwzgledni¢ to w ofercie.

Wykonawca sporzagdza oferte na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik do IWZ.
Wykonawca jest zobowigzany poda¢ w formularzu ofertowym lgezng cene za wykonanie
zamoOwienia uwzgledniajac wszelkie koszty zgodnie z IWZ, wyjasnieniami lub zmianami tresci
ogloszenia i IWZ, projektem umowy. Brak wyceny jakiegokolwiek elementu nie bedzie
stanowi¢ przedmiotu odrgbnej platnosci.

Podana cena oferty bedzie stanowita wynagrodzenie Wykonawecy.
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7. Cena oferty brutto musi gwarantowaé wykonanie pelnego zakresu rzeczowego objetego
przetargiem.

8. Jezeli zlozono oferte, ktore] wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw 1 ushug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajgc oferte, informuje
zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

9. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte (tylko z jedna ostateczna ceng); zlozenie przez
wykonawce wiece] niz jedne) oferty lub oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne lub
wariantowe — spowoduje odrzucenie oferty/ ofert zlozonych przez tego wykonawce.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie skladaja jedng wspdlng oferte.

XIL. BADANIE OFERT

1. W celu wyboru najkorzystniej oferty zostanie dokladnie sprawdzone, czy zlozone oferty
zostaly sporzadzone zgodnie z wymogami niniejszej IWZ.

2. Ocena ofert bedzie dokonywana dwuetapowo:
2.1. W pierwszym etapie oferty oceniane beda w aspekcie formalnym, obejmujacym ocene
oferty pod wzgledem jej zgodnosci z wymogami [WZ.
2.1.1. Badania poprawnosci formalnej danej oferty (a wigc ustalenia czy oferta jest wazna jak
rowniez czy nie podlega odrzuceniu) zostanie dokonane na podstawie niZej przedstawionych
zasad.
2.1.2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tredci Ogloszenia;
b) zostala zlozona w innej formie niZ pisemna;
c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczeiwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

2.2. W drugim etapie oferty oceniane beda w aspekcie merytorycznym, tzn. pod wzgledem
przyjetego kryterium wyboru oferty (rozdziat XII IWZ). Ten etap oceny obejmuje wylacznie
oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczgeych tresci zlozonych ofert.

4, Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze IWZ, niepowodujgce istotnych zmian w
tresei oferty.

XI1. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowat nastepujacymi kryteriami.
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Znaczenie Maksymalna ilos¢
| . procentowe punktéw jakie moze
P s Loz kryterium otrzymac oferta
za dane kryterium
) Cena(C) 60 % 60 punktéw
2) Termin platnoédei (T) 20 % 20 punktow
3) Sposéb zatrudnienia 0s6b (Z) 20% 20 punktow

2. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).

cena (brutto) najnizsza x 60

C= cena (brutto) oferty badanej

3.Zasady oceny kryterium ,,Termin ptatnosci” (T).

W kryterium termin ptatnoéci oferta moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt.
Najwyzsza liczbe punktow tj. 20 pkt, otrzyma oferta zawierajagca najdluzszy termin platnosei,
pozostali odpowiednio mniej, zgodnie z ponizszym opisem:

Termin platnosci do 14 dni: 0 pkit.
Termin ptatnosei 21 dni: 10 pkt.
Termin ptatnosci 30 dni: 20 pkt.

4, Zasady oceny kryterium ,,Sposéb zatrudnienia oséb" (Z).

20%- sposob zatrudnienia oséb, ktére beda realizowaé przedmiot zaméwienia

Z wyk
Zatrudnienie = ===-====a=uu-x x 100 pkt x 20 %
Z max
Z - wartos¢ punktowa uzyskana w tym kryterium

Z wyk - liczba pracownikoéw Wykonawey zatrudnionych w dzialalnodci operacyjnej
Wykonawey na umowg o pracg, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych wedlug stanu na dzien
30.11.2019;

Z max — najwigksza liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dzialalno$ci operacyjnej
na umowe o pracg, W przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien 30.11.2019 r.
wynikajaca z ofert nie podlegajacych odrzuceniu
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Przez dzialalnod¢ operacyjna Zamawiajacy rozumie dziatalnoéé¢ Wykonawcey zwigzang z realizacja
ustug objetych zaméwieniem tj. przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotdw, obstuga korespondencji w placowkach pocztowych, spedycja
i transport, czynnosci ekspedycyjno — rozdzieleze z uwzglednieniem o0s6b zatrudnionych
u Wykonawcy 1 jego podwykonawcy.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwdéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza spoéréd ofert nie odrzuconych tj. takg ktéra otrzyma
najwicksza ilos¢ punktow.

UWAGA: Informacje dotyczace kryterium sposéb zatrudnienia osob, ktore beda realizowaé
przedmiot zaméwienia WYKONAWCY majg przedstawié¢ w ofercie wedlug wlasnego wzoru.

Zamawiajacy uzna za wystarczajace informacje wskazujacg liczbe 0s6b zatrudnionych przez
Wykonawee w oparciu o umowe o prace lub procent oséb zatrudnionych w oparciu o umowe
0 prace.

6. Koncowa warto$¢ punktowa obliczana bedzie w sposob nastepujacy:
Suma punktow=C+T+Z

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:

a) Zostang ztozone przez Wykonawcow nie wykluczonych z niniejszego postgpowania.

b) Nie zostang odrzucone.
Zamawiajacy uzna za oferte najkorzystniejszg — oferte ktora otrzymala najwyzsza ilos¢ punktow
w ramach ustalonych kryteriow. Uzyskana suma zostanie zaokraglona z dokladnoscia do dwoch
miejs po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena
lub koszt, nie mozna dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zloZzone
oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
koszt, rozumiany jako suma kosztu nabycia i innych kosztéw cyklu zycia, nie mozna dokonac
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Ze zostaly ztozone oferty o takim samym
koszcie, zamawiajacy wybuera oferte:

a) znizszym kosztem nabycia albo
b) znizszymi innymi kosztami cyklu zycia
W przypadku Wykonawey, ktory ztozyl oferte, ktérej wybér prowadzilby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku i towarow i uslug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw i ktéry na podstawie odrebnych przepisow
nie jest zobowigzany do uiszczenia podatku VAT na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
12



i ktéryFormularzu Oferty poda ceng np. z zerowa stawkg VAT, Zamawiajacy na etapie
porownywania i oceny ofert doliczy do takiej ceny ofertowe] podatek od towarow i ustug VAT,
zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy pzp. Powyzsze wynika z koniecznosci ustalenia kwoty, ktora bedzie
realnie obcigzata budzet zamawiajgcego z tytutu realizacji zaméwienia.

XII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
| ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie: nie krotszym niz
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10
dni jezeli zostalo przeslane w inny sposob — w przypadku zamoéwien, ktérych wartosé jest
mniejsza niz kwoty okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
terminow wskazanych powyzej, z zastrzezeniem art. 94 ust.2 ustawy pzp.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ WZOR UMOWY.

1. Przedmiot zamoéwienia: $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Sanok w zakresie przyjmowania i doreczania
przesytek pocztowych w roku 2020,

2. Umowa zostala zawarta wg przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz.U. z 2019 poz. 1843).

3. Podstawg do obliczenia naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie nadanych
przesytek - optaconych w formie oplaty z dohu - jest suma oplat za przesytki faktycznie
nadane w okresie miesigca rozliczeniowego, ustalona na podstawie dokumentoéw
nadawczych sporzadzonych przez Zamawiajgcego, zgodnie z oferta cenowa Wykonawey;
zwrotne przesylki rejestrowane optacane bedg zgodnie z oferta cenowg Wykonawcey;

4. Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy w formie oplaty z dotu wystawi fakture VAT
w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

5. Zamawiajacy zobowiazuje sie do uregulowania nalezno$ci za wykonanie przedmiotu
umowy w formie oplaty z dolu w terminie ..... dni (kryterium oceny ofert) liczac od dnia
wystawienia faktury VAT. Platnoéci beda dokonywane przelewem na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze, z podaniem numeru faktury.

6. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi, ktore
umozliwiajg prawidlowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez
Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy dane osobowe w celu realizacji powierzonej ushugi.

8. Wykonawca zobowiazuje si¢ przy wykonaniu przedmiotu umowy, do przestrzegania
przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 922), a w szczegolnosei Wykonawca zobowiazuje sie do zabezpieczenia
danych osobowych na czas wykonania niniejsze] umowy;

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ przed dopuszczeniem do pracy przy przetwarzaniu danych
osobowych otrzymanych od Zamawiajacego zapozna¢ kazdego pracownika z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych.

10. Kary umowne:

a) za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po jego stronie
w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego,

b) za odstapienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po jego stronie
Wykonawey w wysokosei 10% wynagrodzenia umownego,
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11.

12,
13,
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
24

22.

23.

24,

25.

Wynagrodzenie za przedmiot umowy, zostanie wyliczone na podstawie cen jednostkowych,

zgodnie z oferta Wykonawcy, za wykonanie poszczegdlnych czynnoscei.

Czas trwania umowy: od 04.01.2021 r. do 31.12.2021 1.

Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy.

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Wykonawca sporzadzi zestawienie okreslajace

llo§¢ faktycznie wykonanych czynnodei oraz sume naleznych Wykonawey od

Zamawiajgcego optat za wykonie przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie platne bedzie w wysokosci odpowiadajacej ilodei faktycznie doreczonych

przesylek pocztowych i wyliczone jako iloczyn cen zawartych w formularzu cenowym

Wykonawcey (oferta wykonawcey) stanowiacym zalacznik do umowy.

Maksymalna wartos¢ zobowiazania w okresie realizacji umowy nie przekroczy kwoty brutto

................. CSROWIIE: <o v s svaiviann v vl v S AR M e e &

Strony przewidujg mozliwos¢  dokonania istotnych zmian postanowien — umowy

w stosunku do tredci oferty, na podstawie kiérej dokonano wyboru Wykonawcey

w nastepujacych przypadkach:

a) gdy nastapi zmiana wysokosci obowiazujacych stawek podatku VAT dotyczacych
ushugi lub ushug nalezacych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczaja mozliwosé
zmiany cen jednostkowych, odpowiednio, tej ustugi lub ustlug, w zakresie
odpowiadajgcym zmianie wysokoscl stawki podatku VAT,

b) w przypadku wprowadzenia przez Wykonawce powszechnie obowiazujacych w jego
dzialalnosci nowych cen ushugi lub uslug nalezacych do przedmiotu umowy
Zamawiajacy, dopuszcza mozliwoéé zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej ustugi
lub ustug pod warunkiem ich weze$niejszego zatwierdzenia nowych cen ushugi lub ustug
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

Ceny ustug $wiadczonych przez Wykonawce wynikajg z oferty cenowej Wykonawcy.

Ushugi pocztowe nieujete w tej ofercie, beds zlecane Wykonawcy i rozliczane wedlug

cennika ushug pocztowych Wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wysokosci oplat okreslonych w ofercie cenowej

Wykonawey tylko w przypadku, gdy nastapia one zgodnie z obowigzujgcymi

w tym zakresie przepisami prawa.

Zamawiajacy oéwiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT czynnym.

Zgodnie z art. 145 ustawy Pzp, w razie zaistnienia istotne] zmiany okolicznosci

powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo

przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapic od umowy

w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku

Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czedcei

umowy.

Zamawiajacemu przystluguje prawo do natychmiastowego odstgpienia umowy

w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw umowy po uprzednim uprzedzeniu

Wykonawcey 1 wezwaniu do zaprzestania naruszania warunkéw umowy.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci z tytulu niewykonania lub nienalezytego

wykonania przedmiotu umowy, jezeli niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu

umowy nastgpito wskutek sity wyzszej 1 jej nastepstw.

Wszelkie informacje zawarte w umowie oraz uzyskane w zwigzku z jej realizacjg, stanowia

tajemnice Zamawiajacego i Wykonawcey - w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji (t. j. Dz. U. z 2019, poz. 1010).

Strony oraz osoby $wiadczace prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy

pomocy ktérych strony wykonywaé begda wzajemne obowiazki, zobowigzane sg do nie

rozpowszechniania  informacji o  charakterze  technicznym, technologicznym,
organizacyjnym 1ihandlowym, stanowigcych tajemnice stuzbowa pod rygorem
odpowiedzialnosei cywilnej 1 karnej.
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26. Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do umowy
podpisanego przez obie strony pod rygorem niewazno$cl. Istotne zmiany mogg byé
dokonane w przypadku wystapienia nastgpujacych okolicznosci:

*  w wyniku zmiany ustawy prawo pocztowe;
*  w wyniku zmiany cennika Wykonawcy, wynikajacej z decyzji uprawnionych organow:

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego w formie
pisemnej o zmianach w strukturze organizacyjnej po stronie Wykonawcey, dotyczacych
w szczegolnoscl okreslonych w umowie nazw, adresow, podlegtosci, rachunkéw bankowych.
Zmiany takie nie sg zmianami postanowief umowy i nie wymagajg formy pisemnej w postaci
aneksu.

| XV. INNE WYMAGANIA

1. W przypadku zamowien na ustugi, ktére majg by¢é wykonane w miejscu podlegajacym
bezposredniemu nadzorowi zamawiajgcego, zamawiajagcy zada, aby przed przystgpieniem do
wykonania zaméwienia wykonawca, o ile sg juz znane, podal nazwy albo imiona i nazwiska
oraz dane kontaktowe podwykonawcow i 0séb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w takie
ustugi. Wykonawca zawiadamia zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje informacje na temat
nowych podwykonawcéw, ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacjg ustug
—art. 36b ust. 1a ustawy Pzp.

2. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby
wykonawca powotywal sie, na zasadach okre§lonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, wykonawca jest
obowiazany wykaza¢ zamawiajgcemu, Ze proponowany inny podwykonaweca lub wykonawca
samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
wykonawca powolywal sie w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia ~ art. 36ba ust. 2
ustawy Pzp.

3. Jezeli powierzenie podwykonawey wykonania czgéci zamoéwienia na ustugi nastepuje w trakcie
jego realizacji, wykonawca na zadanie zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie, o ktorym
mowa w art. 25a ust. 1, lub oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcey — art. 36ba ust. 1 ustawy Pzp.

XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ przyslugujacych Wykonawcey
w toku postepowania o udzielenie zamowienia

1. Wykonawcy ktorych oferty nie zostana wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytulu przygotowania i zlozenia swojej oferty na przedmiotowe
zamOwienie.

2. Decyzje Zamawiajgcego sa ostateczne. W niniejszym postgpowaniu nie przystugujg srodki
odwolawcze.

XVIL. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE
OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU ZPRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH 1 W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH
ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (OGOLNE ROZPORZADZENIE
O OCHRONIE DANYCH) (DZ. URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR. 1), DALEJ ,RODO”.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
-RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Sanok, ul. Kosciuszki 23,

38-500 Sanok;

inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sanok jest Grzegorz Lybyvk, adres

e-mail: iod@gminasanok.pl, nr telefonu: 13 46 56 579,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— mna podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zalgeznikow);

— mna podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony
prawne] lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

| XVIIL. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
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1) nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza ceng przewyzszy kwotg, kiora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy
moze zwickszy¢ te kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty:

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujgca, Ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie zamawiajacego lub w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo wezedniej przewidziec;

4) zamawiajgcy dokona czynnosci lub zaniecha dokonania czynnosci z naruszeniem
postanowien Ogloszenia, ktére miato lub moglto mie¢ wptyw na wynik postgpowania.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana uchyla¢ si¢ bedzie od zawarcia umowy.

3. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi wykonawcOw, zamieszczajgc
zawiadomienie wraz z uzasadnieniem na stronie internetowej.
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OFERTA
s wosisindens i islmsiisnin s e O
(picezatka Wykonawey/ow)
DANE WYKONAWCY
(wykonaweow- w przypadku oferty wspolnej, ze wskazaniem peinomoenika):
T, (|} PO W s srtmmamp v s s s s oty e e e R S N S T AT e
Audied B s i el e s R LT, B D MICISCOWOSE ...
P E fax: S s T e
INUINBE TP s covnniiisisneminmstmstaranrmnpbmeasnpnnesmesnssnssarses AUMEr REGON oo e re e
2 PET RTINS S 0 3 b o R R w4 S W A i
b RN e R R S e SR b oS Yy T MIESCOWOSE ..ot
Tolcisma s m i S 1 O P LSO TP eemnAtl e A A
Numer NIP Lo e AUMEr REGOMN Lottt e

Nawiazujac do ogloszenia o zaméwieniu publicznym na ustugi spoleczne,
zglaszamy przystagpienie do przetargu na wylonienie Wykonawcy zadania;

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy
Sanok w zakresie przyjmowania i doreczania przesylek pocztowych w roku 2021

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia w cenie:

] )

zgodnie z kosztorysem ofertowym, stanowigcym zalaeznik do oferty.

Powyisza cena zawiera obowiazujacy podatek od towardw i ustug VAT

2. Przyjmujemy termin platnosci ............ dni (zgodnie z kryterium oceny ofert).

3. Liczba pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w dzialalnosci operacyjnej Wykonawey na
UMOWE O PIACE =.vvvuvrrsrrsaninns :

4. Potwierdzamy przyjecie warunkéw umownych zawartych w IWZ.

5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

6. Oswiadczamy, Ze zlozona oferta

O nie prowadzi do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towarow i ushug;

[0 prowadzi do powstania obowiazku podatkowego po stronie Zamawiajacego, zgodnie
zprzepisami o podatku od towaréow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ —
w nastepujgcym zakresie:

7. Oswiadczamy na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, ze:
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[0 zadna z informacji zawartych w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

[0 wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w zwigzku z niniejszym
nie moga by¢ udostepnione, w szczegdlnosci inny, uczestnikom postepowania:

Lp. | Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji Numer strony

od do

8. Nastgpujace prace zamierzamy zleci¢ podwykonawcom.,

Lp. | Nazwa i adres podwykonawey Zakres robdt do wykonania

9. Oswiadczam, ze wypelnilem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub podrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamo6wienia publicznego w niniejszym

postepowaniu?,

10. Przystepujgc do zamdwienia publicznego sktadamy o$wiadczenia, Ze: zapoznalimy sie ze
wszystkimi dokumentami przetargowymi i przyjmujemy je bez zastrzezen.

1. Oswiadezamy, ze uwzgledniliémy zmiany i dodatkowe ustalenia wynikle w trakcie procedury
przetargowej stanowiace integralng czes¢ IWZ, wyszcezegblnione we wszystkich przestanych
i umieszczonych na stronie internetowej pismach Zamawiajacego.

12. Zataczniki:
Integralng czgs¢ niniejszej oferty stanowig nizej wymienione zataczniki:

1 .Kosztorys ofertowy.
2,
3.

frssscrssirrriTITINILINISLILI B S E s Fisdtreraas  sassssssassrsassssasas Sssssisssranvarnann

Migjscowosé i data pieczgd i podpis upowaznionych przedstawicieli firmy

' rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treci
oswiadczenia wykonaweca nie sklada (usuniecie tresci odwiadezenia np. przez jego wykreélenie).
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Zalacznik

srsssssss sy sRssss st A s nsEas R E BE

piecze¢ Wykonawcey

| OSWIADCZENIE

Dzialajgc w imieniu

B e R R

(pelna nazwa i adres Wykonawcy)
NIP:..oooiiiiiinns Y £ 1 1 O )

i bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania oswiadczam, ze spelniam warunki

udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn: Swiadezenie uslug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Sanok w zakresie przyjmowania

i doreczania przesylek pocztowych w roku 2021, dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

2. Posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4. sytuacji ekonomicznej 1 finansowej.

(miejscowosé, data) (pieczed | podpis 0sob uprawnionych
do podejmowania zobowigzan)
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......................................................

Zalacznik

.................................................................

2. Przedmiot zamdwienia: Swiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Sanok w zakresie przyjmowania i doreczania

przesylek pocztowych w roku 2021

Termin realizacji
Nazwa

Zleceniodawcy

Calkowita
I Przedmiot wartasc brutto
p. G a
zamowienia ustugi

Data Data

Do niniejszego wykazu dolaczono dokumenty potwierdzajace, ze wyzej wymienione ushugi

zostaly wykonane nalezycie.

Podpis 0s6b uprawnionych do sktadania
oswiadezen woli w imieniu Wykonawcy oraz
pieczatka / pieczatki
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