1.

OGLOSZENIE O NABORZE

Wojt Gminy Sanok oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

w Urzedzie Gminy w Sanoku

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Sanoku ul. KoS$ciuszki 23, 38-500 Sanok

2.

Okres$lenie stanowiska:

Referent ds. podatkow i oplat lokalnych

Wymiar etatu : 1

Praca na stanowisku referenta nie jest praca zmianowa. Na stanowisku obowiazuje
o$miogodzinny dzien pracy, pie¢ dni w tygodniu, od poniedziatku do piatku od godz. 7:30
do 15:30.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sanoku w maju
2013 r. byt nizszy niz 6 %.

3.

9)

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezb¢dne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnej oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo umysine lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

staz pracy min. 1 rok,

biegta znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych, rachunkowosci i ordynacji

podatkowe;.

Wymagania dodatkowe:

preferowany staz pracy w administracji,
wyksztalcenie specjalistyczne w zakresie podatkow,

umiejgtnos¢ analitycznego myslenia, rzetelnos$¢ i terminowosc.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:



Prowadzenie ewidencji podatkow i optat lokalnych.

4. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru,

zyciorys - curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy,

kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenia potwierdzajace staz pracy,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
I umiejetnos$ciach,

oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie,
o$wiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych

i korzystaniu z petni praw publicznych,

zaswiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy na

okre$lonym stanowisku,

10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na

potrzeby postgpowania rekrutacyjnego, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z

pozn. zm.)

5. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu lub
poczta na adres Urzgdu, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 lipca 2013 r.
wlacznie, w zamknigtej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz adresem do
korespondencji i numerem telefonu kandydata, z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
referenta ds. podatkéw i oplat lokalnych .

Dokumenty, ktore wptyna do Urzedu po upltywie wyzej okreslonego terminu lub beda
niekompletne nie beda rozpatrywane.
Kandydaci speliajacy wymagania formalne zostang telefonicznie powiadomieni o terminie

rozmowy kwalifikacyjnej lub testu.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (http://gmina.sanok.com.pl/bip) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Petniqgca Funkcje
Wojta Gminy Sanok
mar Anna Hatas



