Zarzadzenie Nr 291/2021
Wéjta Gminy Sanok
z dnia 31 grudnia 2021

W sprawie zmiany niektérych zalacznikéw do instrukeji systemu kontroli wewnetrzne;j i
obiegu dokumentéw finansowo —ksiggowych w Urzedzie Gminy w Sanoku z dnia 21
marca 2006 r, zmienionego zarzadzeniem nr 274/2015 Wéjta Gminy Sanok z dnia
31.12.2015r., w sprawie zmiany niektérych zalgeznikow do instrukcji systemu kontroli
wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo —ksiggowych w Urzedzie Gminy w
Sanoku.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz.U. 22019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680, z 2020 r. poz. 568, 2122, 2123), w zwigzku
zart. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.
713, 1378) oraz art. 53 ust. 1, art. 68 i art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (t.j. Dz.U. 22019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020, z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695,
1175)

zarzadzam:

§1.

Wprowadza si¢ zmiany zatacznikoéw do instrukcji w sprawie systemu funkcjonowania

kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy
Sanok.

§2.

Do kompletu wprowadza sie zmiany zalgcznikow do instrukcji:

1. wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw pod wzgledem merytorycznym -
zal. Nr 5 do instrukcji

2. wykaz o0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw pod wzgledem formalnym
i rachunkowym —zat. Nr 6 do instrukc;ji

3. wykaz 0s6b do zatwierdzania dowodéw wyplaty — zal. Nr 7 do instrukcji

§3.

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 5 do instrukcji

W sprawg kontroli wewngtrznej
i obiegu dokumentow

ksi¢ggowo — finansowych

WYKAZ

0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw pod wzgl¢dem merytorycznym

Lp.

Nazwisko i imig¢

Stanowisko
sluzbowe

Okreslenie zadania

Wzér podpisu

2

3

4

Anna Hatas

Wit

Zadania w zakresie
administracji:

-listy ptac pracownikéw

-w zakresie inwestycji gminy
-w zakresie zadan wtasnych
gminy oraz zleconych gminie
-ogdlna dziatalno$¢ gminy

Pawel Wdowiak

Zastgpca Wojta/
Sekretarz

Zadania w zakresie
administracji:

-szkolenia, badania okresowe
pracownikéw

-w zakresie zadan wtasnych
gminy oraz zleconych gminie
-zakupy materiatléw i ustug
niezbednych do biezacej
dziatalno$ci gminy oraz
promocja gminy

t.ukasz Mendyka

Kierownik Referatu
Gospodarki
Komunalnej i
Inwestycji

Zadania z zakresu inwestycji
gminy. Zadania z zakresu:
-gospodarki komunalne;j
(wywoz nieczystosci, pobor
wody, energii elektrycznej,
zakupu opatu itp.)
-inwestycji biezacych
remontow

-drogownictwa

-zadan wlasnych gminy

Rafal Sgsiadek

Kierownik Referatu
Rolnictwa, Geodezji
Gospodarki
Nieruchomos$ciami

Zadania z zakresu gospodarki
nieruchomos$ciami, ochrony _~
srodowiska oraz rolnictwai €]
lesnictwa.

5 vt

N

Agnieszka
Marszatek

Kierownﬂ,( Referatu
Ochrony Srodowiska

Zadania zwigzane z realizacjg
ochrony srodowiska i
gospodarowania odpadami

gl

Agata Wroniak

Kierownik Referatu
Podatkowego

Zadania zwigzane z realizacjg
podatkdéw i optat lokalnych







Pobieranie i ksiggowanie
wplat z tytutu podatkéw.

7. | Joanna Sobolak | Podinspektor FodAnin ZHianS 28 "(/OL
$cigganiem podatku
Pobieranie i ksiggowanie
Dorota wptat z tytutu podatkow.
o Januszczak Inspektor Zadania zwigzane ze
$cigganiem podatku
Jolanta :
9. Serworiska Starszy inspektor Kadry @U_?
Zadania wynikajace z ustawy
Kierownik Referatu | o zbiorowym zaopatrzeniu w |/
10. | Sebastian Niznik | Gospodarki Wodno- | wode i zbiorowym \/ | (/\)(
Sciekowej odprowadzeniu $ciekow [ ’ v
. Realizacja budzetu Gminy w
11. Agnieszka Skarbnik zakresie finansowo — C/YM/
Haduch .
ksiegowym.
. . Realizacja budzetu Gminy w
12. | Iwona Chrzaszcz Ecrovmi’s Retoraim zakresie finansowo — T

Finansowego

ksiegowym.







Zalacznik Nr 6 do instrukeji

W sprawe kontroli wewngtrznej

i obiegu dokumentéw
ksiegowo — finansowych

WYKAZ

0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodéw pod wzgl¢dem formalnym i rachunkowym

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko sluzbowe Wzor podpisu
1 2 3 4
1. Agnieszka Haduch Skarbnik W
2. Iwona Chrzaszcz Klerc?wnlk Referaty / r
Finansowego /
3. Bernadetta Grzadziel Inspektor ﬁ‘)
]
4. Agnieszka Mazur Podinspektor /%Tm/
5. Judyta Stawarczyk Podinspektor %
7
6. Sabina Marczak Podinspektor Qﬂ

7 Magdalena Bok

Pomoc administracyjna







Zalacznik Nr 7 do instrukeji

W sprawe kontroli wewnetrznej
i obiegu dokumentéw

ksi¢ggowo — finansowych

WYKAZ

0s6b do zatwierdzania dowodow wyplaty

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko shuzbowe Wz6ér podpisu
1 2 3 4 / /
: /)
1, Anna Hatas Wojt
2. Pawel Wdowiak Zastepea Wojta/ il g
Sekretarz 7 ,
V L4
3. Agnieszka Haduch Skarbnik W
|
4, Iwona Chrzaszcz Kler(?wnlk Referatu ﬂf
Finansowego ‘






