Zarzadzenie Nr J.2021
Wojta Gminy Sanok
z dnia 29 marca 2021 r.

W sprawie wszczecia postgpowania i powolania Komisji do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,,Ushugi zwigzane z koszeniem poboczy, rowéw drég

gminnych oraz terenéw zielonych na terenie Gminy Sanok w roku 2021”, znak postgpowania:

GKI.271.1.2021.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22020 r. poz. 713 z pézn zm.) w zwiazku z art. 53, art. 54, art. 55 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 ze zm.

ZARZADZAM

§ 1
Wszcza¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na wykonanie ushugi j.w.
§2
Powota¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postepowania w sktadzie:
1. Mendyka Lukasz przewodniczacy
2. Kaczak Konrad sekretarz
3. Radostaw Zytka czlonek
§3
Komisja dziata zgonie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowe;.
§ 4

Integralng cze¢scig zarzadzenia jest wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego stanowiacy zatgeznik nr 1.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOIT GMIflY sanOK

mgr Anré Halas







REGULAMIN PRACY

Komisji przetargowych powotywanych do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych w Gminie Sanok

1. Komisje powoluje Zarzadzenie Wojta Gminy Sanok
2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
3. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

- kierowanie praca komisji,

- odebranie o$wiadczen od osob wykonujacych czynnosci w postepowaniu
0 zaistnieniu lub braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56

| ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,

| - wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

| - podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

| - informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami
‘ . komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

- najpézniej przed otwarciem ofert, udostgpni¢ na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza sig
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

- otwarcie ofert,

- podanie niezwlocznie po otwarciu ofert informacji okreslonych w art. 222 ust.
5 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,

- ocena ofert.

4. Do zadan sekretarza komisji nalezy:

- prowadzenie dokumentacji postepowania,

- ocena ofert,

- wykonywanie prac podejmowanych w trybie roboczym, przydzielonych przez
przewodniczgcego komisji.

5. Do zadan czlonkéw komisji nalezy:
- szczegdlowe sprawdzenie ofert pod wzgledem formalno-prawnym i
merytorycznym
‘ - ocena ofert,
” - wykonywanie prac podejmowanych w trybie roboczym, przydzielonych przez
przewodniczacego komisji.
6. Komisja w zakresie swoich obowiazkéw w szczegdlnosci:

- ocenia spetnianie warunkow udzialu w  postgpowaniu  stawianych
wykonawcom oraz przedstawia kierownikowi jednostki propozycje
wykluczenia wykonawcéw w przypadkach przewidzianych ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,

- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje odrzucenia ofert w
przypadkach przewidzianych ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych,

- bada i ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

- w razie potrzeby zada od wykonawcOéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert na podstawie art. 223 i art. 224 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych,

- poprawia w tekstach ofert oczywiste omytki pisarskie oraz omylki rachunkowe
w obliczeniu ceny,



s

8.

9

- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty,
- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje uniewaznienia postepowania
w przypadkach przewidzianych ustawg Prawo zaméwien publicznych.
Komisja przedlozy do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Sanok kompletny protokot
postepowania.

Komisja zakonczy swoja dzialalno$¢ w dniu podpisania umowy lub z chwilg
uniewaznienia postepowania.
Komisja dziata¢ bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zam6wien publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.




