Zarzadzenie okresla:

WOJT GMINY SANOK

woj. podkarpackie ZARZADZENIE NR(127/2020

WOITA GMINY 'SANOK
z dnia 30 czerwca 2020 r.

W sprawie organizacji, uruchamiania i ankcjonowania stalego dyzuru
Wajta Gminy Sanok

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym

(Dz.U.2019.1398 t.j. z p6zn. zm.) oraz § 22 pkt la Zarzadzenia Nr 101/2020 Wojewody Podkarpackiego
z dnia 26 maja 2020 roku w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statych dyzuréw na
terenie wojewddztwa podkarpackiego zarzadza sig, co nastepyije: )

§1.

1) zasady przygotowania, organizacji i funkcjonowania stalego dyzury;
2) obieg decyzji i informacji w systemie statego dyzuru;
3) obowigzujaca dokumentacjg statego dyzuru;

4) zadania Urzedu Gminy w zakresie tworzenia statego dyi‘uru.

§ 2.

Staly dyzur, o ktérym mowa w §1 tworzy sig na potrzeby kierowania procesem podwyZszania gotowosci
obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do ur ichamiania realizacji zadan ujetych w planie
operacyjnym funkcjonowania Gminy Sanok w warunkath zewnetrznego zagroZenia bezpieczenstwa
i w czasie wojny, zwanych dalej ,planami operacyjnymi” o[az zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego,
w tym przekazywania zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwolywaniu stopni alarmowych na
terenie Gminy Sanok. _ >
Staly Dyzur Woéjta Gminy moze by¢ uruchomiony rciwniez w celu realizacji zadan zwigzanych
z mobilizacyjnym rozwinigciem sit zbrojnych oraz w sytuacjach nadzwyczajnych.

Staly Dyzur Wéjta Gminy wchodzi w skiad systemu statych dyzuréw Wojewody Podkarpackiego
‘i ma na celu zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji podlegtym i nadzorowanym jednostkom
organizacyjnym w realizacji zadan zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa.

Dla realizacji zadan zawartych w § 2 jednostki organizacyjne podlegle Wéjtowi Gminy realizujace
zadania obronne, zobowigzuje si¢ do organizacji Stuzb|Dyzurnych w oparciu o istniejace etatowe
stanowiska pracy zabezpieczajgce w czasie stalej gotowoéﬁi obronnej obieg decyzji i informacji.

g§3.

Organizacja i przygotowanie statego dyzuru, o ktorym mowa w § 2 obejmuje:

1) okredlenie struktury organizacyjnej i podlegtosci stategd ‘dyiuru;
2) okreélenie zadan statego dyzuru oraz miejsca petnienia; o
3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacjg statego dyzuru oraz osdb wchodzacych w jego .

skiad; :







4) posiadanie zasadniczej dokumentacji stalego dyzuru, o ktérej mowa w zataczniku nr 2 do
zZarzadzenia; :

5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizacji zadan oraz systemu
powiadamiania; l ' '

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wiasciwego stanu technicznego pomieszczen na potrzeby
statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne $rodki tacznosci, informatyki, a takze urzadzenia
biurowe;

7) zapewnienie systemdw tacznosci oraz ochrony miejsg funkcjonowania statego dyzuruy;

8) zapewnienie rezerwowych Zrédet zasilania w energig i_alektryczna;

9) wyznaczenie dyzurnych Srodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzury;

10) szkolenie teoretyczne i praktyczne skiadu osobpwego statego dyzuru w ramach szkolenia
obronnego; ‘ s

11) sprawdzenie i kontrolowanie gotowosci do uruchomiﬁnia i dziatania statego dyzuru.

§ 4.

1. Staly Dyzur Wéjta Gminy organizuje sie w | stalej siedzibie Urzedu Gminy Sanok,
na bazie infrastruktury technicznej i organizacyjnej systernu zarzadzania kryzysowego.

2. Staly Dyzur podlega bezposrednio Wojtowi Gminy SanolJ.

3. Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej petni funkcje komérki, ktdra inicjuje i uruchamia staly
dyzur Wéjta Gminy.

§ 5.

1. Obsade osobowy Stalego Dyzuru Wojta Gminy tworza pracownicy posiadajacy poswiadczenie
bezpieczefistwa umozliwiajace dostep do informacji njejawnych /wg klauzuli okreslonej w ,Planie
operacyjnym na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa paristwa” /.

2. Skiad zespolu Statego Dyzuru Wéjta Gminy tworza osoby wymienione w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia. :

§6.

1. Za organizacje i przygotowanie do dziatania — statego dyz jru - oraz jego szkolenie i utrzymanie w statej
gotowosci do uruchomienia i funkcjonowania czynie odpgwiedzialnym pracownika ds. obronnych.

2. Do zadar pracownika ds. obronnych nalezy: ;

1) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu osobowego statego dyzuru oraz zapewnienie

jego przeszkolenia;

2) ustalenie sposobu powiadamiania 0séb wchodzacych le skiad stalego dyzuru;

3) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;. :

4) sprawowanie nadzoru i koordynacja prac zwigzanych 1 przygotowaniem, uruchamianiem i sprawnym
funkcjonowaniem statego dyzuru. ; ‘

8§7.

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:
1) uruchamianie w warunkach wystapienia zagroieniaJ&ezpieczeﬁstwa panstwa procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej paristwa, w) tym przyjmowania i przekazywania zadan
wynikajgcych z planu operacyjnego; ' | ‘
2) przyjmowanie i przekazywanie decyzji upowaznionych Organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw|gotowoéci obronnej paristwa;
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. W okreglonych sytuacjach sygnat (informacja) moze by¢ prz

'b) kuriera wyposazonego w pojazd wykorzystywany

. Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze

3) zbieranie i przekazywanie w}aéc_iwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej parstwa i yykonywania zadafh wynikajacych z planu

‘operacyjnego;

4) przekazywanie wlasciwym organom informagcji

z wprowadzonego stanu gotowosci obronnej paristwa;

5) powiadamianie pracownikdw o obowigzku niezwtoczn
6) zapewnienie prawidtowego obiegu informacji, w tym

§8.

Uruchomienie Statego Dyzuru Wojta Gminy w star
W czasie jej podwyzszania nastepuje na podstaw

0 stopniu realizacji zadan wynikajacych

go stawienia sie w miejscu pracy;
odczas treningdw i cwiczen.

ie stalej gotowosci obronnej panstwa lub
e polecenia Wdjta Gminy lub Wojewody

Podkarpackiego w trybie i na zasadach okreslonych w plapie operacyjnym.
Staty dyzur moze by¢ réwniez uruchomiony w celach szkalenia, sprawdzenia i kontroli:

a) na polecenie organu tworzgcego staly dyzur,
b) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzania ko

ntroli w zakresie okreSlonym w upowaznieniu.

Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia statego dyz iru moze odbywaé sie:
a) bezposrednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchamiania statych dyzuréw;
b) posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczecia urzedowa;

c) pisemnie przez doreczenie- lub przestanie odpowiednie
lgcznosci lub doreczyciela.
Polecenie w zakresie uruchomienia systemu statych dyzurow
elektroniczng (email, sms) lub radiowg przy wykorzystaniu t

a) $rodkéw masowego przekazu (radio, telewizja);

uprawnienia lub petnomocnictwa.

W przypadku uruchamiania statego dyzuru nalezy sprawdzi¢
Gotowoé¢ statego dyzuru do dziatania winno nastapi¢ niezwt
a) w godzinach pracy urzedu — do dwéch godzin;

o dokumentu za pomaca technicznych Srodkdw
przekazywane jest droga telefoniczng, fax-owa
achnicznych $rodkéw facznosci.

ckazywany za pomocg:

na potrzeby statego dyzuru oraz stosowne

zrodto przekazywanego sygnatu. '
ocznie, lecz nie pdzniej niz:

b) w pozostatym czasie — do oémiu godzin od momenﬁ'_u otrzymania polecenia uruchomienia statego

dyzuru. ,
0d chwili uruchomienia staty dyzur petniony jest catodobov
Czas pelnienia statego dyzuru:

a) Izmiana od godz. 8.00 do godz. 20.00
b) II zmiana od godz. 20.00 do godz. 8.00

§9.

2) wariant zapasowy, wprowadzany w przypadku wystq
bezpo$rednio do Starosty Sanockiego.

vO.

. W celu zapewnienia ciggtosci obiegu przekazywania informiicji ustala sie dwuwariantowy system:
1) wariant zasadniczy — bezposrednio do Wojewody Podk;

arpackiego;
ienia zaktécen w przekazywaniu informacji —

niejawnym nalezy dokonywaé na zasadach

okreélonych w planie operacyjnym, o ktérym mowa w § 2just. 1 z wykorzystaniem tabeli zgtoskowania

oraz tabeli rozméwniczej ,WISLOK — 1",
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§ 10.

1. Dla zapewnienia mozliwoéci uruchomienia Statego Dyzury Wéjta Gminy po godzinach pracy, wyznaczam
i upowazniam do przyjmowania przekazywanych sygnatéw i haset nakazujacych jego uruchomienie,
osoby petnigce obowigzki na stanowiskach stuzbowych okreslonych w zalaczniku nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.

2. Przekazywanie danych teleadresowych statego dyzuru reﬁlizuje sie:

a) w przypadku wystapienia zmian — niezwlocznie po ka

7dej zmianie danych;

b) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 28 lutego,| przekazujac dane teleadresowe statego dyzuru
w sporzadzanej corocznie ,Ankiecie do Narodowegq Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan

Obronnych”.

§ 11.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Sanok.

§12.

Traci moc zarzadzenie nr 101/2016 Wéjta Gminy Sanok z dnia 6 czerwca 2016 r. w sprawie powotania

i organizagji statego dyzuru Urzedu Gminy Sanok.

§13.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Sklad Zespotu Statego DyiurL

NazWa i adres
urzedu

Imie i nazwisko

organizacyjna
‘urzedu

Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 127/2020
Wéjta Gminy Sanok -

z dnia 30 czerwca 2020 r.

 Wéjta Gminy Sanok

Stanowisko w statym
dyzurze

~ Urzad gminy Sanok
<~ ul. KoSciuszki 23,
" 38-500 Sanok

Edyta

| POZNANSKA

ROS

Dyzurny SD

Bozena ,
WYDRZYNSKA

GKI

Pomocnik Dyzurnego SD

Monika
KOCZERA

Dyzurny SD

Agata
KAFARA

Pomocnik Dyzurnego SD

Sabina
GARBOWSKA - ABRAM

Dyzurny SD

Bogustawa
KACZMARSKA

Pomocnik Dyzurnego SD

Joanna
SYDORYK

Dyzurny SD (rezerwowy)

Anna
CECULA

Pomocnik Dyzurnego SD
(rezerwowy)






-~ Zalgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 127/2020
Wéijta Gminy Sanok

z dnia 30 czerwca 2020 r.

Wykaz dokumentacji Statego Dyzuru

1. Dokumentacja zasadnicza.

1) Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

3) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa; ,

4) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym;

5) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogdinych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego dbowigzku obrony; '

6) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie systeméw
wykrywania skazen i powiadamiania o ich wysjqpieniu oraz wlasciwosci organéw w tych
sprawach;

7) Zarzadzenie nr 101/2020 Wojewody Podkarpgckiego z dnia 26.05.2020 r. w sprawie
organizacji, uruchamiania i funkcjonowania |systemu statych dyzurow na terenie

~wojewodztwa podkarpackiego; '

8) Zarzadzenie NR 127/2020 Wéjta Gminy Sanok z dnia 30 czerwca 2020 r. w sprawie
organizacji, uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru Wéijta Gminy Sanok

9) Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Sanpk na okres zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny; '

10) Instrukcja organizacji i funkcjonowania statego dyzuru na czas zagrozenia
bezpieczenstwa paristwa i wojny;

11) Zataczniki do Instrukcji organizacji i funkcjonowania statego dyzuru;

12) Ksigzka meldunkéw statego dyzuru;

13) Dziennik dziatania statego dyzuru;

14) Zeszyt zakodowanych sygnatéw;

15) Zeszyt rozkodowanych sygnatéw;

16) Brudnopis;

17) Tabela kodowa i rozmdéwnicza.

Dokumentacja pomocnicza.

1) Mapa — plan miasta Sanoka oraz gminy Sanok;
2) Inne dokumenty niezbedne do funkcjonowania statego dyzuru
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