Zarzadzenie Nr 270/2018
Wéjta Gminy Sanok
z dnia 26 listopada 2018 roku

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Podstawa prawna

- art.26-27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

(Dz U.z2009r. Nr 152, poz 1223, Nr 157, poz 1241 1 Nr 165, poz 1316 oraz z 2010r. Nr 47,
poz. 278)

-art.311art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz U.Z 2001 Nr 142 poz.1591 z pézn. zm)

- instrukcja iInwentaryzacyjna obowigzujgca w jednostce

(Zarzadzenie Nr 149/2011 Wojta Gminy z dnia 31 sierpnia 2011 r)

- Zasady gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Sanoku

(Zarzadzenie Nr 9/2013 W¢jta Gminy z dnia 01 02.2013 r.)

zarzgdzam

§1

1 Przeprowadzenie inwentaryzac)i roczne) sktadnikow majatkowych (aktywa 1 pasywa) w Gminie Sanok
2 Przeprowadzenie inwentaryzac|i metoda spisu z natury .
a) srodkow pienigznych 1 innych wartosci znajdujacych sie w kasie na dzien 31 12 2018,
b) srodkow trwatych ,, 011" za wyjatkiem gruntow,
¢) pozostatych srodkow trwatych ,,013%,
d) srodkow trwatych dla ktérych ewidenc)a jest prowadzona wytacznie 1losciowo,
e) paliwa 1 materialow (zapasow) nie zuzytych na dzien 31 12 2018 r
3 Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg weryfikac)1 (poréwnania) stanu zapisow w ksiggach rachunkowych
z dokumentami
a) grunty — rejestrami gruntow znajdujgce sig¢ w Referacie Gospodarki Gruntami Weryfikacja aktualnego
stanu bedzie potwierdzona o$wiadczeniem Kierownika Referatu o zgodnosci ich z ksiggami
wieczystymi, decyzjami, umowami 1 wyrokami sgdowymi
b) wartosci niematerialne 1 prawne (licencje 1 programy komputerowe) — sprawdzenie prawidlowosci
udokumentowania poszczegdlnych tytutow praw majatkowych Weryfikacja aktualnego stanu zostanie
potwierdzona Protokolem przez Informatyka UG 1 pracownika ksiggowosci
4 Przeprowadzenie inwentaryzacji dodatkowe) metodg spisu z natury srodkéw pienigznych 1 1innych
wartosci znajdujgeych si¢ w kasie, zgodnie z zapisem pkt 15 Instrukcji gospodarki kasowe) w Urzedzie

Gminy Sanok

1. Czas trwania spisu z natury od 03 122018 do 31 122018 r wg stanu ksiggowego na dzien 31 12 2018r
2 Inwentaryzac)¢ dodatkowg (kasy) nalezy przeprowadzi¢ w dniu 03 12 2018 r, wedtug stanu ewidencyjnego
na dzien 1 grudzien 2018 r
3 Weryfikacji podlega)g zapisy wg stanu ksiggowego na dzien 31 12 2018 r
Czas trwanmia weryfikacp  od 03 122018 r do 15012019



§3

1) Do przeprowadzenia inwentaryzaci metoda spisu z natury powoluje sie Zespoly spisowe w
nastepujacych skfadach -

Zespol nr 1 Zespol nr 6

1 Cecuta Anna I Hryszko Iwona

2 Wozniczyszyn Dorota 2. Stawarczyk Judyta
Zespol nr 2 Zespol nr 7

I Ambicka Anna 1. Haduch Mariola

2 Cecula Alicja 2. Michniowska Beata
Zespol nr 3 Zespol nr 8

| Szajna-Ke¢dra Malgorzata 1 Mitadis Dariusz

2 Skotnicka Kinga 2 Maslanka Magdalena
Zespol nr 4 Zespol nr9

1 Koczera Monika 1 Jekot Karolina

2 Wierzganowska Karolina 2 Chmielewska Wioleta
Zespél nr 5

1 Sydoryk Joanna

2 Garbowska-Abram Sabina
2) Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacj1 dokonu je pracownik Referatu Finansowego prowadzacy
urzadzenia analityczne, we wspdlpracy z odpowiednimi merytorycznie komérkami organizacyjnymi
Urzgdu, pod nadzorem Skarbnika Gminy Z przeprowadzone ) weryfikacj sporzadza sig protokoét
- do weryfikacj1 sald gruntéw powotuje zespot w skiadzie
1 Grzadziel Bernadeta
2 Sasiadek Rafat
3 Marszalek Agnieszka
-do weryfikacj1 sald wartosci niematerialnych 1 prawnych powoluje zespét w skladzie
1 Grzadziel Bernadeta
2 Lybyk Grzegorz
3) Inwentaryzacj¢ w formie potwierdzenia sald dokonujg pracownicy Referatu Finansowego pod
nadzorem Skarbnika Gminy

§4

I Osoby powotane na cztonkéw Zespotu Spisowego ponosza odpowiedzialnosé za whasciwe oraz
zgodne z obow1gzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 12 2018 r

2 Arkusze spisowe wydawane beda w terminie do 30 11 2018 roku

3 Ostateczne rozliczenie 1 oddanie drukéw arkuszy spisowych Przewodniczacemu Komuisji
Inwentaryzacyjnej powinno nastapic¢ nie pozniej mz do 04 stycznia 2019 roku, natomiast ujecie wynikow
w ksiegach do 15 stycznia 2019 roku

§5

I Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ustalonym harmonogramem przez
Przewodniczacego Komis)i Inwentaryzacyjnej w/g zatacznika Nr |

2 Inwentaryzacja, jej rozliczenie 1 ujgcie w ksiegach rachunkowych jednostki powinno nastapié w
ostatecznym terminie do 15 stycznmia 2019 roku

3 Pracownicy jednostki, w tym rowniez osoby materialnie odpowiedzialne oraz uczestniczacy w
pracach inwentaryzacyjnych na réznych etapach zobowigzani sg do przestrzegania ustaler
zawartych w instrukey Inwentaryzacyjnej

4 Obowiazki cztonkdw komisji Inwentaryzacyjnej, zespotéw spisowych oraz przewodniczacego 1
gléwnego ksiggowego zwigzane z in wentaryzac)a zostaty okreslone w instrukeji
Inwentaryzacyjnej



§6

I Przeprowadzenie inwentaryzacji powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacy)nej,
2 Rozliczenie inwentaryzacj1 powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§7 /

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dmem podpisania

WOIT GM NY{.ISANOK
| W
mgr Annta Halas



HARMONOGRAM

Zatacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 270/2018
Wojta Gminy Sanok z dma 26 11 2018 r

CzynnoS$ci inwentaryzacyjne

Termin
wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie czlonkow komisjt
inwentaryzacyjne)

do30112018r

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Przygotowanie materialow niezbg¢dnych do
przeprowadzenia inwentaryzacji (druki, 1tp ) 1
obszardéw spisowych

do30 112018

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjne)

3 03 12-
Spis z natury wg Planu inwentaryzaci 3112 2018r Zespoly spisowe wg Planu
Weryfikacja sald na dzien 31 12 2018
? ! - Grunty 0]351512% ﬁ; i Zespoly spisowe
- WNiP '
Wycena spisu 1 S]:;?,Z?izeme zestawienia do 11012019 ¢ Rosiegowels

Wyjasnienie przyczyn powstania roznic,
sporzadzenie protokotu z wnioskami odnosnie
do ich rozliczenia

do 14012019~

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy udziale
czlonkow Komisji

Podjgcie decyzyi w sprawie rozliczenia réznic

do 14012019

Kierownik jednostki-Wojt

Ujecie 1 rozliczenie wynikow inwentaryzacji
w ksiggach rachunkowych

do 15012019t

Ksiggowosé

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji 1
przedstawienie Kierownikowi jednostki
wnioskow poinwentaryzacyjnych

do31012019r

Przewodniczacy Komis)i
Inwentaryzacyjne)




Plan inwentaryzacji

Lp| Miejscowosé Pole spisowe Nr zespolu spisowego Data Uwagi
| przeprowadzajacego przeprowadzenia
1 inwentaryzacje inwentaryzacji
1 Bykowce Sofectwo I
Dom Ludowy (stary)
OSP 1
Budynek po zhikwidowane Cecula Anna 03 12-31 122018
Szkole- obecnie WDK Woiniczyszyn Dorota
2 Czertez Solectwo 1
Swietlica Cecutla Anna
Sie¢ wodociggowa Wozniczyszyn Dorota 0312-31.122018
Materiaty remontowe
:: 3. |Debna Sotectwo 6
Dom Ludowy Hryszko Iwona
OSP Stawarczyk Judyta
Mieszkanie komunalne 031231122008
Stan drewna z lasu mienia
{komunalnego
4 |Dobra Szkota — mieszkanie
' komunalne 9
Sofectwo Jekot Karolhina
Dom Ludowy Chmielewska Wioleta 03 12-31 122018
Osp
Materiaty-piasek(ppoz)
Stan drewna z lasu mienia
! komunalnego
5 |Falejowka Solectwo 2
| Dom Ludowy Cecula Alicja 03 12-31 122018
{OSP Ambicka Anna
'6 |Hlomcza Sofectwo
Dom Ludowy 6
OSP Hryszko Iwona
Stan drewna z lasu mienia Stawarczyk Judyta 03 1231422008
| komunalnego
Materiaty budowlane
7 Jedruszkowce | Sofectwo 4
. | WDK Koczera Monika
OSP Wierzganowska Karolina 03 12-31 122018
Swietlica kult-rekreacyjna
‘8. |Jurowce Sotectwo
Dom Ludowy
Mieszkania stuzbow UG 7
Pomieszczenma UG Michniowska Beata
Budynek Osrodka Zdrowia Haduch Mariola
CKNONW-w budynku 0E123L. 122018
Osr Zdrowia
Magazyn p powodziowy
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
9 Kostarowce Sotectwo 9 03 12-31 122018
Dom Ludowy Jekot Karolina
OSP Chmielewska Wioleta .'




| Stan drewna z lasu mienia
| komunalnego

03 12-31 122018

Swietlica w stare) szkole
Oddziat przedszkolny
Materiaty budowlane

10 |Lalin Solectwo
WDK Lalin, 3
WCK-E-R Szajna-Kedra Malgorzata
| Budynek po zlikwidowane) Skotnicka Kinga
' szkole-Stowarzyszenie
I Stan drewna z lasu mienia
'komunalnego
11 Liszna Sotectwo 6 0312-31122018
' Dom Ludowy Hryszko Iwona !
Budynek szkoly-wyposaz Stawarczyk Judyta I
12. |[Lodzina Solectwo 5 03 12-31 122018
| : Dom Ludowy Sydoryk Joanna
Naczynie KGW Garbowska-Abram Sabina
osp
Materiaty budowlane
Stan drewna z lasu mienia
. | komunalnego
13 | Markowce Solectwo 4 03 12-31 122018
| Dom Ludowy Koczera Monika
|OSP Wierzganowska Karolina

14 | Migdzybrodzie

Solectwo 5 03 12-31 122018
| Dom Ludowy Sydoryk Joanna
! Stan drewna z lasu mienia Garbowska-Abram
komunalnego Sabina
>]5 Mrzyglod | Sofectwo 7 03 12-31 122018
Dom Ludowy Mchniowska Beata
osp Haduch Mariola

Piasek- zabez ppowodz
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego

16. Nlebleﬁzczany

Solectwo

OSP

WDK

Swietlica

| Magazyn OC
Materiaty budowlane
Sitownia

17. Pakoszowka

.

9
Jekot Karolina
Chmielewska Wioleta

Solectwo
OSpP

‘ WDK
Wyposazenie przedszkola
'Euroboisko

3
Szajna-Kedra Matgorzata
Skotnicka Kinga

; Solectwo, Staaoﬁ

03 12-31 122018

03 12-31 122018

03 12-31 122018

18 | Pisarowce : 3
‘ |OSP Szajna-Kedra Malgorzata
WDK Skotnicka Kinga
19 Plowce Sofectwo
l 'WDK 3

Budynek po byle) szkole
Materiaty budowlane

Stan drewna z lasu mienia

Szajna-Kedra Malgorzata
Skotnicka Kinga

03 12-31 122018




komunalnego

komunalnego

120 | Prusick Sofectwo
OSP,WDK 4
Gabinet stomatologiczny Koczera Monika
Gabinet lekarski Wierzganowska Karolina 03 12-31 122018
Gabinet rehabilitacyjny
Mieszkanie komunalne
Boisko ORLIK
21 |Raczkowa Solectwo 2
WDK Cecuta Alicja
OSspP Ambicka Anna 03 12-31 122018
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
22. 1Sanoczek | Sotectwo 4
WDK, Koczera Monika
Stan drewna z lasu miema Wierzganowska Karolina PA12-31 122018
komunalnego
23. |Srogéw Dolny | Sofectwo
|OSP 2
WDK Cecula Alicja 03 12-31 122018
Stan drewna z lasu miema Ambicka Anna
komunalnego
24 |Srogéw Gorny | Sofectwo 2
OSP Cecula Alicja
Dom Ludowy Ambicka Anna 03 12-31 122018
Stan drewna z lasu miema
komunalnego
25. |Strachocina Solectwo 5
OSp Sydoryk Joanna
WDK Garbowska-Abram
Szatnia LKS Sabina 03:14-01 122018
26 |Stroze Male, |Solectwo 5
Stroze Wielkie |Budynek komunalny po Sydoryk Joanna
byle) szkole Garbowska-Abram
03 12-31 122018
Stan drewna z lasu mienia Sabina
komunalnego
27. | Trepcza Sotectwo, Lodowisko 7
Dom Ludowy Michniowska Beata
Szkoétka Pikarska, ORLIK Haduch Mariola [ 0312-31122018
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
28 |Tyrawa Solna |Solectwo 6
|OSP Hryszko Iwona
Dom Ludowy Stawarczyk Judyta 03 12-31 12 2018
Stan drewna z lasu miema
komunalnego
Materiaty-piasek(ppoz)
29. | Wuyskie Solectwo 1
Remiza OSP-WDK Cecula Anna '
Swietlica w Remizie Wozniczyszyn Dorota 03 12-31 122018
Stan drewna z lasu mienia




‘ 30 |Zablotce  Sotectwo, ' 7
! | Wyposaz WDK, Michniowska Beata 5 ,
| ' Stan drewna z lasu mienia Haduch Mariola . 0312-31122018 |
_ komunalnego l
31 |Zatuz Sotectwo

Dom Ludowy 1

CI Zatuz Cecula Anna

Materialy budowlane
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego

Wozniczyszyn Dorota

?2__ .Urzjz;d Gminy

Budynek UG-wyposazenie,

materiaty budowlane

8
Mitadis Dariusz
Maslanka Magdalena

03 12-31122018

03 12-31 122018

;7,3 ; Urzqd-Gmmy Paliwo w samochodach ‘ 8 |
: stuzbowych UG Mitadis Dariusz !
‘ ‘ Maslanka Magdalena 31122018

34 IUqud Gminy Srodki Iplenlf;'zne w kasue,- 5! 8 -
' czeki, druki scistego ‘ Mitadis Dariusz 033] ]122220(;188]

zarachowania

35. Urzad Gminy

Zbiory biblioteczne UG

Harmonogram opracowat
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

Wdowiak Pawel

Maslanka Magdalena

8
Mitadis Dariusz
Maslanka Magdalena

03 12-31122018

Zatwierdzit:

WOIT GM|NY SANOK

..........

(deplS Wojta )




