Zarzgdzenie nr 269/2017
Wéjta Gminy Sanok
z dnia 14 grudnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu dotyczacego ustalenia zasad udzielania zaméwien
publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
ktorych przedmiotem s uslugi z zakresu lesnictwa.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1875) oraz art. 44 wust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.), art. 4 d ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U z 2015 r. poz. 2164 ze zm.),

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadzam w Urzedzie gminy Sanok Regulamin zamowien, do ktérych nie stosuje sie
przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych, ktérych przedmiotem sg ustugi z zakresu
lesnictwa, objete nastgpujgcymi kodami CPV  77200000-2, 77210000-5, 77211000-2,
77211100-3, 77211200-4, 77211300-5, 77211400-6, 77211500-7, 77211600-8, 77220000-8,
77230000-1, 77231000-8, 77231200-0, 77231600-4 oraz 77231700-5 okreslonymi we
Wspolnym Slowniku Zamoéwien, o ktérych mowa w art. 4d pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych, stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1
Do Zarzadzenia Gminy Sanok

Nr 269/2017 z dnia 14.12.2017r

Regulamin udzielania zaméwien publicznych na uslugi z zakresu le$nictwa, do ktérych
nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych,

Z dniem 01 stycznia 2018 roku wprowadzam nastepujgce zasady zaméwien wylaczonych ze
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwichi publicznych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1870 ze zm.), na ushgi zwiazane z lesnictwem zgodnie z przepisem art. 4d ust.1 pkt 6
ustawy — zwane dalej regulaminem:

§1
Zasady ogélne

L Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien na ushugi zwigzane z lesnictwem
o ktorych mowa w art. 4d ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamOwien
publicznych, dotyczacych zwolnionych ze stosowania z ustawy ustug z zakresu lesnictwa,
objete kodami CPV 77200000-2, 77210000-5, 77211000-2, 77211100-3, 77211200-4,
77211300-5, 77211400-6, 77211500-7, 77211600-8, 77220000-8, 77230000-1, 77231000-8,
77231200-0, 77231600-4 oraz 77231700-5 okreslonymi we Wspélnym Stowniku Zaméwien.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad zachowania uczciwej konkurencji,
jawnosci, przejrzystosci oraz rownego traktowania wykonawcéw, oraz racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwie publicznych.

4, Czynnosci zwiazane z udzieleniem zaméwienia wykonaja kierownik i pracownicy
Referatu Rolnictwa, Legnictwa i Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Gminy Sanok
zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem mozna  stosowac
odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 2
Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia
1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia szacuje si¢ z nalezytg starannoscig
wartos¢ zamoéwienia, w szczegolnosei w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.
2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.



3. Szacunkowg warto$é¢ zaméwienia ustala sig, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zaméwienia, 7z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

=) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika WZzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

4, Szacunkowa warto$é zaméwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug
Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. Ustalenie szacunkowej wartogci zamOwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw.
§3
Wszezecie procedury
1. Procedurg udzielenia zaméwienia wszczyna kierownik Referatu Rolnictwa, Lesnictwa

1 Gospodarki Nieruchomosciami poprzez ztozenie do Wojta Gminy Sanok pisemnego wniosku,
Wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, poza przypadkiem
okreslonym w par. 10 niniejszego regulaminu.

2. Whiosek podlega zatwierdzeniy przez Wéjta Gminy Sanok lub upowazniong przez
niego osobe

§4
Sposéb wyboru wykonawcy

1. Czynnos¢  wyboru wykonawey  zaméwien objetych niniejszym regulaminem
przeprowadza si¢ w trybie pisemnego przetargu nieograniczonego ofertowego.

2, Przetarg nieograniczony polega na dotarciu do jak najwiekszej liczby oferentéw, co jest
realizowane przez upublicznienie ogloszenia zapytania ofertowego, na stronach internetowych
Gminy Sanok i na tablicy ogloszen gminy. Forma ta stanowi tryb udzielenia zamOwienia,
W ktorym w odpowiedzi na zamieszczone zapytania ogloszenie oferty moga sklada¢ wszyscy
zainteresowani wykonawcy. Zamawiajaca moze po zamieszczeniu ogloszenia bezposrednio
poinformowaé o Wszczgciu postepowania znanych sobie wykonawcow, np. przesylajac kopie
ogloszenia. Wraz z zamieszczeniem ogloszenia Zamawiajacy zamieszcza warunki
uczestnictwa w postepowaniu. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé W szezegolnoscei: opis
przedmiotu zaméwienia, opis kryteriow wyboru wykonawcy, warunki realizacji zaméwienia,
termin i sposdb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

3. Z czynnosci udzielenia zaméwienia W trybie pisemnego przetargu nieograniczonego
ofertowego sporzadza si¢ protokot wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.



4, Zalgcznikami do protokotu sa oferty ztozone przez wykonawcow wg. wzoru formularza
ofertowego stanowigcego zalgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu,

5. ZamOwienie udziela sig wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte. Przez
najkorzystniejsza oferte nalezy rozumieé ofertg, z najnizszg cena.

6. Udzielenie zamoéwienia zatwierdza Wojt Gminy Sanok lub osoba upowazniona
pisemnie przez Woéijta.

7. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

8. Postgpowanie o udzielenia zaméwienia w trybie pisemnego przetargu nieograniczonego

ofertowego przygotowuje i archiwizuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie za dany
dzial pracy, a prowadzi je komisja przetargowa.

§5

Komisja przetargowa

1. Komisja przetargowa sklada sig, z co najmniej trzech os6b i podejmuje decyzje
W obecnosci, co najmniej Jej dwoch cztonkdw.
2. Czlonkowie komisji wykonujg swoje obowiazki zwigzane z udzialem w pracach komisji

W ramach obowiazkéw stuzbowych, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, regulaminu,
wiedza i doswiadczeniem. Pracami komisji kieruje kierownik lub osoba wyznaczona przez
kierownika.

3 Do zadan osoby kierujgcej pracami komisji nalezy:

a) Wwyznaczanie termindéw posiedzen komisji,

b) prowadzenie posiedzen komisji,

c) podzial obowigzkéw oraz wyznaczanie zadan wykonywanych indywidualnie przez
cztonkow komisji

4. Cztonkowie komisji nie moga bez zgody kierownika ujawnia¢ zadnych informacji

zwigzanych z pracami komisji, w tym w szczeg6lnoscei informacji zwiazanych z przebiegiem
badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert,

3. Do zadan komisji nalezy:
a) otwarcie ofert,
b) sprawdzenie, czy oferty:

a. sg kompletne, posiadajg wszystkie wymagane dokumenty lub petnomocnictwa,

b. nie zawieraja oczywistych omylek rachunkowych,

C. nie zawieraja oczywistych omylek pisarskich,
c) poprawienie omylek rachunkowych i pisarskich,
d) ocena speinienia warunkéw jesli byly stawiane wykonawcom, w przypadku gdy
Wylypowana oferta nie posiada wszystkich  wymaganych w warunkach uczestnictwa
W postepowaniu dokumentéw, w tym pelnomocnictw lub dokumenty te wykonawca zalgczyt
w niewlasciwej formie, wzywa wykonawce do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie,

e) odrzucenie ofert niespetniajacych warunkow,

f) propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty, na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w warunkach uczestnictwa w postepowaniu,

2) sporzgdzenie protokohy

6. Tryb pracy komisji:

a) komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy

indywidualnych ocen czlonkéw komisji,
b) prace komisji przetargowej oraz wynik postepowania zatwierdza kierownik.



§6
Wybér najkorzystniejszej oferty

1. Po uplywie terminu skladania ofert komisja przetargowa sprawdza poprawnogé
wniesionych ofert.

2. Oferta zawierajaca braki to:

1) Oferta niekompletna (brak wymaganych dokumentdw lub pelnomocnictw),

2) Oferta zawieraj aca oczywiste omylki pisarskie,

3) Oferta Zawierajaca oczywiste omytki rachunkowe.,

3. W przypadku, gdy wniesiona oferta zawiera braki, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 213,
zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omylki
rachunkowe.

4. W przypadku, gdy wniesiona najkorzystniejsza oferta zawiera braki, o ktérych mowa w
ust. 2 pkt 1 niniejszego paragrafu, nalezy wezwa¢ wykonawee do jej uzupetnienia.

- .

5. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny jest

o takiej samej cenie. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
zlozenia w WyzZnaczonym terminie ofert dodatkowych z tym zastrzezeniem, ze
wykonawcy, skfadajac oferte dodatkowa muszg zaoferowaé ceny nizsze niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. Jezeli wykonawca odstgpi od podpisania Umowy, zamawiajacy moze podpisaé umowe
z wykonaweg, ktory w postgpowaniu  zaoferowatl kolejng najnizsza cene
z uwzglednieniem ust. 4 niniejszego paragrafi. Powtérny wybér wykonawcy nalezy
uwzgledni¢ w protokole z postepowania.

7. Ogloszenie o wyniku postepowania zawiera, co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajgcego,
2) temat zaméwienia,
3) okreslenie liczby ztozonych ofert,
4) imie i nazwisko lub nazwe oraz adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

8. Pracownik referatu ogloszenie o wyniku postgpowania przekazuje wybranemu
wykonawcey oraz zamieszcza na stronach internetowych Gminy Sanok.

§7
Odrzucenie oferty
Z postepowania nalezy odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) oferta jest niepodpisana,

2) jest sprzeczna z opisem przedmiotu zamoOwienia,

3) oferta zawiera braki, o ktérych mowa w par. 6 ust. 2 pkt. 1 i nie zachodza przestanki
do zastosowania wezwania do uzupetnienia oferty, o ktérych mowa w par. 6 ust. 4
wykonawca zrealizowal poprzednie zaméwienie z nienalezyta starannoscig lub nie
dotrzymal terminu wykonania zamdéwienia okreslonego w umowie z przyczyn
lezgcych po jego stronie,

4) wykonawca w poprzednim postepowaniu odméwil podpisania umowy z przyczyn
lezacych po jego stronie,



5) wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetnit dokumentéw lub nie ztozyl
dodatkowej oferty, o ktérej mowa w par. 6 ust. 51 6.
6) wplyneta do zamawiajacego po terminie wyznaczonym na jej zlozenie,

§8
Uniewaznienie postepowania

1. Postgpowanie o zamdwienie uniewaznia si¢, jezeli:

1) nie wplynela zadna oferta lub wszystkie ztozone oferty podlegaja odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia,

3) wystgpily istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie
lezy w interesie publicznym zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzieé
w chwili uruchamiania postepowania,

4) zawiera wady lub bledy popelnione przez zamawiajgcego uniemozliwiajgce
kontynuowanie postgpowania badz zawarcie umowy,

2. Informacje o uniewaznieniu postepowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego pracownik referatu zamieszcza na stronach internetowych Gminy Sanok,
podajac uzasadnienie.

3. O niewaznieniu postepowania ofertowego pracownik referatu informuje wykonawcéow
bioracych udzial w postepowaniu.

§9
Zasady udzielania zaméwien

1. Postgpowanie przygotowuje si¢ 1 przeprowadza w spos6b zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow. Zaméwienie udzielane jest
wylacznie wykonawey wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.

2. Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim. Mozna
dopusci¢ przekazywanie informacji, dokumentéw faksem lub droga elektroniczna.

3. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu na ich skladanie.
Otwarcie nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu sktadania ofert z tym, ze dzien,
w ktérym uplywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.

4. Referat dokumentuje czynnosci przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia
W sposdb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych
mowa w par.1 ust. 3. Dokumentacje przechowuje si¢ przez okres, co najmniej 4 lat od
udzielenia zaméwienia.

5. Referat ma obowigzek prowadzié rejestr zaméwien objetych niniejszym regulaminem
Wg. wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu,

§ 10

Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Wéjt Gminy Sanok moze podja¢ decyzje
0 odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu.



2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
wniosku, podlegajacego zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Sanok lub upowazniong przez
niego osobg. We wniosku nalezy w szczegdlnosei wskazaé okolicznosei uzasadniajgce
odstapienie od stosowania Regulaminu. Wniosek sporzadza si¢ wg. wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu i przechowuje si¢ go przez okres co najmniej
4 lat od udzielenia zamowienia.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, nie
zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw
prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych.

§11

Postanowienia koncowe
Niniejszy regulamin udzielania zamdéwien z zakresu lesnictwa do ktérych nie stosuje sie
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, stosuje si¢ do postepowan wszczetych od dnia
01 stycznia 2018 roku.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu zatwierdzonego Zarzadzeniem Wojta Gminy Sanok
nr 269/2017 z dnia 14.12.2017r
Urzad Gminy Sanok
Referat Rolnictwa, Lesnictwa,

Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami

Whiosek

o przygotowanie zamowienia uslugi zwiazanej z le§nictwem, wylgczonego ze stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych na mocy art. 4d ust. 1 pkt 6, w procedurze
pisemnego przetargu nieograniczonego ofertowego.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Szacunkowa wartos¢ zamodwienia zostata ustalona w dniu ...........c.oooviiiiiiiiiieie e,
03 2 < A
1 SVBIIRIEE 605,505 055 55 AT bt A S S s b e n e R z} netto,

W przeliczeniu Na eUro WYNOSII. c..uvuuu ittt ieeenann , wg Sredniego kursu

zlotego do euro zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow, ktory wynosi

(data) (podpis osoby zatwierdzajacej)



Zatacznik nr 2
do Regulaminy zatwierdzonego Zarzadzeniem Wéjta Gminy Sanok

nr 269/2017 z dnia 14.12.2017r

Urzad Gminy Sanok
Referat Rolnictwa, Lesnictwa,

Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos’ciami

Protokél Postepowania o udzielenije zamowienia ushug zwigzanych z lesnictwem,
wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych
Na mocy art. 4d ust. 1 pkt 6

W celu zamowienia

przeprowadzono procedure pisemnego przetargu nieograniczonego ofertowego.

Szacunkowa wartogé zamoOwienia netto WIOSL v ovvcvtitt s s vonsvosisse s s s zt,

Otwarcie ofert nastgpito dnia:




Podpisy komisji:

Zatwierdzam

...................................

.......................................

.....................................................

...............................




zamoOwienia,
8. Przedmiot umowy  bedzie realizowany Przy  pomocy Podwykonawcy
( Podwykonawcc')w) BTG, 560 ssoes s sesssihem s 535 n e e

9. Jestem / nie Jestem platnikiem podatku od towardw i ushug VAT,
10. W przypadku udzielenia mi zaméwienia zobowiazuje sie do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajqcego.

Oferte skladamyna ... ponumerowanych stronach.
Zalaczniki:
LY cosstsssmmmmmnnresgssssmmmm s
2) e
3) e
........................ , dn.

(podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcey)

............................................................

* Niepotrzebne skregli¢



Zatacznik nr 4

do Regulaminu zatwierdzonego Zarzadzeniem Wéjta Gminy Sanok

nr 269/2017 z dnia 14. 12.2017r

Urzad Gminy Sanok
Referat Rolnictwa, Lesnictwa,

Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami

Numer Przedmiot Data Wartoéé

zamowienia/ zamoOwienia zalozenia zakonczenia zamowienia/
umowy zamOwienia/ realizacji umowy
zawarcia zamodwienia/




Zalacznik nr 5

do Regulaminy zatwierdzonego Zarzadzeniem Wojta Gminy Sanok

nr 269/2017 z dnia 14. 12.2017r

Urzad Gminy Sanok
Referat Rolnictwa, Le$nictwa,

Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami

Whiosek

Szacunkowa wartogé zamowienia zostala ustalona Wodniu .. przez
.......................................... 1 wynosi T, 7 netto,
W przeliczeniu na euro i » Wg Sredniego kursu

...............................................................................................................



