ZARZADZENIENr 79.2017

Wojta Gminy Sanok
z dnia 0 lutego 2017 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla zadan
wspélfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-
2020 o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zaméwien
publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz.446 z pozn.zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164 z pézn. zm.) oraz wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020 zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ ,,Reguiamin udzielania zamdéwien publicznych dla zadan wspétfinansowanych
z Programu  Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych, dla
ktorych nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy Prawo zamdwieri publicznych”, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ osobom odpowiedzialnym za dokonywanie zaméwien na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane realizowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. f

RADC‘MBAWNY

mgr Ryszdrda Niemcpyk
RZ-K-180



Zatgcznik do Zarzqucma Nr'. IC 212017
Wojta Gminy Sanok z dnia Q8 lutego 2017 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych dla zadai wspélfinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 o wartoSci nieprzekraczajgacej
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje

si¢ przepiséw Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§1

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

L.

= W

b o)

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien
publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164 z p6zn. zm.).

ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 poz. 1870 z pdzn. zm.).

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Sanok, 38-500 Sanok, ul. Kosciuszki 23.
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Sanok.

Zadaniu - nalezy przez to rozumie¢ projekt lub inne przedsiewziecie realizowane przez
Zamawiajgcego w ramach wspolfinansowania z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2014-2020.

Urzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Sanok, 38-500 Sanok, ul. Kosciuszki 23.
POIIS - nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko.
Wytycznych - nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

Wartosci netto - warto$¢ bez podatku od towaréw i ustug.

§2

Zakres stosowania Regulaminu
Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowien udzielanych przez Zamawiajgcego, do ktorych
nie stosuje si¢ zapiséw ustawy Pzp, a ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp.
W przypadku zaméwien z dofinansowaniem zewnetrznym w ramach POIIS, pierwszefstwo
majg wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS, a niniejszy Regulamin
stosuje si¢ w zakresie nieuregulowanym w tych Wytycznych.
W sytuacji, gdy tres¢ niniejszego Regulaminu nie odpowiada tresci aktualnych Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS, stosuje si¢ Wytyczne.
Zamowien, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu udziela sie w sposob celowy
1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow,
optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celéw, w sposob
umozliwiajagcy terminowg realizacj¢ zadan 2z uwzglednieniem zasad okreslonych
w Wytycznych.
Wszystkie prowadzone postgpowania o udzielenie zamowienia o wartosci ponizej kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp, dla ktérych nie stosuje si¢ przepisow Pzp w ramach realizacji
zadan wspotfinansowanych z POIS s3 jawne. Gmina Sanok moze ograniczy¢ dostep do
informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia tylko w przypadkach
okreslonych w odrgbnych przepisach prawa.

§3

Szacowanie wartosci zamowienia

. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyty
starannoscig 1 przeliczone na podstawie sredniego kursu zlotego do euro, zgodnie z



obowigzujacym rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia
zamoéwien na czg¢sci oraz zanizania wartosci zamdwienia celem uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy Pzp.

Ustalenia wartodci szacunkowej zamoéwienia dokonuje, zgodnie z postanowieniami
podrozdziatlu 6.5.1 pkt 1 Wytycznych, osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje
zadania, w ramach ktorego prowadzone jest postepowanie o udzielenie zamodwienia
o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp, dla ktorych nie stosuje sie przepiséw
Pzp dla zadan wspéHinansowanych z POIIS, w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia.
ZamoOwienie powinno by¢ realizowane w ramach s$rodkéw przewidzianych w budzecie
Gminy Sanok na biezacy rok badZ na lata kolejne w ramach $rodkéw przewidzianych
w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Sanok.

Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza od 50.000 zt do udzielenia zaméwienia publicznego
stosuje si¢ co najmniej zasady okreslone w pkt. 2 i 3 podrozdziahu 6.2.1 Wytycznych.

Do udzielenia zaméwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50.000 zl netto, tj. bez podatku od towaréw
iustug, zastosowanie znajduje podrozdzial 6.5 Wytycznych precyzujacy zasade
konkurencyjnosci.

Warunki i procedury dotyczace obowigzku dokonania i udokumentowania rozeznania rynku

1.

4

Procedury realizacji zadan o wart%éci mniejszej niz netto 2.000,00 zt
Zadania o warto$ci mniejszej niz netto 2.000,00 zt realizowane sg bez dodatkowych
procedur, zapewniajac realizacj¢ zasad oszczedno$ci, gospodarnosci i rzetelnosci,
z zachowaniem najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach majgc na uwadze by
dana ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.
ZamoOwienia wymienione w ust. 1 nie sg objete obowigzkiem dokumentowania dokonania
rozpoznania rynku.
Potwierdzeniem wykonania zadania jest faktura opisana przez pracownika odpowiedzialnego
za realizacj¢ zadania.

§5

Procedury udzielania zamoéwienia publicznego, ktdrego warto$é netto wynosi co najmniej 2.000 zt

a zarazem jest mniejsza od kwoty netto 20.000 zt

Procedur¢ udzielenia zamdowienia, ktorego warto$¢ szacunkowa netto wynosi co najmniej
2.000 zt a zarazem jest mniejsza od kwoty netto 20.000 zt wszczyna si¢ po uzyskaniu
akceptacji Wojta Gminy Sanok oraz Skarbnika Gminy Sanok.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa, rozeznanie rynku, zakwalifikowanie potencjalnych wykonawcoéw, przygotowanie
szczegblowego opisu przedmiotu zamoéwienia oraz przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Warunki zaméwienia ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastgpowac w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw tak by dana ushuga, robota lub dostawa zostata wykonana po
cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

4. Za najkorzystniejsza oferte¢ uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.

5. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku to w szczegblnosci: skierowane do

potencjalnych wykonawcoéw zapytania ofertowe (badz wydruk ogloszenia o zamowieniu
zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze
stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow.



10.

11.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegdlnosci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajace date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej
przez wykonawcoéw z wlasnej inicjatywy, (co najmniej dwie wazne oferty). Wymog ten
bedzie spelniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej
stronie internetowe]j ogloszenie o zamdwieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta.
Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty
waznej.

Jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest
udokumentowac¢ uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamdéwienia bez rozeznania rynku.

Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzgdzi¢ Protok6t zamodwienia. Zalgcznikiem do
protokotu sg wszelkie dokumenty zwigzane z rozeznaniem rynku, oswiadczenia, oferty itp.
Protokot zamdwienia publicznego przedstawia si¢ Wojtowi Gminy Sanok lub osobie przez
niego upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy z wybranym Wykonawca.
Dokumentacja z postgpowania o zamoéwienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej
merytorycznie za zadanie.
Umowa musi mie¢ forme pisemng i wymaga akceptacji radcy prawnego.

§6

Procedury udzielania zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa netto jest wyzsza
lub réwna 20.000 zt i nie przekracza w skali roku kwoty 50.000 zt.

L

8.

9.

Procedurg udzielenia zamdwienia, ktérego wartosé szacunkowa netto jest wyzsza lub rowna
20.000 zt a zarazem jest mniejsza od kwoty netto 50.000 zt wszczyna si¢ po uzyskaniu
akceptacji Wojta Gminy Sanok oraz Skarbnika Gminy.

. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego

zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi przepisami
prawa, rozeznanie rynku, zakwalifikowanie potencjalnych wykonawcoéw, przygotowanie
szczegolowego opisu przedmiotu zamowienia oraz przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Warunki zamowienia ustala si¢ bioragc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastgpowaé w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakltadow.

Rozeznanie rynku jest dokonywane poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Gminy lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

Oferty wykonawcow mogg by¢ skladane w formie oraz w terminie wskazanym w zapytaniu
ofertowym.

Wydruk strony na ktérej zamieszczono zapytanie ofertowe zalacza si¢ do dokumentacji
dotyczacej prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, gdy w terminie wskazanym w ogloszeniu nie zostala zlozona zadna oferta
procedurg ponawia si¢.

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte w zakreslonym
terminie.

Za najkorzystniejsza ofert¢ uwaza si¢ oferte¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.

10. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku winny przyjaé¢ form¢ co najmniej wydruku

zapytania na stronie internetowej wraz z otrzymanymi ofertami.

11.Jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest

udokumentowa¢ uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamowienia bez rozeznania rynku.

12. Rozeznania rynku nie stosuje si¢ do zaméwien co do ktérych wyraznie wylaczono to

w podrozdziale 6.2.1 Wytycznych.

13. W celu uniknigcia konfliktu interesow postanowienia podrozdziatu 6.5.3 pkt 8 Wytycznych

dotyczace konfliktu interesu stosuje si¢ odpowiednio do zamoéwien zawartych w drodze



rozeznania rynku.

14. Z postgpowania sporzadza si¢ protokol. Protokél zawiera w szczegdlnodei: wartosé

zamOwienia, dane pracownika merytorycznego, opis przedmiotu zamoéwienia, kryteria oceny,
sposob dokumentowania rozeznania rynku lub uzasadnienie odstapienia od rozeznania rynku,
rozstrzygniecie o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zalgcznikiem do protokotu sg wszelkie
dokumenty zwigzane z postgpowaniem, o§wiadczenia, oferty itp.

15. Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej

merytorycznie za zadanie.

16. Umowa musi mie¢ forme pisemng i wymaga akceptacji radcy prawnego.

Warunki i procedura realizacji zaméwien publicznych udzielanych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci

§7

Procedury udzielania zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa netto jest nizsza od
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekracza 50 tys. PLN netto

1

Procedurg udzielenia zamowienia, ktérego warto$¢ szacunkowa netto jest nizsza od kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekracza 50 tys. PLN netto wszczyna
si¢ po uzyskaniu akceptacji Wéjta Gminy Sanok oraz Skarbnika Gminy Sanok.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zaméwienia jest bezstronne, obicktywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa, przeprowadzenie postgpowania w tym z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci,
przygotowanie szczegblowego opisu przedmiotu zaméwienia, oszacowanie wartosci
zamoOwienia oraz przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Warunki zaméwienia ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastgpowac¢ w sposéb celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci i proporcjonalnosci.
Dokonanie opisu przedmiotu zamdwienia nastepuje zgodnie z zapisami podrozdziatu 6.5.1.
pkt 2 i podrozdziatu 6.5.3 pkt 5)a) lit. i Wytycznych.

Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okreslane sa
w sposob adekwatny do przedmiotu zamdwienia publicznego, przy czym nie moga one
zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne
do osiggnigcia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

Okreslenie kryteriow wyboru ofert dokonuje si¢ stosownie do zapiséw podrozdziahi 6.5.1
pkt 6 Wytycznych.

W ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego osoba merytorycznie
odpowiedzialna za realizacj¢ zaméwienia publicznego przygotowuje zapytanie ofertowe.
Tres¢ zapytania ofertowego winna odpowiada¢ warunkom okreslonym w podrozdziale 6.5.3
pkt 5 lit a Wytycznych.

Zapytanie ofertowe jest upubliczniane w formie ogloszenia o zaproszeniu do sktadania ofert
zamieszczanym, w przypadku wszczecia realizacji projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, na stronie internetowej Gminy Sanok oraz w siedzibie Urzedu Gminy
Sanok oraz przesytane do co najmniej 3 potencjalnych oferentdw.

10. Po podpisaniu umowy zapytanie ofertowe jest upubliczniane w Bazie Konkurencyjnosci

Funduszy Europejskich dostepne;j na stronie WWW  pod adresem:
bazakonkurencyjnosci.funduszeuropejskie.gov.pl oraz www.konkurencyjnosé.gov.pl lub
innej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych zgodnie
z zapisem podrozdziatu 6.5.3 pkt 7 lit a ppkt ii Wytycznych.

11. Wydruk strony na ktérej zamieszczono zapytanie ofertowe zalacza sie do dokumentacii

dotyczacej prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia.

12. W celu uniknigcia konfliktu intereséw stosuje si¢ zasady okreslone w podrozdziale 6.5.3 pkt

8 Wytycznych.

13. Wyboru najkorzystniejszej spos$rod zlozonych ofert spelniajagcych warunki udziatu



w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego dokonuje si¢ w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktéry zlozyt
najkorzystniejsza oferte w zakreslonym terminie.

14. Za najkorzystniejszg ofert¢ uwaza sie oferte¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajacg
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow, o ktérych mowa w ust. 6.

15. Wybor oferty Wykonawey dokumentowany jest protokolem. Zasady przygotowania
Protokotu z postgpowania o udzielenie zamdwienia oraz jego tres¢ okresla si¢ stosownie do
zapisOw podrozdziatu 6.5.3 pkt 9 i 10 Wytycznych.

16. Informowanie o wyniku postgpowania nast¢puje stosowanie do zapiséw podrozdziatu 6.5.3
pkt 11 Wytycznych.

17. Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej
merytorycznie za zadanie.

18. Umowa musi mie¢ forme pisemng i wymaga akceptacji radcy prawnego.

§8

Do uméw zawieranych w sprawach zamowienia do kwoty okreslonej w art. 4 ust.8 ustawy PZP
stosuje si¢ ogdlne przepisy o zawieraniu umow wynikajace z ustawy z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny.
§9

Postanowienia koncowe
1. Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu sprawuje Wojt Gminy Sanok lub
osoba przez niego upowazniona.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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