WOJT GMINY SANOK

woj. pod ' ;
j. podkarpackie Zarzadzenie Nri(1/2015

Wojta Gminy Sanok
z dnia 05 sierpnia 2015 r.

w sprawie wszczecia postepowania i powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,,Pozyskanie i zrywka drewna z laséw mienia
Gminy Sanok w m. Trepcza, Srogéw Dolny, Srogéw Gérny, Hlomcza, Raczkowa, Stroze
Male”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(t.j. Dz. U. z 2013r, poz. 594 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 19-21 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.)

ZARZADZAM

§1
Wszczaé postgpowanie o udzielenie zam6éwienia publicznego na wykonanie ustug j.w.
§2
Powotaé Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania w skladzie:
1. Kruczkiewicz Anna przewodniczacy
2. Niemczyk Ryszarda czlonek
3. Mendyka Lukasz czlonek
4. Kaczak Konrad sekretarz
§3
Komisja dziata zgonie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowe;.
§4

Integralna czescia zarzadzenia jest wniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego stanowigcy zatacznik nr 1.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjgcia.
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REGULAMIN PRACY

Komisji przetargowych powolywanych do przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zaméwien publicznych w Gminie Sanok

1. Komisja dziata na podstawie wlasciwych Zarzadzen Wéjta Gminy Sanok
2. Komisja rozpoczyna dziatalnoéé z dniem powolania.
3. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy:

- kierowanie pracg komisji,

- odebranie o$wiadczen od oséb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu
o zaistnieniu lub braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych,

- wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

- podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

- informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

- otwarcie ofert,

- podanie nazw, adresow wykonawcow oraz ceny ofert w trakcie jawnego
otwarcia ofert,

- ocena ofert.

4. Do zadan sekretarza komisji nalezy:

- prowadzenie dokumentacji postepowania,

- ocena ofert,

- wykonywanie prac podejmowanych w trybie roboczym, przydzielonych przez
przewodniczgcego komisji.

5. Do zadan czlonka komisji — radcy prawnego nalezy:

- szczegOlowe sprawdzenie ofert pod wzgledem formalno-prawnym

- ocena ofert,

- wykonywanie prac podejmowanych w trybie roboczym, przydzielonych przez
przewodniczacego komisji.

6. Do zadan pozostatych cztonkéw komisji nalezy:

- szczegolowe sprawdzenie ofert pod wzgledem merytorycznym

- ocena ofert,

- wykonywanie prac podejmowanych w trybie roboczym, przydzielonych przez
przewodniczacego komisji.

7. Komisja w zakresie swoich obowigzkéw w szczegdlnosci:

- ocenia spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu stawianych
wykonawcom oraz przedstawia kierownikowi jednostki propozycje
wykluczenia wykonawcéw w przypadkach przewidzianych ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje odrzucenia ofert w
przypadkach przewidzianych ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych,

- bada i ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

- W razie potrzeby zada od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert na podstawie art. 87 i art. 90 ustawy Prawo zamowien
publicznych,



- poprawia w tekstach ofert oczywiste omytki pisarskie oraz omyiki rachunkowe
w obliczeniu ceny,
- przedstawia kierownikowi jednostki propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty,
- przedstawia kierownikowi jednostki propozycje uniewaznienia postgpowania
w przypadkach przewidzianych ustawa Prawo zaméwien publicznych.
8. Komisja przedlozy do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Sanok kompletny protokoét
postepowania.
9. Komisja zakoficzy swojg dzialalno$¢ w dniu podpisania umowy lub z chwilg
uniewaznienia postgpowania.
10. Komisja dziata¢ bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamo6wien publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.



