WOJT GMINY SANOK
woj. podkarpackie

Zarzadzenie Nr 227/2014
Woéjta Gminy Sanok
z dnia 24 listopada 2014 roku

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Podstawa prawna :
- art.26-27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
( Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz.1223, Nr 157, poz.1241 i Nr 165, poz. 1316 oraz z 2010r. Nr 47,

poz. 278)
-art.31 i art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

( Dz.U.Z 2001 Nr 142 poz.1591 z pdZn. zm.)

- instrukcja inwentaryzacyjna obowigzujgca w jednostce
(Zarzadzenie Nr 149/2011 Wéjta Gminy z dnia 31 sierpnia 2011 r.)
- Zasady gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Sanoku
(Zarzadzenie Nr 9/2013 Woéjta Gminy z dnia 01.02.2013 r.)

zarzadzam

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji roczne] sktadnikéw majatkowych (aktywa i pasywa) w Gminie Sanok.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury :
a) érodkéw pienigznych i innych wartosci znajdujacych sig w kasie na dzien 31 .12.2014 1,
b) $rodkéw trwatych ,,011” za wyjatkiem gruntow,
¢) pozostatych srodkéw trwatych ,,01 3%
d) érodkéw trwatych dla ktérych ewidencja jest prowadzona wylacznie ilosciowo,
e) paliwa i materialow (zapaséw) nie zuzytych na dzien 3 1.12.2014 r.
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (poréwnania) stanu zapiséw w ksiggach rachunkowych

z dokumentami :
a) grunty — rejestrami gruntéw znajdujace sie w Referacie Gospodarki Gruntami. Weryfikacja aktualnego
stanu bedzie potwierdzona oswiadczeniem Kierownika Referatu o zgodnosci ich z ksiggami
wieczystymi, decyzjami, umowami i wyrokami sagdowymi.

b) warto$ci niematerialne i prawne (licencje i programy komputerowe) — sprawdzenie prawidtowosci
udokumentowania poszczego6lnych tytuléw praw majatkowych. Weryfikacja aktualnego stanu zostanie
potwierdzona Protokolem przez Informatyka UG i pracownika ksiegowosci.

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji dodatkowej metoda spisu z natury srodkow pienieznych i innych

wartosci znajdujacych si¢ w kasie, zgodnie z zapisem pkt. 15 Instrukeji gospodarki kasowej w Urzgdzie

Gminy Sanok.
§2

1. Czas trwania spisu z natury : od 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. wg. stanu ksiggowego na dziefi 31 .12.2014r.
2. Inwentaryzacje dodatkowg (kasy) nalezy przeprowadzi¢ w dniu 01.12.20 14 r, wedlug stanu ewidencyjnego

na dzien 1 grudzien 2014 r.
3. Weryfikacji podlegajg zapisy wg. stanu ksiegowego na dzief 31.12.2014 r.



Czas trwania weryfikacji : od 01.12.2014 r. do 15.01.2015 .

§3

1) Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powoluje si¢ Zespoly spisowe w
nastepujacych sktadach :

Zespolnr 1 Zespol nr 6

1. Duszczynska Monika 1. Hryszko Iwona

2. Stabryla Monika 2. Kiczorowska Renata
Zesp6l nr 2 Zespol nr 7

1. Ambicka Anna 1. Haduch Mariola

2. Cecula Alicja 2. Skotnicka Kinga
Zespol nr 3 Zespol nr 8

1. Wroniak Agata 1. Wydrzynska Bozena
2. Chmielewska Wioleta 2. Stafiej Ewa

Zespol nr 4 Zespol nr 9

1. Kruczkiewicz Anna 1. Mitadis Dariusz

2. Jekot Karolina 2. Gérka-Oryszczak Zuzanna
Zespol nr S

1. Koczera Monika

2. Garbowska-Abram Sabina
2) Inwentaryzacje w drodze weryfikacji dokonuje pracownik Referatu Finansowego prowadzacy

urzadzenia analityczne, we wspdlpracy z odpowiednimi merytorycznie komérkami organizacyjnymi
Urzedu, pod nadzorem Skarbnika Gminy. Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadza si¢ protokét.
- do weryfikacji sald gruntéw powotuje zespot w skladzie :
1.Grzadziel Bernadeta
2.Sgsiadek Rafat
3.Marszalek Agnieszka
-do weryfikacji sald wartosci niematerialnych i prawnych powotuje zespot w sktadzie :
1.Grzadziel Bernadeta
2.Lybyk Grzegorz
3) Inwentaryzacj¢ w formie potwierdzenia sald dokonuja pracownicy Referatu Finansowego pod
nadzorem Skarbnika Gminy.

§4

1. Osoby powolane na czionkéw Zespotu Spisowego ponosza odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury wedhug stanu na dzien 31 122014 r.

2. Arkusze spisowe wydawane beda w terminie do 28.11.2014 roku.

3 Ostateczne rozliczenie i oddanie drukéw arkuszy spisowych Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej powinno nastapi¢ nie pozniej niz do 05 stycznia 2015 roku, natomiast ujgcie wynikow
w ksiggach do 15 stycznia 2015 roku.

§5

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ustalonym harmonogramem przez
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w/g zalgcznika Nr 1.

2. Inwentaryzacja, jej rozliczenie i ujgcie w ksiggach rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ w
ostatecznym terminie do 15 stycznia 2015 roku.

3. Pracownicy jednostki, w tym rowniez osoby materialnie odpowiedzialne oraz uczestniczacy w
pracach inwentaryzacyjnych na réznych etapach zobowiazani sa do przestrzegania ustalen
zawartych w instrukcji inwentaryzacyjnej.



4. Obowigzki cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, zespoléw spisowych oraz przewodniczgcego i
gléwnego ksiggowego zwigzane z inwentaryzacja zostaly okreslone w instruke;ji
inwentaryzacyjnej.

§6

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji powierza sie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej,
2 Rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




HARMONOGRAM

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 227/2014
Woéjta Gminy Sanok z dnia 24.11. 2014 r.

Czynno$ci inwentaryzacyjne

Termin
wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie cztonkow komisji

do27.11.2014 .

Przewodniczacy Komisji

inwentaryzacyjnej Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materialow niezbednych do . . s
przeprowadzenia inwentaryzacji (druki, itp.) i | do 28.11.2014 1. Przewadniczacy Konigyi
Inwentaryzacyjnej

obszaréw spisowych.

; ; 55 01.12- .
Spis z natury wg. Planu inwentaryzacji 31.12.2014r. Zespoly spisowe wg. Planu
Weryfikacja sald na dzieri 31.12.2014:
A - Grunty 011 5162123(; f;‘r_ Zespoly spisowe
- WNiP o
Wycena spisu i s;:%r;qi(izeme zestawienia do 12.01.2015 . Kiicgowost

Wyjasnienie przyczyn powstania rdznic,
sporzadzenie protokotu z wnioskami odnosnie
do ich rozliczenia

do 13.01.2015 r.

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy udziale
czlonkéw Komisji.

Podjgcie decyzji w sprawie rozliczenia réznic

do 14.01.2015 r.

Kierownik jednostki-Wajt

Ujecie i rozliczenie wynikow inwentaryzacji
w ksiggach rachunkowych

do 15.01.2015 r.

Ksiegowosé

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji i
przedstawienie Kierownikowi jednostki
wnioskow poinwentaryzacyjnych.

do 30.01.2015 .

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej




Plan inwentaryzacji

Lp | Miejscowosé Pole spisowe Nr zespolu spisowego |Data Uwagi
przeprowadzajgcego |przeprowadzenia
inwentaryzacje inwentaryzacji

1. Bykowce Sotectwo

Dom Ludowy
Budynek Hydroforni 1
OSP Duszczynska Monika 01.12-31.12.2014
Materiaty inwestycyjne- Stabryta Monika
(Szkola Bykowce)
Budynek po zlikwidowane;j
Szkole
2. |Czertez Solectwo 1
Swietlica Duszczynska Monika
Sie¢ wodociggowa Stabryla Monika 01.12:31, 122014
Materialy remontowe
3. [Degbna Sotectwo 6
Dom Ludowy Hryszko Iwona
OSP Kiczorowska Renata
Misszkanie komminalae 01.12-31.12.2014
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
4. |Dobra Swietlica
Szkota — mieszkanie 9
komunalne Mitadis Dariusz
Solectwo Gorka-Oryszczak Zuzanna
Dom Ludowy 01.12-31.12.2014
OSP
Materiaty-piasek(ppoz)
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
5. |Falejowka Solectwo
Dom Ludowy 2
OSP Cecufa Alicja 01.12-31.12.2014
Materiaty budowlane — Ambicka Anna
Szkota Falejowka
6. |Hlomcza Sotectwo
Dom Ludowy 6
OSP Hryszko Iwona 01.12-31.12.2014
Stan drewna z lasu mienia Kiczorowska Renata
komunalnego
7. |Jedruszkowce |Solectwo 4
WDK Kruczkiewicz Anna
OSP Jekot Karolina 01.12-31.12.2014
Swietlica kult-rekreacyjna
Materialy do remontu
8. | Jurowce Sofectwo
Dom Ludowy
Mieszkania stuzbow UG 7
Pomieszczenia UG Skotnicka Kinga
Budynek Osrodka Zdrowia Haduch Mariola 01.12-31.12.2014
CKNONW-w budynku
Osr.Zdrowia

Stan drewna z lasu mienia
komunalnego




9. |Kostarowce Solectwo
Dom Ludowy 9
OSP. Mitadis Dariusz
Magazyn p. powodziowy Goérka-Oryszeczak Zuzanna 01.13-3L12.2014
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
10. [Lalin Sofectwo
Mini szkotka-$r.alk. 3
Materialy budowlane Wroniak Agata
WDK Lalin, Chmielewska Wioleta
WCK-E-R 01.12-31.12.2014
Budynek po zlikwidowanej
szkole-Stowarzyszenie
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
11. |Liszna Sofectwo
Dom Ludowy 6
Swietlica srodowiskowa Hryszko Iwona 01.12-31.12.2014
Budynek szkoly-wyposaz Kiczorowska Renata
12. |Lodzina Solectwo 5
Dom Ludowy Koczera Monika
gasu;zyme KGW Garbowska-Abram Sabina 01.12-31.12.2014
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
13. | Markowce Sotectwo 4
Dom Ludowy Kruczkiewicz Anna
Q5P . Jgkot Karoling 01.12-31.12.2014
Swietlica w starej szkole
Oddziat przedszkolny
Mini Szkotka-ér. alkohol
14. |[Miedzybrodzie |Solectwo 5
Dom Ludowy Koczera Monika
Stan drewna z lasu mienia Garbowska-Abram 01.12-31.12.2014
komunalnego Sabina
15. Mrzyg{(')d Solectwo 7
Dom Ludowy Skotnicka Kinga
il ECEER RS 01.12-31.12.2014
Piasek- zabez. ppowodz.
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
16. |Niebieszczany |Selectwo
OSP 9
WDK Mitadis Dariusz
Swietlica Gorka-Oryszczak Zuzanna
Magazyn OC
Materialy budowlane 01.12-31.12.2014
Sitownia w WDK
17. |Pakoszéwka | Solectwo 01.12-31.12.2014

Osp




WDK

Wyposazenie $wietlicy $rod.

Wyposazenie przedszkola
Euroboisko

Wroniak Agata
Chmielewska Wioleta

18. | Pisarowce Solectwo, Stadion 3
OSP Wroniak Agata
WDK Chmielewska Wioleta | ©1-12-31:12:2014
Lokale w Oérodku Zdrowia
19. | Plowce Solectwo
WDK 3
Budynek po bylej szkole Wroniak Agata
Materialy inwestycyjne Chmielewska Wioleta OLIZ21L12.20 M
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
20. | Prusiek Sotectwo
OSP,WDK 4
Gabinet stomatologiczny Kruczkiewicz Anna
Gabinet lekarski Jekot Karolina 01.12-31.12.2014
Gabinet rehabilitacyjny
Mieszkanie komunalne
Boisko ORLIK
21. |Raczkowa Solectwo 2
WDK Cecuta Alicja
OSP Ambicka Anna 01.12-31.12.2014
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
22. | Sanoczek Solectwo 4
WDK, Kruczkiewicz Anna
Stan drewna z lasu mienia Jekot Karolina GBS 12004
komunalnego
23. |Srogéw Dolny | Sofectwo
OSP 2
WDK Cecuta Alicja 01.12-31.12.2014
Stan drewna z lasu mienia Ambicka Anna
komunalnego
24. | Srogéw Gorny | Sofectwo 2
OSP Cecuta Alicja
Dom Ludowy Ambicka Anna 01.12-31.12.2014
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
25. | Strachocina Solectwo 5
OSP Koczera Monika
WDK Garbowska-Abram
Materiaty inwest-szkota Sabina OL.12-3112.2013
Szatnia LKS
26. |Stroze Male,  |Solectwo 5
Stroze Wielkie |Budynek komunalny po Koczera Monika
bylej szkole Garbowska-Abram
L ; 01.12-31.12.2014
Stan drewna z lasu mienia Sabina
komunalnego
27. | Trepcza Sofectwo, Lodowisko 7
Dom Ludowy Skotnicka Kinga 01.12-31.12.2014
Szkoétka Pitkarska, ORLIK Haduch Mariola ’ o

Stan drewna z lasu mienia




komunalnego

28. | Tyrawa Solna | Sotectwo 6
OSP Hryszko Iwona
Dom Ludowy Kiczorowska Renata 01.12-31.12.2014
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
29. | Wujskie Sotectwo 1
Remiza OSP Duszczynska Monika
Swietlica w Remizie Stabryla Monika 01.12-31.12.2014
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
30. | Zablotce Solectwo, 7
Wyposaz. WDK, Skotnicka Kinga
Swietlica srodowiskowa Haduch Mariola 01.12-31.12.2014
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
31. | Zahuz Sotectwo
Dom Ludowy 1
CI Zatuz Duszczynska Monika
Materiaty budowlane Stabryla Monika 01.12-31:12.2014
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
32. |Urzad Gminy |Budynek UG-wyposazenie, 8
materialy budowlane Wydrzyniska Bozena 01.12-31.12.2014
Stafiej Ewa
33. |Urzad Gminy |Paliwo w samochodach 8
stuzbowych UG Wydrzynska Bozena
Stafic Ewa 31.12.2014
34. |Urzad Gminy Srodki pienigzne w kasie, 8 ;
czeki, druki $cistego Wydrzynska Bozena 01122014 i
: . 31.12.2014
zarachowania Stafiej Ewa
35. |Urzad Gminy |Zbiory biblioteczne UG 8
Wydrzyniska Bozena
Stafiej Ewa 01.12-31.12.2014

Harmonogram opracowat :
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
Wdowiak Pawet

Zatwierdzil:

(podpis Wejta )

..................



