Zarzadzenie Nr 179/2011
Wajta Gminy Sanok
z dnia 11.10.2011 r.

W sprawie zasad polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont dla
projektu ,, Program rozwoju edukacji przedszkolnej w Gminie Sanok” nr UDA-
POKL.09.01.01-18-072/09-01 w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Dzialajac w oparciu o rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéow kont budzetowych Panstwa, budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych, (Dz.
U. Nr 142 poz. 1020) oraz Ustawy z dn. 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Z 2002 r. Nr
76, poz. 694 z pdz. zmianami) i szczegdtowych ustalenn zawartych w art. 17 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz w:

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dn. 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci
i planu kont w zakresie ewidencji i oplat nie opodatkowanych nalezno$ci budzetowych organéw
budzetowych, dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112,
poz.761)

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej(Dz. U. Nr 115 poz. 100)

Wéjt Gminy
zarzadza:

§1

W Zaktadowym Planie Kont dla budzetu Gminy dokonuje sie nastepujacych zmian
- Zalacznik Nr 1 wykazu planu kont analitycznych i syntetycznych stuzacych ewidencji ksiggowej,
w zwiazku z podpisaniem umowy ramowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 0
dofinansowanie Projektu ,,Program rozwoju edukacji przedszkolnej w Gminie Sanok™ nr UDA-
POKL.09.01.01-18-072/09-00 zawartej w Rzeszowie w dniu 2 listopada 2009 r.
wspolfinansowanego ze ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego pomiedzy
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie a Gming Sanok ul. Kosciuszki 23, 38-500 Sanok.

§2

1. Zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja dla celow projektu poprzez
wyodrgbnienie dodatkowych kont analitycznych w powiazaniu z juz istniejgcymi kontami
syntetycznymi.

Wyodrg¢bnienie zostanie dokonane w ostatnim cztonie maski kont;

- cyfry 7 dla operacji finansowych z EFS-u

- cyfry 9 dla operacji finansowych z budzetu oraz ze srodkow wktadu wlasnego

2. Za dokument bgdacy podstawa do wydatkowania $§rodkow przeznaczonych na realizacj¢ projektu
uznaje si¢ faktury, rachunki i rowniez dowody wewnetrzne w postaci polecenia ksiggowania i noty
ksiggowej.

Dowody wewngtrzne sporzadza ksiggowy jednostki w sytuacji refundowania wydatkow



poniesionych z wlasnych $rodkéw z wyodrebnionego rachunku bankowego na ktérym ztozone sa
srodki na finansowanie wydatkow zwiazanych z projektem.
Polecenie ksiggowania oraz notg ksiggowa podpisuje kierownik jednostki i gtéwny ksiegowy.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Sanok
PLAN KONT Gminy Sanok — Program Rozwoju edukacji przedszkolnej Gminy
Sanok w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki dla projektéw
wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

1 Konta bilansowe

KONTA W KONTA W
UKLADZIE UKLADZIE NAZWA KONTA
SYNTETYCZNY |ANALITYCZNYM
M

1 2 3

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 011 Srodki trwale

013 013 Pozostale $rodki trwale

071 071 Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

072 072 Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

Zespo6l 1- Srodki pieniezne i rachunki
bankowe

137 XXXXX Rachunek Srodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

137-01 Rachunek $§rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi ze
wspotinansowania UE

137-02 Rachunek $§rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi ze
wspotfinansowania z budzetu panstwa

137-03 Rachunek $§rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi ze
wspotfinansowania ze srodkéw wlasnych

137-04 Rachunek $§rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
-odsetki od rachunku bankowego, $rodki z
budzetu gminy

137-05 Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
-wydatki niekwalifikowalne

Zespol 2- Rozrachunki i roszczenia

201 XXXXX Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 XXXXX Rozrachunki z budzetami




225-01 Podatki od ptac pracownikéw- koordynator
projektu
225-02 Podatki od ptac pracownikéw- specjalista ds
organizacyjno- finansowych
225-03 Podatki od ptac pracownikéw- specjalista ds.
225-04 Podatki od ustug z tytutu umowy — zlecenie
(o dzieto)
227 227 Rozliczenie wydatkow budzetu srodkéw
europejskich
228 228 Rozliczenie srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
229 XXXXX Pozostate rozrachunki publiczno - prawne
229-01 Sktadka na ubezpieczenia spoleczne
Fundusz Pracy -koordynator projektu
229-02 Sktadka na ubezpieczenia spoteczne
Fundusz Pracy -specjalista ds organizacyjno-
finansowych
229-03 Sktadka na ubezpieczenia spoteczne
Fundusz Pracy -specjalista ds. ewaluacji i
monitoringu
229-04 Sktadka na ubezpieczenia spoleczne
Fundusz Pracy-z tytutu umowy — zlecenie (o
dzielo)
231 XXXXX Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240 XXXXX Pozostale rozrachunki
240 Pozostale rozrachunki
Zespol 4-Koszty wedlug rodzajéw i ich
rozliczenie
40 XXXXX Koszty wedtug rodzajow w budzecie projektu
401 XXXXX Zuzycie materialow i energii
401-01 Zuzycie materialow i energii-
koszty bezposrednie
401-02 Zuzycie materiatow i energii- koszty posrednie
401-NK Zuzycie materiatow i energii- koszty
niekwalifikowalne
402 XXXXX Uslugi obce
402-01 Uslugi obce -koszty bezposrednie
402-02 Ustugi obce -koszty posrednie
402-NK Uslugi obce-koszty niekwalifikowalne
404 XXXXX Wynagrodzenia




404-01

Wynagrodzenia -koszty bezposrednie
404-02 Wynagrodzenia -koszty bezposrednie
404-NK Wynagrodzenia -koszty niekwalifikowalne
405 XXXXX Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
koszty bezposrednie
405-02 Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia-
koszty posrednie
405-NK Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
-koszty niekwalifikowalne
Zespol 7-Przychody,dochody i koszty
750 750 Przychody finansowe
751 751 Koszty finansowe
760 760 Pozostate przychody operacyjne
761 761 Pozostale koszty operacyjne
Zespol 8- Fundusze, rezerwy i wynik
finansowy
800 800 Fundusz jednostki
Zwigkszenie funduszu jednostki
Zmniejszenie funduszu jednostki
860 860 Wynik finansowy
II Konta pozabilansowe
KONTAW ~ |[KONTAW e i
UKLADZIE UKLADZIE NAZWA KONTA
SYNTETYCZNYM | ANALITYCZNYM
1 2 3
975 975 Wydatki strukturalne
998 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego
999 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat

Zasady ksiggowania operacji gospodarczych na powyzszych kontach oraz zasady
powiazania zapisu ksiggowego na kontach przeciwstawnych, sg analogiczne jak zasady
prowadzenia kont ksiegowych Urzedu Gminy Sanok, okreslone w Zaktadowym Planie Kont

Urzedu.



Zasady funkcjonowania kont
Gmina Sanok — Program rozwoju edukacji przedszkolnej w Gminie
Sanok dla projektow wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zespol 0 — ,MAJATEK TRWALY”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaly” stuza do ewidencji: rzeczowego majatku trwalego, wartosci
niematerialnych i prawnych, finansowego majatku trwatego, umorzenia majatku, inwestycji.

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach
013,014, 016, 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore ujmuje sie
na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$é poczatkowych srodkow
trwalych,

- przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,

- zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,

- ustalenie 0s6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,
- nalezyte obliczenia umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe].

Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale”
Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych

srodkow trwatych nie podlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnione, ktdre



podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia
stanu 1 wartoSci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,
- nieodplatne otrzymanie §rodkoéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdjg¢cia z ewidencji syntetycznej,

- ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié: ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania, ustalenie 0oséb lub komoérek organizacyjnych,
u ktérych znajduja si¢ srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sie
W uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe s dokonywane w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
konta 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wsp6lna ewidencje szczegbétowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.



Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegélnosci: umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych oraz
przekazanych nieodplatnie, umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.
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uzywania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Zespol 1 - ,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE?”

Konta Zespotu ,,1” przeznacza si¢ do ewidencji gospodarczych na rachunku bankowym.

Konto 137 - , Rachunek S$rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi ”

Konto 137 shuzy do ewidencji Srodkéw pienigznych dokonywanych na rachunkach $rodkow
pochodzacych ze Zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki europejski
,ktore zostaly wymienione w art.5.ust.1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 137 miedzy Gming Sanok, a Programem
rozwoju edukacji przedszkolnej w Gminie Sanok,

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wpltywy srodkow, a na stronie Ma — wyptaty srodkow.

Ewidencja szczegolowa do konta 137 powinna zapewnié¢ podzial srodkéw wedlug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pochodzacych z funduszy
pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Zespol 2 - ,ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA ”?

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz a takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, srodkéw europejskich i
innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
niedoboréw, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi



Ewidencja szczegolowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczeg6lnych grup rozrachunkéw, rozliczen, roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatlem wedtug kontrahentow
oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegdlnych walut.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw — zobowiazan z tytulu dostaw, robdt 1 ustug, w tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych.

Rozrachunki to kwoty bezspornych naleznosci i zobowigzan pisemnie potwierdzone, co do ich
gotowosci splaty lub oparte na prawomocnych wyrokach sadowych. Moga one dotyczyé i by¢
wyrazone zarowno w walucie polskiej jak i obce;.

Przy czym zobowigzania stanowia wynikajacy z przesztych zdarzen, obowiazek wykonania
swiadczen, o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktore spowodujg wykorzystanie juz posiadanych lub
przysztych aktywéw jednostki.

Na stronie Wn konta 201 ewidencjonuje sig:

- splaty zobowiazan wobec dostawcow,

- przekazanie zaliczek na poczet przysztych dostaw,

- dodatnie réznice kursowe,

- odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 201 ewidencjonuje sig:

- zobowiazania wobec dostawcow z tytutu dostaw i ustug wynikajace z faktur,
- naliczone odsetki za zwtoke w splacie zobowigzan,

- naliczone kary umowne,

- yjemne roznice kursowe.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza nadptate zobowigzan, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Zobowigzania w polskiej walucie ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich powstania
w warto$ci nominalne;j.

Na koniec kwartatu i dzien bilansowy zobowiazania wyrazone w walutach obcych wycenia sie wg
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy tj. kursu sprzedazy (zobowiazania) stosowanych na ten
dzien przez bank, z ktorego korzysta jednostka. Kurs nie moze by¢ jednak wyzszy od kursu sredniego
ustalonego na ten dzien przez NBP.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw

budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programdéw i projektow realizowanych
ze $rodkow europejskich.



Na stronie Wn konta ujmuje sig:

- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 137.

nT 4 . ™o ] M -~

pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentdw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 137.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodkow
budzetowych nie wykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 137.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, wptaty z zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetdw.

Ewidencj¢ szczegélowa do tego konta powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowiazan wedtug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
wobec budzetu.

Konto 227 - ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw z budzetu srodkoéw europejskich ujetych w
planie wydatkow srodkéw europejskich jednostki.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki $rodkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwigkszenie srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace funduszy
pomocowych.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegdlnych programéw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodow.

Konto 227 moze wykazywaé salso Ma, ktore oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez
jednostki. Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodow
na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéw na zwigkszenie srodkow
funduszy pomocowych.



Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shizy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci w tytut ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedhug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odr¢bnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyijne;.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

-wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

-wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

-warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
-potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie
objetych ewidencjag na kontach 201-229. Konto 240 moze by¢ rowniez uzywane do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenia
zobowiazan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszcezen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.



Zespél 4 - ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

Konta zespolu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie Ksieguje sig na kontach zespotu 4 kosztow finansowych — zgodnie z odr¢gbnymi przepisami —
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materialow i wyposazenia oraz energii w jednostce.
Nie ujmuje si¢ na nim materiatéw i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej
oraz w dziatalnosci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie materiatoéw, wyposazenia, paliwa,
czg¢sci zapasowych maszyn i urzadzen, energii.

Po stronie Wn tego konta ksigguje si¢ takze niedobory i szkody materialéw powstate w wyniku btednych po-
miaréw zuzycia i ubytkéw naturalnych mieszczacych si¢ w granicach norm.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczegdlnosci zmniejszenie poniesionych kosztow zuzycia
materialow i energii oraz nadwyzki materiatow mieszczace si¢ w granicach dopuszczalnego bledu
pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na
koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat warto$¢ zuzytych materiatow i energii ewidencjonowanych na koncie 401
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IL.

Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej
jednostki.

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyjete ustugi remontow, napraw i konserwacji srodkow
trwatych uzywanych przez jednostke, ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu
pracownikow, o ile koszty te nie sa wliczane do kosztow podrézy stuzbowych lub nie wiaza si¢ z
dziatalnoscia socjalna, inne ustugi (np. pocztowe, tacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne,
obliczeniowe, z tytulu najmu i dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego, doradcze, ttumaczenia,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci,

ogloszen w srodkach masowego przekazu, archiwow).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich zmniejszenie
wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi
si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci operacyjnej w
poz. B.IIL



Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace
(pieni¢znych i w naturze) dla pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg¢, umowy zlecenia, umowy o dzwlo umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z
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Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ wynagrodzen brutto tacznie z wartoscia przystugujacych
swiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych w
listach ptac).

Na koncie 404 nie ujmuje sie¢:

— wynagrodzen niezwigzanych z dziatalno$cig operacyjna jednostki, naliczonych np. w zwiazku z
usuwaniem skutkéw zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z wlamaniem), ktore
ksigguje si¢ na stronie Wn konta 771, oraz dotyczacych inwestycji

(Srodkow trwalych w budowie) ksiegowanych na stronie Wn konta 080,

— wyplat ze Srodkéw funduszy celowych oraz swiadczen niezaliczanych

do wynagrodzen, ktdre obcigzaja konta 405 lub 409,

— wyptat z sum na zlecenie.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec tego nie wykazuje
ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w
poz. B.V.

Konto 405,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych
oraz r6znego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto 1 innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz r6znego
rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikoéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz na
rzecz innych os6b uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong¢ Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen wykazuje sie w
kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

ZESPOL 7-PRZYCHODY ,DOCHODY I KOSZTY”

Konta zespolu 7 sluzg do ewidencji: przychodéw i kosztow ich uzyskania z tytutlu sprzedazy
produktéw, towaréw, przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw
1 kosztow operacyjnych, podatkoéw nieujetych na koncie 400, dotacji i subwencji otrzymanych, ktore
wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.



Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczania podatkow.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacji finansowych niestanowiacych dochodow
budzetowych wymienionych w art. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych.

Ewidencje¢ analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzi¢ z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma 860. Konto 750 na koniec roku nie wykazuje
salda. W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie w grupie
G. Przychody finansowe.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na koszty finansowe skladaja si¢ przede
wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki, w tym od kredytéw, pozyczek i innych
zobowiazan finansowych zaciagnigtych przez urzedy jednostek samorzadu terytorialnego

na rzecz budzetu, a takze wymagalne odsetki za zwloke¢ w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, zaptacone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow
obcych i papieréw wartosciowych, warto$¢ sprzedanych aktywow finansowych (udziatdéw, akcji i
papieréw wartosciowych) oraz ujemne réznice kursowe walut obeych, a takze odpisy aktualizujace
naleznosci z tytulu przychodéw finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie
realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegdlnosci odsetki
od zaciagnigtych kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke¢ w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

Ewidencj¢ analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedlug tytulow kosztow operacji
finansowych, z uwzglgdnieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w grupie H. Koszty
finansowe. Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec tego konto nie
wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dzialalno$cia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.



Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegélnosci przychody ze sprzedazy, przychody ze
sprzedazy S$rodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji, pozostate
przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegolnosci

odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania(z wyjatkiem dotyczacych zdarzen
losowych), kary, darowizny i nieodptatne otrzymane $rodki obrotowe,
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konta 86U 1 wobec tego konto 76U nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostale przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodéw z tytutu
sprzedazy niefinansowych aktywow trwalych, wykazuje si¢ w poz. D.IL ,Inne przychody
operacyjne”, natomiast w poz. D. I wykazuje si¢ zysk ze zbycia niefinansowych aktywow

trwatych.

Konto 761,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalno$cia
jednostki.

W szczegbélnosei na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ ewidencyjng sprzedanych materiatow,
pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci zaptacone kary, grzywny,
odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, jezeli nie sa pokrywane
z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci od
dhuznikéw, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane osrodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostale koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztéw bezposrednio
zwigzanych ze sprzedaza niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje si¢ w poz. E.I. ,,Pozostale
koszty operacyjne.

Konta zespolu 8 sluza do: ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansows jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222,

- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych —



réznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

- wartos¢ sprzedanych i1 nieodptlatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestycji,
- pasywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,

- wartos¢ Srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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bilansowego roku ubiegiego z konta 86U,

- przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223,

- wplyw dotacji srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- réznice z aktualizacji srodkow trwatych,

- nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji,

- aktywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek,

- wartos$¢ Srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencje szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zmniejszen 1 zwigkszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia scentralizowanej
ksiggowosci obejmujacej rézne jednostki, dla ktorych ustala si¢ odrebnie wynik finansowy i wedlug
odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podziatlu, ewidencje¢ prowadzi si¢ réwniez wedlug
poszczegdlnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 shluzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskow
nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na
stronie Ma — zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400,

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750 oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760,

- wartosci sprzedanych materiatéw w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

- pokrycia kosztow amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — stratg

netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

Konto975 - ,,Wydatki strukturalne”



Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja tych
wydatkow nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na'stronie Ma Konta 975 ujmuje si¢ taczng wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 998 - ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat""

Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore majq by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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