WOJT GMINY SANOK
woj. podkarpackie

Zarzadzenie nr 20/2011
Wéjta Gminy Sanok
z dnia 14 luty 2011 r.

w sprawie wskazania systemu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych oraz instrukcji
archiwalnej

Na podstawie § 1. ust. 3, oraz § 2 ust.2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej
zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.
Wskazuje tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych jako podstawowy

sposoéb dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie Gminy
Sanok

§2.

Wyznaczam panig Iwon¢ Hryszko zatrudniong na stanowisku archiwisty na koordynatora
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Sanok

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 139/2008 wéjta Gminy Sanok z dnia 4 listopada 2008 r. w sprawie
stosowania instrukcji archiwalnej w Urzedzie Gminy Sanok

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




