WOJT GMINY SANOK
woj. podkarpackie

Zarzadzenie Nr 325/2024
Wéjta Gminy Sanok
z dnia 29 listopada 2024 roku

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Podstawa prawna :
- art.26-27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
( Dz. U. 2 2009r. Nr 152, poz.1223, Nr 157, poz.1241 i Nr 165, poz. 1316 oraz 2 2010r.

Nr 47,poz. 278)

- art.31 i art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(DzU. Z 2001 Nr 142 poz.1591 z pbin. zm.)

- instrukcja inwentaryzacyjna obowiazujaca w jednostce

(Zafzadzenie Nr 14972011 Wéjta Gminy z dnia 31 sierpnia 2011 r.)

- Zasady gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Sanoku

(Zarzadzenie Nr 9/2013 Wéjta Gminy z dnia 01.02.2013 r.)

zarzgdzam
§1 .

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej skladnikdw majatkowych (aktywa i pasywa) w Gminie Sanok.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury : o

a) $rodkéw pienigznych i innych wartosci znajdujacych si¢ w kasie na dzieft 31.12.2024 1,

b) srodkéw trwalych ,,0117 za wyjatkiem gruntéw, drég i oswietlenia drogowego,

¢) pozostalych Srodkéw trwalych ,,013”,

d) srodkéw trwalych dla ktorych ewidencja jest prowadzona wylacznie ilosciowo,

e) paliwa i materialéw (zapaséw) nie zuzytych na dzief 31.12.2024 r
3. Uznanie przeprowadzonej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej Solectw i wyposazenia WDK w poczet
inwentaryzgcji rocznej w migjscowosciach, gdzie nastgpila zmiana na stanowisku Soltysa (inwentaryzacja
przeprowadzona w okresie 7.11.2024-18.11.2024r.) W tych obszarach sbisowych t. So}ectw;a i
wyposazenie WDK nalezy zinwentaryzowac tylko asortyment nabyty w okresie od 28.10.2024 do
31.12.2024r. |
4. Przeprowadzenie inwentziryzacji metodg weryfikacji (poréwnania) stanu zapisdw w ksiegach
rachunkowych z dokumentami : | |

a) grunty — rejestrami gruntéw znajdujace si¢ w Referacie Gospodarki-Gruntami. Weryfikacja
aktualnego . stanu bedzie potwierdzona o$wiadczeniem Kierownika Referatu o zgodnosci ich z ksiegami '
wieczystymi, decyzjami, umowami i wyrokami sadowymi.

b) wartoSci niematerialne i prawne (licencje i programy komputerowe) — sprawdzenie
prawidtowosci udokumentowania poszczegélnych tytuléw praw mathkowych. Weryfikacja
aktualnego stanu zostanie potwierdzona Protokolem przez Informatyka UG i pracownika
ksiggowosci. ' _

¢) Srodkéw trwalych nie przypisanych do jednej miejscowosci. Weryfikacja aktualnego stanu
zostanie potwietd_zona Protokotem przez Kierownika GKI i pracownika ksiegowosci. |

d) cmentarzy komunalnych. Weryfikacja aktualnego stanu zostanie potwierdzona Protokolem przez




4) Do wyceny zinwentaryzowanych skfadnikéw majatku powoluje pracownikéw Referatu
Finansowego:
1. Grzadziel Bernadeta
2. Stawarczyk Judyta

3. Pawliszewska Marzena
§4

1. Osoby powolane na czlonkéw Zespolu Spisowego ponosza odpowiedzialnos¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury wedhug stanu na dzien
31.12.2024r.

2. Arkusze spisowe wydawane bgedg w terminie do 06.12.2024 roku.

3.Ostateczne rozliczenie i oddanie drukéw arkuszy spisowych Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej powinno nastapié nie pozniej niz do 07 stycznia 2025 roku, natomiast ujecie
wynikéw w ksiggach do 15 stycznia 2025 roku.

§5

1.. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ustalonym harmonogramem przez
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w/g zatacznika Nr 1.

2. Inwentaryzacja, jej rozliczenie i ujgcie w ksiggach rachunkowych jednostki powinno
nastgpi¢ w ostatecznym terminie do 15 stycznia 2025 roku.

3. Pracownicy jednostki, w tym réwniez osoby materialnie odpomedznalne oraz
uczestniczacy w pracach inwentaryzacyjnych na réznych etapach zobowigzani sg do
przestrzegania ustalen zawartych w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

4. Obowigzki cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, zespoldow spisowych oraz
przewodniczacego i gléwnego ksiegowego zwigzane z inwentaryzacja zostaly okreslone
w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§6

1.Przeprowadzenie inwentaryzacji powierza sig Przewodmczqcemu Komisji

Inwentaryzacyjnej,
2.Rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




Plan inwentaryzacji

Lp| Miejscowosé Pole spisowe Nr zespolu Data Uwagi
spisowego przeprowadzenia
przeprowadzajaceg |inwentaryzacji
o inwentaryzacje

1. {Bykowce Solectwo

_ Dom Ludowy (stary)

OSP 1
Budynek po zlikwidowanej Cecula Anna 12.12-31.12,2024
Szkole- obecnie WDK Wozniczyszyn Dorota
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego

2. |Cazertez Sofectwo !
Sie¢ wodociagowa-solectwo Cecula Anna
Materialy remontowe Woiniczyszyn Dorota 12.12-31.12.2024
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego

3. |Debna Solectwo 6 -

' Dom Ludowy Gankiewicz-

Mieszkanie komunalne Strzelczyk Jadwiga 12.12-31.12.2024
Stan drewna z lasu mienia Polafiska Marta
komunalnego

4. |Dobra Szkola — mieszkanie

' komunalne 9
Solectwo J¢kot Karolina
Lud i i

ggll? udowy Chmielewska Wioleta 12.12-31.12.2004
Pomieszczenie po $wietlicy
Materiaty-piasek(ppoz)
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego

5. |Falejowka Solectwo ) 2
Dom Ludowy Zylka Adrianna
OSP Ziemianska Alicja
Wyposazenie budynku po szkole 12.12-31.12.2024
WyposaZenie boiska sportowego
WyposaZenie po $wietlicy
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego

6. |Hlomcza Sofectwo
Dom Ludowy 6
OSP Gankiewicz- 12.12-31.12.2024
Stan drewna z lasu mienia Strzelezyk Jadwiga ‘
komunalnego ' Polanska Marta

7. |Jedruszkowce |Solectwo 4
WDK Marcinik Iwona
Zaplecze kuchenne w WDK Kiszka Ewelina 12.12-31.12.2024
Swietlica kult-rekreacyjna

8. |Jurowce Solectwo
Dom Ludowy
Pomieszczenia UG — 7 12.12-31.12.2024
magazyny,kotlownia Czaja Malgorzata
Budynek O¢rodka Zdrowia Haduch Mariola




Stan drewna z lasu mienia

komunalnego
18. { Pisarowce Solectwo, Stadion 3
OSP Ambicka Anna
WDK Skotnicka Kinga 12.12-31.12.2024
GPZO-plac
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
19. | Plowce Solectwo
WDK 3
Budynek po bylej szkole Ambicka Anna 12.12-31.12.2024
Materiaty budowlane Skotnicka Kinga
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
20. |Prusiek Solectwo
OSP,WDK 4
Gabinet stomatologiczny Marcinik Iwona
Gabinet lekarski Kiszka Ewelina 12.12-31.12.2024
Mieszkanie komunalne
Boisko ORLIK
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
21. |Raczkowa Solectwo 2
WDK Zylka Adrianna
Oosp Ziemianska Alicja
Swietlica dznr 665/3 12.12-31.12.2024
Wyp. OWD
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
22. {Sanoczek Solectwo 4
WDK, Marcinik Iwona 12.12-31.12.2024
Stan drewna z lasu mienia Kiszka Ewelina
komunalnego
23. |Srogéw Dolny | Solectwo
OSP
WDK Zylka i drianna 12.12-31.12.2024
Stan drewna z lasu mienia Ziemiariska Alicja '
komunalnego
24. |Srogéw Goémy | Solectwo 2
OSP Zytka Adrianna
Dom Ludowy Ziemianska Alicja 12.12-31.12.2024
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
25. | Strachocina Solectwo 5
Osp Sydoryk Joanna
WDK Garbowska-Abram
Szatnia LKS, Stadion - Sabina 12,12-31.12.2024
sportowy :

wietlica —sifownia
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego




Wycena arkuszy spisowych solectw i wyposazenia budynku Urz¢du Gminy:

Lp. Pracownicy Solectwa Budynek UG
Ksiegowosci
1. | Grzadziel Bernadeta Bykowce, Czertez, Wujskie, IT pigtro - cale + paliwo w
Zaluz samoch
Falejéwka, Raczkowa, Srogéw kasa UG +zbiory biblioteczne
Dolny 1 Gémy
IV p + magazyn w Jurowcach,
+ korytarze UG, + pokdj
konserwatora, sprzataczek,
archiwum, kancelaria tajna,
lokale w UG, + samochody
stuzbowe UG + pokéj
kierowcow
2. | Pawliszewska Marzena | Lalin, Pakoszowka, Pisarowce, | I pietro - cale
Plowce
Jedruszkowce, Markowce,
Prusiek, Sanoczek
Y.odzina, Mig¢dzybrodzie,
Strachocina, Stréze Male 1
Wielkie
3. | Stawarczyk Judyta Debna, Hfomeza, Liszna, Tyrawa | V pigtro - cale
Solna
Jurowce, Mrzyglod, Trepcza,
Zablotce
Dobra, Kostarowce,
Niebieszczany
Harmonogram i Plan inwentaryzacji opracowatl :
Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej
Agnieszka Marszatek
Zatwierdzit:

-------

.....................

(podpis Wsjia)




