WOJT GMINY SANOK
~ woj. podkarpackie

Zarzqdzenie Nr 260/2024
- Wéjta Gminy Sanok -
Z dnia 12 wrzesnia 2024 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz
sposobu likwidacji sSrodkéw trwalych,

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 120 z péZn. zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 609 z pdzn. zm.) :

.zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Powoluje stalg Komisje Likwidacyjng w nastepujacym skladzie:
1. Grzegorz Kopacz — Przewodniczacy Komisji
2. Edyta Poznanska — Czlonek Komisji
3. Dariusz Mitadis — Czlonek Komisji
§2
1. Okresla sig tryb pracy Komisji Likwidacyjnej stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia _ '
2. Okreéla sie zasady likwidacji srodkéw trwalych stanowiace zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia _
3. Komisja Likwidacyjna przeprowadza likwidacje¢ srodkéw trwalych zgodnie
~z obowigzujacymi przepisami prawa, w trybie okreslonym w zalgezniku nr 1 i na zasadach
okreslonych w zataczniku nr 2.

§3

Nadzdr nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4

Traci moc zarzadzenie nr 248/2024 Wojta Gminy. Sanok z dnia 15 listopada 2021 r. w sprawie
powotania stalej Komisji Likwidacyjnej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

{ RADCA PRAWNY

* Malgorfbta Gocek
E. -350
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 260/2024
Wdjta Gminy Sanok z dnia 12.09.2024 r.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
: 1

1. Komisja lemdacyjna zwana dalej Komisja, pracuje w skladzie trzyosobowym, pod
kierunkiem przewodniczgcego komisji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji Komisja moze korzystaé z pomocy
pracownikéw zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Sanok oraz gminnych jednostek
organizacyjnych.

§2

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1))
2)
3)
4)
5)
6)
7

organizowanie pracy komisji,

nadzor nad prawidtowoscig pracy komisji,

wskazanie 0s6b niezbgdnych do pomocy przy procesie likwidacji,

stawianie wnioskéw o dokonanie zmian w skladzie osobowym komisji,
organizowanie prac przygotowawczych do przeprowadzania likwidacii,

stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji,
sporzadzanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji zawierajacego wszystkie
istotne informacje dla jej przebiegu, podpisanego przez wszystkich cztonkéw komisji.

§3

Do zadan czlonkéw komisji nalezy:

1y
2)

3)

4
5)

Etapy przeprowadzenia likwidacji:

)
2)

3

okreslenie sposobu likwidacii, _

organizowanie procesu likwidacji w sposéb nie zakldcajacy normalnego
funkcjonowania urzedu, :
informowanie  przewodniczacego  komisji o  wszelkich  stwierdzonych
nieprawidlowosciach zwlaszcza w zakresie gospodarki skladnikami majatkowymi
i zabezpieczenia ich przed zniszczeniami,

dokonywanie bezprzetargowej sprzedazy zlikwidowanych srodkéw trwatych,

wycena §rodka trwalego. '

§4

przyjecie wniosku likwidacyjnego,

zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotéw podlegajqcych 11kw1dac31 i wpisanie ich do
zestawienia zbiorczego z podzialem na:

a) przedmioty posiadajgce wartos¢ uzytkowa,

b) przedmioty nie posiadajace wartosci uzytkowej;

przekazanie informacji kierownikom jednostek organizacyjnych o przedmiotach
posiadajacych wartoé uzytkowa, celem ewentualnego wskazania przedmiotéw ktérych
przekazaniem byliby zainteresowani,




4) przedmloty z listy, ktorych nie zagospodarowano zgodnie z pkt 3, przeznacza si¢ do
fizycznej likwidacji.

S) z przeprowadzonej likwidacji komxs]a sporzqdza protokol likwidacji stanowiacy h

zalgeznik, ktéry przekazuje Wojtowi Gminy Sanok w celu zatwierdzenia.

§5

1. Srodki trwale posiadajgce wartosé uzytkowq mozna zbyé na zasadach okreslonych
w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia,

2. Srodki trwate, ktore nie posiadaja wartosci uzytkowe] lub ktorych nie zagospodarowano
zgodnie z ust. 1 podlegaja fizycznej likwidacji na zasadach okre$lonych w zalaczniku nr 2
do zarzadzenia.

§6
1. Z przeprowadzonej likwidacjt Komisja sporzadza dokumenty:
1) protokél z likwidacji Srodkéw trwalych, ktdrego wzdér stanowi zalacznik nr 3 do
zarzgdzenia, sporzadzony w 2 egzemplarzach,
2) - dowody ksi¢gowe stuzace udokumentowaniu ruchu $rodkéw trwalych:
a) PT - przekazanie — przyjecie srodka trwalego; | '
- b) LT - likwidacja srodka trwatego.
2. Po zatwierdzeniu' dokumentéw przez Wéjta Gminy Sanok  Komisja przekazuje jeden
egzemplarz do Referatu Finansowego.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 260/2024
Wojta Gminy Sanok z dnia 12.09.2024 r.

ZASADY LIKWIDAC)I SRODKOW TRWALYCH

§1

Likwidacji podlegaja srodki trwale, ktére:

1} przestaly byé wykorzystywane do realizacji zadan urz¢du gminy Sanok,

2) nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania ze wzgledu na zly stan techniczny,

3) maja wady lub uszkodzenita zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikow albo

najblizszego otoczenia,

4) calkowicie utracily warto$é uzytkowa,

5) satechnicznie przestarzale.
Likwidacja $rodka trwalego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.
Zbyciu moga podlegaé srodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich
uzytkowanie w Urzgdzie Gminy Sanok, a przedstawiajgce warto$é uzytkowa.
Likwidacji fizycznej ~podlegaja $rodki trwale wyeksploatowane w . stopniu
uniemozliwiajgcym ich uzytkowanie, nieposiadajgce wartosci uzytkowe;j.
W przypadku likwidacji skladnika majatkowego o wartodci poczatkowej jednostkowej
powyzej 1.000,00 Zt i eksploatacji nie diuzej niz 5 lat, nalezy zalaczyé opinig lub
ckspertyzg. Moze ona by¢ sporzadzona przez pracownika Urzgdu Gminy Sanok lub
jednostki organizacyjnej posiadajacego odpowiednig wiedzg.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli okre$lenie stopnia zuzycia $rodka trwalego bedzie

wymagato fachowej opinii, Komisja moze zleci¢ wyceng lub ekspertyze $rodka trwalego.

O likwidacji srodka trwatego decyduje Wojt Gminy Sanok na wniosek Komisji.

§2

Sposéb likwidacji srodka trwalego nieposiadajgcego wartosci uzytkowej przeprowadza sig w
zaleznoscei od rodzaju w nastepujacy sposob:
1) poprzez przekazanie podmiotowi posiadajacemu odpowiednie zezwolenie w celu

unieszkodliwienia,

2) poprzez sprzedaz w punkc:le skupu zlomu lub surowcow wtémych, a uzyskane
w wyniku sprzedazy Srodki ﬁnansowe zostajg przekazane na konto dochodowe
budzetu Gminy Sanok, ~

3) w przypadku przedmlotow malej . wielkosci, nie zawierajagcych elementow
niebezpiecznych lub toksycznych poprzez | umleszczeme w kontenerze na odpady
komunalne, -

4) w przypadku wartosci mematenalnych i prawnych — poprzez odmstalowame
programow 1 serwerdw ze stanowisk komputerowych, a nosniki danych, nape;dy

przeno$ne klucze USB i inne noéniki wymlenne z wersjami instalacyjnymi programow

— poprzez fizyczne zniszczenie.
5) obiekty (budynki, budowle) poprzez przeprowadzenie fizycznej rozbi6rki.




w

, §3

Zbycie srodka trwalego moze nastapié poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie
jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi nieb¢dacemu jednostkg organizacyjna.
Sprzedaz $rodka trwalego moze nastapi¢ w ‘drodze przetargu lub w przypadkach
okreslonych w § 5 bez przeprowadzenia przetargu.

§ 4
Przetarg, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego
(licytacji) lub przetargu pisemnego (zbieranie ofert).
Przetarg prowadzi komisja przetargowa powolana przez Wéjta Gminy Sanok w skiadzie,

~ co najmniej trzyosobowym.

Przed przystgpieniem do przetargu przewodniczacy stalej Komisji Likwidacyjne) ustala
ceng oszacowania srodka trwatego, przy uwzglednieniu jego wartosci rynkowej, a jezeli
wartosci tej nie mozna ustalié to cena oszacowania powinna odpowiadaé wartodci
poczatkowej ksiggowej pomniejszonej o stopien umorzenia.

Warto$¢ rynkowa ustala sic na podstawie przecietnych cen stosowanych o obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Cena oszacowania stanowi ceng wywolawczg.

Sprzedaz w drodze przetargu moze nastqpié' po cenie nie nizszej niz cena wywolawcza.

§ 5
KomISJa likwidacyjna moze sprzedaé srodki trwale bez przeprowadzenia przetargu
‘w nastepujacych przypadkach: '

-1} przedmiotem sprzedazy sg srodki trwale, ktdrych warto$¢ wynikajaca z ewidencji

ksiegowej (po uwzglednieniu skutkdéw przeszacowania i zmniejszeniu o stopien
"umorzenia) nie przekracza kwoty 1.000,00 zi,

_ 2) $rodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawczej.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ $rodki
trwale po najwyzszej oferowanej cenie.

§6
Srodki trwate mozna przekazaé nieodplatnie wylacznie:
1) jednostce organizacyjnej gminy, '
2) placowce oswiatowej lub naukowej,
3) instytucji kultury,
4) jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub pomocy spoiecznej,

'5) organizacji pozytku publicznego,

6) policji,
7) strazy pozarnej

- na cele realizacji zadan statutowych.

2. Nieodplatne przekazanie srodka trwalego nastepuje za zgoda Wojta Gminy Sanok na

podstawie protokotu PT (protokét przekazania — przyjecia Srodka trwalego).



Zatgeznik nr 3 do Zarzadzenia nr 260/2024
Wojta Gminy Sanok z dnia 12.09.2024 r.

Protokél likwidacji Srodkéw trwalych/§rodkéw trwalych w uzywaniu/ Nr
Komisja Likwidacyjna przy Urze¢dzie Gminy Sanok

1. Komisja Likwidacyjna w skladzie:

Przewodniczacy Komisji— .....cvvvveneenieniiiiinniincinnnnnn.
Czlonkowie Komisji — veuveeeerriuenniienmiennereneeeenranannnn.
W obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych:

L s
2. e, e reereererer ettt
Dokonata w dniu .............cc..c..on... ogledzin nizej wymienionych $rodkéw trwatych
i stwierdzila, ze z uwagi na zuzycie .........coe.ueuenn.. % nadaja si¢ one jedynie do likwidacji

zgodnie z Zasadami Likwidacji Srodkéw Trwatych (§ 2). stanowigcymi zalacznik nr 2 do
zarzagdzenie Wojta Gminy Sanok w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej, okreslema
trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji $rodkéw trwalych.

Lp. { Nazwaérodka - Nr llos¢ | Wartosé Stopien Wartosé Sposéb
trwalego inwent. ewidencyjna zZuzycia szacunkowa likwidacji -
' fizyczne]
Stownie zlotych: (podac R 101 S

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IL. Zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Jednostki:
Zatwierdzam i upowazniam do dokonania likwidacji /kasacji/ zgodnie z wmosklem

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------




III. le\wdacja kasacja

Wdniu........... Crerereneean Komisja L1kw1dacy_]na w skladzie:
- Przewodniczacy Komisji —

Czlonkowie Komisji —

Dokonala likwidacji / kasacji /poprzez przekazanie zgodnie z Zasadami Likwidacji Srodkéw
Trwalych (§ 2), stanowigcymi zalacznik nr 2 do zarzadzenie Wéjta Gminy Sanok w sprawie
powolania statej Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji -
srodkéw trwalych. materialow — przedmlotow wyszczegolmonych wecez | mme]szego
protokolu, :

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zlikwidowano pozostale srodk1 trwale Na KWOotg: ..eovininiiii i,
(SIOWIIE: 1aniniiii e e re e et e e e a e raans

------------------------------------------------------------------------------------

Miegjscowosé, data : _ Podpis Kierownika Jednostki



