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Zarzgdzenie Nr 33/2006
Wojta Gminy Sanok
z dnia 21 marca 2006 r.

w sprawie systemu kontroli wewng¢trznej i obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych
w Urzedzie Gminy w Sanoku

Na podstawie art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U
22003 r. Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U.
22002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.
U. Nr 153 poz. 1752) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 1999 r. w sprawie zasad
rachunkowosci 1 planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organow podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 1999 r. Nr 50, poz. 511, z 2000 r. Nr 122, poz. 1332)
- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 24, poz. 279 z p6zn. zm.)

zarzgdzam:

§ 1.
Wprowadza si¢ do wewnetrznego uzytku stuzbowego instrukcje w sprawie systemu
funkcjonowania kontroli wewnetrznej i obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych w Urzedzie

Gminy Sanok.

§2.
Do kompletu instrukcji zalicza sig:
1. ogdlne zasady systemu funkcjonowania kontroli wewngetrznej w zakresie udokumentowania
operacji gospodarczych
2. wykaz dokumentow ksiggowych stanowiacych podstawe ksiegowan w urzadzeniach ksiggowych
- zal. Nr 1 do instrukeji
3. schemat obiegu dokumentdéw finansowo - ksiggowych podlegajacych ksiegowaniu w
urzadzeniach ksiggowych prowadzacych wedtug Zaktadowego Planu Kont dla budzetu gminy - zal.
Nr 2 do instrukcji
4. schemat obiegu dokumentow finansowo - ksiggowych stanowiacych podstawg ksiggowan w
urzadzeniach ksiegowych wedlug Zaktadowego Planu Kont dla jednostek budzetowych i1 zaktadow
budzetowych - zat. Nr 3 do instrukcji
5. schemat obiegu dokumentow finansowo - ksiggowych podlegajacych ksiggowaniu w
urzadzeniach ksiegowych rachunkowosci podatkéw i optat - zat. Nr 4 do instrukeji
6. wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dowod6éw pod wzglgdem merytorycznym - zal. Nr 5
do instrukc;ji
7. wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania dowodoéw pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
- zal. Nr 6 do instrukcji
8. wykaz 0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowodow wplaty - zat. Nr 7 do instrukcji
9. wykaz 0sob uprawnionych do otrzymania faktury VAT - zal. Nr 8 do instrukcji

§ 3.

Zarzadzenie obowigzuje w Urzedzie Gminy w Sanoku.

§ 4.

Zobowiazuje si¢ Sekretarza Urzgdu Gminy do zapoznania z niniejsza instrukcja wszystkich
pracownikow Urzedu i jednostek organizacyjnych




§ 5.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




