WOIT GMINY SANOK
woj. podkarpackie

Zarzadzenie Nr 8/2006
Wiajta Gminy Sanok
z dnia 12 stycznia 2006 r.

W sprawie wszczecia postgpowania 1 powotania Komisji do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Budowa kanalizacji
sanitarnej w miejscowosci Kostarowce”.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591) w zwiazku z art. 19-21 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.)

ZARZADZAM

§1
Wszczac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie robot j.w.
§2
Powota¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania w sktadzie:
1. Niznik Sebastian przewodniczacy
2. Raczkowska Anna z-ca przewodniczacego
3. Mendyka Lukasz sekretarz
4. Wachel Henryk cztonek
5. Mrugata Bartosz cztonek
§3

Do zadan komisji w szczegdlnosci nalezy:
Opracowanie regulaminu dziatalnos$ci Komisji,
Wybdr trybu udzielenia zamdwienia publicznego,
Opracowanie specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia
Ustalenie kryteriow 1 warunkdéw postepowania
Prowadzenie dokumentacji postepowania
Podejmowanie wszelkich czynnos$ci proceduralnych wymaganych przez ustawe prawo
zamoOwien publicznych
7. Otwarcie, badanie 1 ocena ofert
8. Wybdr najkorzystniejszej oferty
9. Przedtozenie Wojtowi Gminy wniosku dotyczacego propozycji wyboru

najkorzystniejszej oferty wraz z krétkim uzasadnieniem
10. Powiadomienie uczestnikow o wynikach postepowania.
. § 4
Wit Gminy na wniosek komisji dokona ostatecznego wyboru oferty.
§5

Integralna czescig uchwaly jest Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik
nr 1.
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§ 6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




REGULAMIN PRACY KOMISJI

do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, stanowiacy

zatlacznik nr 1 do Zarzadzenia.

1. Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Nr 8/2006 z dnia 12 stycznia 2006 r.

1.1 Komisja rozpoczyna dzialalnos$¢ z dniem powotania.

1.2.Praca komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca
przewodniczacego Komisji.

1.3.Do podjecia skutecznych decyzji przez Komisje konieczna jest obecno$¢ wigkszosci
cztonkow wymienionych w decyzji w tym przewodniczacego lub jego zastepcy.

2. Do zadan komisji nalezy:

2.1.Przedstawienie Wojtowi Gminy propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

2.2.Ustalenie warunkéw stawianych oferentom oraz kryteribw oceny 1 wyboru
najkorzystniejszej oferty.

2.3.0Opracowanie lub przyjecie dokumentacji postepowania - specyfikacji istotnych warunkoéw
zamowienia (SIWZ), oraz przedtozenia Wojtowi Gminy do zatwierdzenia.

2.4 Przygotowanie ogloszenia na tablice ogloszen i do internetu oraz ewentualnych wystapien
do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

2.5.Prowadzenie czynnosci proceduralnych, miedzy innymi:

protokotu postepowania, udzielenie odpowiedzi na pytania zadawane przez oferentow.

2.6.Publiczne otwarcie ofert 1 sporzadzenie odpowiedniego zatacznika do protokotu.

2.7.Dokonanie oceny 1 wyboru najkorzystniejszej oferty oraz przedtozenie jej jako propozycji
do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

2.8.Powiadomienie pisemne uczestnikdw o wynikach postgpowania.

3. Komisja ma prawo odrzuci¢ oferty albo uniewazni¢ postgpowanie w przypadkach
okreslonych artykutami 89 1 93 ustawy prawo zamdwien publicznych.
4. Otwarcie ofert.

4.1 . Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w SIWZ.
4.2 Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
4.3 Komisja ode$le nie otwarte oferty oferentom, ktérzy ztozyli oferty po terminie sktadania
ofert- zgodnie z zapisami ustawy prawo zamowien publicznych.
4.4 Przed otwarciem kazdej ofert przewodniczacy komisji sprawdzi i okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert.
4.5.Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie odczytana zostanie cena jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
4.6.Po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy Komisji ogtosi:
= Nazweg, siedzibe oferenta,
= Ceng oferty, termin wykonania zamowienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci.
4.5. Z powyzszych czynnos$ci sporzadzony zostanie zatacznik do protokotu
5. Ocena ofert.
5.1 W trakcie procedury oceny ofert Komisja:
= Okresli, czy kazda z ofert:
a) Spelia kryteria 1 zasady okre§lone w ustawie prawo zamodwien publicznych lub
zaproszeniu do sktadania ofert,
b) Zostata prawidlowo podpisana,




c) Zawiera wszelkie wymagane w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia —
dokumenty 1 o§wiadczenia,
= Sprawdzi, czy dokumenty zostaty przedtozone w sposob zgodny ze SIWZ,
= Dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omyltek zgodnie z ustaleniami SIWZ.
5.2 Komisja dokona wyboru oferty w oparciu o warunki 1 kryteria zamieszczone w SIWZ,
1 w zaproszeniu do sktadania ofert.
5.3 W przypadku wniesienia protestu komisja zawiesi postgpowanie do czasu ostatecznego
rozstrzygniecia protestu (art. 182 ustawy prawo zamowien publicznych)
5.4 Komisja przedtozy do zatwierdzenia Wojtowi Gminy kompletny i podpisany protokot z
postepowania.
5.5 W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktorego oferta zostata wybrana,
Komisja dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z art.94 ust.2
6. Komisja upowazniona jest do przygotowania tresci ogtoszenia o wynikach postepowania
do publikacji zgodnie z art. 92 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz do jego
wywieszenia w siedzibie zamawiajacego.
7. Komisja zakonczy swoja dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy przez Gming z wybranym
oferentem.




