Zarzadzenie Nr 340/2024
Wojta Gminy Sanok
z dnia 20 grudnia 2024r.

W sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dzialan nast¢pczych przez Wéjta Gminy Sanok

na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 poz. 928)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Ustala si¢ ..Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepezych przez Wojta Gminy Sanok”, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzania powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Sanok.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 25 grudnia 2024r.







Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 340/2024 Wdéjta Gminy Sanok
z dnia 20 grudnia 2024r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA

DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ WOJITA GMINY SANOK

§1
PRZEDMIOT PROCEDURY

Niniejsza procedura okresla zasady i tryb zgtaszania przez Sygnalistéw informacji o
naruszeniu prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych, w tym tryb postepowania
z informacjami o naruszeniach prawa ktore zostaty zgtoszone anonimowo.

System przyjmowania zgloszeri wdrozony przez Wodjta Gminy Sanok umotzliwia
zgfaszanie naruszen prawa za posrednictwem dedykowanego, powszechnie
dostgpnego kanatu zgtoszen zewnetrznych, zapewniajgcego rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgfoszenia oraz w sposéb zapewniajgcy ochrone Sygnalisty.

§2
DEFINICIE

llekro¢ w Procedurze mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

dziataniu nastepczym — rozumie si¢ dziatanie podjete przez organ w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia, w szczegdlnosci przez
postgpowanie wyjasniajace, wszczgcie kontroli lub postepowania administracyjnego,
whniesienie oskarZenia, dziatanie podjete w celu odzyskania $rodkéw finansowych lub
zamknigcie procedury;

dziataniu odwetowym — rozumie sie przez to bezposérednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgtoszeniem i
ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢
nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowarn
przeciwko sygnaliscie;

kanale zgtoszeniowym — rozumie si¢ przez to rozwigzanie techniczne umozliwiajace
dokonywanie zgfoszenia przez sygnalistow w formie elektronicznej, wskazanej przez
organ jako aplikacja wtasciwa do dokonywania zgtoszer w postaci elektronicznej;
informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazang sygnaliscie przez organ
informacje na temat planowanych lub podjetych dziatari nastepczych i powoddéw takich
dziatan;

organie —rozumie sie przez to Wojta Gminy Sanok;

osobie, ktdérej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe fizyczng, prawna lub
jednostke organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng, wskazang w zgtoszeniu jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia



7)

8)

9)

prawa lub jako osoba, z ktérg osoba, ktéra dopuscita sie¢ naruszenia prawa, jest
powigzana;

procedurze — rozumie sie przez to niniejsza procedure przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych;

sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktéra dokonuje zgtoszenia o
naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska, formy zatrudnienia czy wspotpracy w tym pracownika, bytego pracownika,
osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, osoby Swiadczacej prace na innej podstawie niz
stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, przedsiebiorcy,
akcjonariusza lub wspélnika, cztonka organu osoby prawnej, osoby swiadczgcej prace
pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej, stazysty, wolontariusza;

ustawie — rozumie sie ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
poz. 928);

10) zgtoszeniu — rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za

posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji ustanowionych przez
organ.

§3

SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA
Zgtoszenie moze by¢ dokonane za pomoca kanatu zgtoszeniowego wskazanego na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej [Wdjt Gminy Sanok].
Kanatem zgftoszeniowym o ktéorym mowa w ust. 1 jest formularz elektroniczny
funkcjonujacy w ramach serwisu Anonyme.pl, zapewniajacy petna poufnosc zgtoszen i
bezpieczenstwo.
Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytacznie w dobrej wierze. Zakazuje sie swiadomego
sktadania fatszywych zgtoszen.
Sygnalista nie moze przekazywac zgtoszenia anonimowo.

§4
TRESC ZGLOSZENIA

Zgtoszenie powinno zawierac co najmniej nastepujace informacje:

a)
b)
c)
d)

szczegdtowy opis zgtaszanego naruszenia prawa;

wskazanie osoby, ktéra dokonata lub zamierza dokonac naruszenia prawa;

dowody na poparcie zgtoszenia (jesli s3 dostepne);

dane umozliwiajace kontakt, w przypadku gdy Sygnalista chce otrzymac Informacije
zwrotng w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o
ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajacego wszczetego w zwigzku z
dokonanym zgtoszeniem.

§5



OCHRONA SYGNALISTY
Zgtoszenia moze dokonac kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje o naruszeniu
prawa w kontekscie zwigzanym z praca.
Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy od chwili dokonania
zgtoszenia.
Ochrona Sygnalistéw jest zapewniona poprzez:

a) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyraing zgode na
ujawnienie danych, jezeli zgtoszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze
ochrone poufnosci ich tozsamosci;

b) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej
ze zgtoszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby;

c) ochrone przed dziataniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi
dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem;

d) wdrozenie rozwigzarh informatycznych zwiekszajgcych bezpieczenstwo
przechowywanych danych i zapewniajgcych ich petng poufnosé.

Na zadanie Sygnalisty organ wyda wterminie miesigca od jego otrzymania,
zadwiadczenie potwierdzajgce, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie.

W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatari odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania lub prawo do zado$¢uczynienia na zasadach okreslonych w przepisach
ustawy.

§6
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAIJA ZGLOSZENIU

Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na
celu obejicie prawa.
Informacje zgtaszane przez Sygnaliste mogg dotyczy¢:

a) korupcji,

b) zamodwien publicznych,

c) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

d) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

e) bezpieczeristwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportu,

g) ochrony srodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jgdrowego,

i) bezpieczeristwa zywnosci i pasz,

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

I) ochrony konsumentow,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,



w

o) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,

q) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujacych w
stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwigzanych z
dziedzinami wskazanymi powyzej.

Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
W organizacji.

§7

INFORMACJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM ZGLOSZENIA
Organ potwierdzi przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang
przekazane niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia.
Informacji o przyjeciu zgtoszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci
Sygnalisty oraz w sytuacji, gdy sygnalista wystapit wyrainie z wnioskiem o
nieprzekazywanie mu informacji w przedmiocie potwierdzenia jego przyjecia.
Organ moze zwrdcic sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu Sygnalisty — podanie ich jest
dobrowolne.
Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgftoszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje osobe dokonujacg zgtoszenie o odstapieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekazac¢ informacjg o trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania zgtoszenia.
Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu publicznego,
jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezgcej do zakresu dziatania organu.
Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym trzech
miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia. W uzasadnionych przypadkach organ publiczny
przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna w terminie nieprzekraczajgcym szesciu
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, po poinformowaniu sygnaliste przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym.
Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatan nastgpczych, podajac
uzasadnienie odstapienia.
Organ poinformuje rowniez sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowan
wyjasniajgcych wszczetych na skutek zgtoszenia.

§8
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI



Zgtoszenia naruszenn prawa sa przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
pracownikow w zakresie wiarygodnosci zgtoszenia oraz jego odpowiedzialnoéci za
rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie dziatar nastepczych.
W ramach postgpowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdci¢
sie do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.
Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione idotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu
zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.
W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego
organ moze przekazac zgtoszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegltym lub nadzorowanym;

b) innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze

porozumienia.

W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do
zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwtocznie, nie pézniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych.
Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu,
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczedniejszego zgtoszenia przez tego
samego innego Sygnaliste, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa w poroéwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ
poinformuje osobe dokonujaca zgtoszenia o takim odstgpieniu, podajac uzasadnienie.
W razie kolejnego zgtoszenia — organ pozostawi je bez rozpoznania oraz bez informac;ji
zwrotnej.
Organ - jezeli przewiduja to przepisy odrebne, bez zbednej zwioki przekazuje
wtasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskie;
informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatari nastepczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

§9
REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Wszystkie zgtoszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.
Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

a) numer zgloszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa;

c) dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

d) dane osobowe Osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie niezbedne do jego identyfikacji;

e) date dokonania zgltoszenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

g) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa § 5 ust. 4 Procedury;



h) date zakoniczenia sprawy;
i) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan - § 8 ust. 6;
j) szacunkowa szkode majatkowa jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszenia, ktore bylo przedmiotem
zgtoszenia.
3. Za prowadzenie Rejestru Zgtoszen odpowiada Pani Alicja Pocatun.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za adekwatnos¢ i skutecznosc¢ funkcjonowania Procedury odpowiada Sekretarz Gminy
Sanok.

2. Ocena adekwatnosc i skutecznosci Procedury dokonywana jest raz na 3 lata przez Wojt
Gminy Sanok

3. Organ upowaznia Panig Alicje Pocaturn do przekazywania zainteresowanym osobom
informacji na temat Procedury zgloszen zewnetrznych.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 Formularz zgtoszenia nieprawidtowosci

Zatacznik nr 2 Potwierdzenie zgtoszenia nieprawidtowosci

Zatgcznik nr 3 Zaswiadczenie potwierdzajace ochrone przystugujaca sygnaliscie
Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie osoby odpowiedzialnej za zgtoszenie

Zatgcznik nr 5 Klauzula informacyjna dot. zgtoszen naruszen prawa

Zatgcznik nr 5 Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 7 Oswiadczenie osoby nieupowaznionej, ktdra weszta w sposdb nieuprawniony
w posiadanie informacji dotyczacych naruszenia

Zatacznik nr 8 Rejestr zgtoszen zewnetrznych



Zatacznik nr 1 do PROCEDURY PRZY/MOWANIA ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ
PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ WOITA GMINY SANOK

FORMULARZ ZGLOSZENIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Informacje ogdlne

Kogo dotyczy zgloszenie

Data

Miejscowoscé

Dane kontaktowe zglaszajacego

Imig i nazwisko

Telefon

e-mail

Informacje szczegotowe

Data zaistnienia
nieprawidlowosci

Data powzigcia wiedzy o
nieprawidlowosci

Miejsce zaistnienia

Czy zostalo zgloszone?

Do kogo zostato
zgloszone?

SZCZEGOLOWY OPIS ZGEASZANEGO NARUSZENIA




Swiadkowie

Imig i nazwisko

Imig 1 nazwisko

Imie i nazwisko

Opis dowodow

Oswiadczenia

Oswiadczam, iz mam s$wiadomos¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych z falszywym
zgloszeniem nieprawidtowosci.

Oswiadczam, iz przedmiotowe zgloszenie sktadam w dobrej wierze.

Zalaczniki

Podpis




POUCZENIA

Kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie
doszlo, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.
(art. 57 Ustawy o ochronie sygnalistow, Dz.U.2024.928 z dnia 2024.06.24)



Zatacznik nr 2 do PROCEDURY PRZYJMOWANIA ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ
PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ WOJTA GMINY SANOK

POTWIERDZENIE ZGLOSZENIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Niniejszym potwierdza si¢ przyjecie zgloszenia o nieprawidlowosci polegajacej na

Podpis Osoby Odpowiedzialnej za Zgloszenie



Zalgcznik nr 3 do PROCEDURY PRZYIMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ
PODEIMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ WOJTA GMINY SANOK

SANOK, AME i iii e miassmsssammmmmnn

Pan/Pani

dane do kontaktu

ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE OCHRONE
PRZYSLUGUJACA SYGNALISCIE

W zwigzku ze zgloszeniem dokonanym przez Pana/Panig w dniu ........................ [data
zgloszenia], zarejestrowanym pod numerem [numer zgloszenia], potwierdzam, ze od dnia
dokonania zgloszenia przyshuguje Panu/Pani ochrona, o ktérej mowa w przepisach rozdziatu
2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024.928, 2024.06.24).
Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dziatari odwetowych w

zwiazku z dokonanym zgloszeniem, a takze uzyskania innych $rodkéw ochrony prawnej,
ktore przystuguja Panu/Pani w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.



Zatacznik nr 4 do PROCEDURY PRZYIMOWANIA ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ
PODEJMOWANIA DZIAtAN NASTEPCZYCH PRZEZ WOITA GMINY SANOK

OSWIADCZENIE

OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA ZGLOSZENIE

Ja. niZe] podpisana/POdDISAIY wesvresver srer e s e s s o e s zobowiazuje
sie do zachowania tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z obstuga zgloszen
dotyczacych naruszenia prawa, w tym danych osobowych osob zglaszajacych, pomagajacych
w dokonaniu zgloszenia i 0s6b wymienionych w zgloszeniu réwniez po cofnigciu
upowaznienia.

(podpis pracownika)



Zakacznik nr 5 do PROCEDURY PRZYJIMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ
PODEIMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ WOJTA GMINY SANOK

Klauzula informacyjna dot. zgloszen naruszen prawa

Realizujac obowigzek informacyjny dotyczacy danych osobowych, zgodnie z art. 13 i 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679) z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne
rozporzadzenie o ochronie danych), informuje, ze:

L

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Sanok, ul Kosciuszki
23, 38-500 Sanok, telefon: 013-4656551e-mail: ug_sanok@gminasanok.pl.
Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie
kontaktowa¢ w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych, poprzez
poczte elektroniczna: iod@gminasanok.pl lub telefonicznic 013 46 565 79 lub
korespondencyjnie na adres urzedu.

Wajt przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu wypelnienia obowiazkéw prawnych
cigzacych na administratorze, (podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit. c)
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679), w celach
zwigzanych ze zgloszeniami naruszen prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt 3, Pani/Pana dane
osobowe mogg by¢ udostgpniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych
osobowych. Odbiorcami tymi mogg by¢ podmioty upowaznione do odbioru Pani/Pana
danych osobowych na podstawie i w granicach przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane i przechowywane przez okres
przewidziany w JRWA i okres niezbedny do realizacji wskazanych w pkt. 3 celow
przetwarzania, tj. w zakresie wypelnienia obowiazkow prawnych cigzacych na
administratorze, przez okres do czasu wypelnienia tych obowiazkow.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przyshuguje Pani/Panu:
prawo dostepu do tresci danych, prawo do sprostowania danych.

Przystuguje Pani/Panu takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Pani/Pana dane nie beda poddane procesom zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do pafistwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.



ZALACZNIK NR 6 DO PROCEDURY PRZYIMOWANIA ZGELOSZEN ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ WOITA GMINY SANOK

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

dla osoby odpowiedzialnej za zgloszenie

OSODR MPOWHEITIOIGNE ¢ oiirsnnsnorsionsnsotssas o s o i oo s S e T AV oo
(imig i nazwisko upowaznianego)
Stanowisko: ........ooooiiiiiiiniii

Zakres upowaznienia: przetwarzanie danych osobowych, w zwigzku w przyjmowaniem,
weryfikacjg zgloszen zewngtrznych oraz podejmowaniem dzialan nastgpczych w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia tych czynnosci

Czynnosci przetwarzania:

zbieranie, utrwalaniec, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub lgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie /niepotrzebne skresli¢/,

Kategorie danych osobowych:
Upowazniony uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych nastepujgcych kategorii:

1. zwykle dane osobowe, wtym dane kontaktowe podane przez sygnalistg, dotyczgce
sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu,
2. inne dane osobowe podane przez sygnaliste, wtym dane dotyczace osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, obejmujgce zwykle
dane osobowe lub dane osobowe szczegolnych kategorii lub dane karne,
podawane w szczegolnosci  w zgloszeniu sygnalisty, dokumentach dodatkowych lub
uzupelniajacych.

Czas obowigzywania upowaznienia:

Upowaznienie wygasa zchwila zaprzestania wykonywania zadan zwigzanych z obstuga
zgloszen sygnalistow, o ile nie zostanie wezesniej odwolane.

WWBEARIED Lo noisvsinimenss smmmesnumesimvomon s o B0 TR A A s B S A TP eSO A

(podpis administratora lub osoby reprezentujacej administratora)
Data nadania UpOWazZnienia: ..........ccoeeceeveeriusinncnsones

NUMErupoWaZNIENIA: s



Oswiadczenia osoby upowaznionej:

L]

[

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ zprzepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych, atakze zwewnetrznymi przepisami wtym zakresie obowigzujacymi
u Administratora i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em lub
uzyskam wramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, oraz
podejmowania dzialan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktoérego wykonuje lub bede wykonywa¢ te zadania.

Zobowiazuj¢ si¢ do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamoscei sygnalisty, osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Zobowigzuj¢ si¢ do zachowania Ww tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych
osobowych, przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie.

Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa
automatycznie zchwilg zaprzestania pelnienia przeze mnie funkcji zwigzanej
z przetwarzaniem danych osobowych (chyba, Ze upowaznienie zostanie wczesniej
odwotane).

Data i podpis 050by UDOWAZIIONE! wcmmeiisimsinisissssassssncsssn

(Podpis pracodawcy)



Zatacznik nr 7 do PROCEDURY PRZYJMOWANIA ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ
PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ WOJTA GMINY SANOK

Sanok, dnia..........coovvvvennnn

(imig 1 nazwisko pracownika)

Oswiadczenie osoby nieupowaznionej, ktora weszla w sposob nieuprawniony
w posiadanie informacji dotyczacych naruszenia

JA NZ8] DOADISEINTIR . covn st sai i KD 50 S5 TG AR zobowigzuje si¢ do zachowania
w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w sposéb nieuprawniony dotyczacych nizej
wskazanego naruszenia.

(podpis pracownika)

Notatka osoby odpowiedzialnej za zgloszenie

Dotyczy DAruSZenia Dmer «: e seses sas e A 1

(podpis osoby odpowiedzialnej za zgloszenie)
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