KONKURS NA STANOWISKO SPECJALISTY

Ogloszenie Nr 4/2008

Wojt Gminy Sanok
oglasza nabor na stanowisko urzednicze specjalista
ds. funduszy pomocowych

1. Zakres podstawowych obowiazkow na stanowisku objetym konkursem:
1. Prowadzenie sprawozdawczosci i rozliczen projektow UE realizowanych
przez Gmine Sanok.
2. Upowszechnianie wiedzy na temat programow pomocowych oraz
wspoldziatanie w tym zakresie z organizacjami z terenu Gminy,
3. Kompletowanie dokumentacji i przygotowanie wnioskow w sprawie
pozyskania srodkow z funduszy pomocowym oraz dokumentow
rozliczeniowych ,
4. Przygotowanie i prowadzenie szkolen dla pracownikéw oraz mieszkancow
Gminy wlaczonych w przygotowanie i realizacje projektow,

2. Charakter wymagan na stanowisku pracy:

a) Wyksztatcenie — wyzsze preferowany kierunek administracja, stosunki
miedzynarodowe, fundusze strukturalne.

b) Co najmniej trzyletni staz pracy.

¢) Posiadanie prawo jazdy kategorii B,

d) Umiejetnosci konieczne:

e bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera, pakietow biurowych i poczty
elektronicznej,

e doswiadczenie w pozyskiwaniu srodkow pozabudzetowych (potwierdzone
dokumentami),

e) Wymagana wiedza specjalistyczna: znajomosé Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego, Ustawy o samorzadzie gminnym, procedur
sprawozdawczosci oraz rozliczania projektow finansowanych przez Unig
Europejska.

3. Cechy osobowosci:

e Konieczne: sumiennosé, punktualnosé¢, komunikatywnos¢, dyspozycyjnosc,
otwartos¢, zyczliwose, kultura osobista.

e Pozadane: latwosé nawigzywania kontaktow, dyskrecja, uprzejmosc,
umiejetnosc selekeji informacji oraz korzystania z przepisow prawa.

4. Oferty pisemne kandydatow powinny zawierac:

e zgloszenie udzialu w konkursie z oswiadczeniem kandydata o posiadaniu
umiejetnosci wymienionych w punkcie 2,

e zyciorys (CV), zdjecie,

e kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie, kwalifikacje oraz
doswiadczenie zawodowe,

e zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zajmowania w/w



stanowiska pracy,
e zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umysinie,

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z 2002r. Nr 101,p0z.926 z pozn.zm.).

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w terminie do dnia
08.07.2008r do godz. 15%° w siedzibie Urzedu Gminy w Sanoku ul. Kosciuszki 23,
w Sekretariacie Urzedu ( 11 pietro, tel. 0134656580) z dopiskiem ,,Oferta na
stanowisko specjalisty ds. funduszy pomocowych ”

Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.gmina.sanok.com.pl/bip oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy.

Konkurs przeprowadzi Komisja powotana przez Wojta Gminy Sanok.

Sanok, dnia 20.06.2008r




