KONKURS NA STANOWISKO REFERENTA DS.PODATKOWYCH

Ogloszenie Nr 2/2008

Wojt Gminy Sanok
oglasza nabor na stanowisko urzednicze referent ds. podatkowych
w Referacie Finansowym

1. Zakres podstawowych obowiazkow na stanowisku objetym konkursem:
e Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu udzielonej pomocy publiczne;j.
e Zalatwianie podan w sprawach: umorzen,przesuni¢é terminow platnosci,
ulg i zwolnien zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
e Wydawanie zaswiadczen w sprawach majatkowych oraz dochodach z
gospodarstwa rolnego.
2. Charakter wymagan na stanowisku pracy:

a) Wyksztalcenie - wyzsze .

b) Co najmnie] roczny staz pracy.

¢) Umiejetnosci konieczne:

e znajomosc obstugi komputera, pakietow biurowych 1 poczty elektronicznej,

e umigjetnosc sporzadzania pism, protokotow, notatek,

d) Wymagana wiedza specjalistyczna: znajomos¢ Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego, Ustawy o samorzadzie gminnym, Ustawy o podatkach
i optatach lokalnych.

3. Cechy osobowosci:

e Konieczne: komunikatywnos¢, dvspozyeyjnosé, kultura osobista.

e Pozadane: latwosc nawigzywania kontaktow, dyskrecja, uprzejmosc,
umiejetnosé selekeji informacji oraz korzystania z przepisow prawa.

4. Oferty pisemne kandydatow powinny zawieraé:

e zgloszenie udzialu w konkursie z oswiadczeniem kandydata o posiadaniu
umiejetnosci wymienionych w punkcie 2,

e zyciorys (CV), zdjecie,

e dokument poswiadczajacy wyksztalcenie ( odpis dyplomu ),

e inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencjach
itp)

e zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zajmowania w/w
stanowiska pracy,

e zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umysinie,

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.z 2002r. Nr 101,p0z.926 z pdzn.zm.).



Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w terminie do dnia
15.02.2008r do godz. 15° w siedzibie Urzedu Gminy w Sanoku ul.Kosciuszki 23,
w Sekretariacie Urzedu ( II pigtro, tel. 0134656580) z dopiskiem ,,Oferta na
stanowisko referent ds. PGCJ'LCLi[{I;“Jr_,ﬁ ILlfL "

Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu
Informacji Publicznej www.gmina.sanok.com.pl/bip oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy.

Konkurs przeprowadzi Komisja powotana przez Wojta Gminy Sanok.

Sanok, dnia 21.01.2008r




